RUMIA

i

Miejski Osrodek Dziat Administracyjny

Pomocy Spotecznej ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia

ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia

Tel. 58 67105 56, fax. 586710836 tel. 58 671 05 56 wew. 10,
fax. 58 67108 36

NIP 958 097 71 98

REGON 19 058 16 18

DA.222.1.46.2017 Rumia, dnia 24.10.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2017
r. poz. 1579) Gmina Miejska Rumia - Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Rumi, zaprasza do sktadania
ofert na :

usluge polegajaca na realizacji zadan ochrony danych osobowych oraz zadan przypisanych
administratorowi bezpieczenstwa informacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych ( tj. Dz. U. 22016 r. poz. 922).

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug zwigzanych z realizacjg zadan ochrony danych
osobowych oraz zadan przypisanych administratorowi bezpieczefistwa informacji zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych ( tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ), w
szczegolnoscei :

1) biezaca aktualizacja ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych,
2) sporzadzenie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
3) sporzadzanie o$wiadczen o zachowaniu tajemnicy,
4) inwentaryzacja danych osobowych:
a) sporzadzanie zgloszen zbioréw danych do ABI,
b) wykonanie i biezgca aktualizacja rejestru zbiordéw,
¢) W razie potrzeby zglaszanie zbioréw do GIODO,
5) realizacja obowigzku informacyjnego,
6) pomoc komérkom organizacyjnym w sporzadzaniu uméw w zakresie powierzania przetwarzania
danych osobowych;
7) wykonanie i aktualizacja wykazu uméw powierzania danych,
8) aktualizacja dokumentacji ochrony danych, na ktora skladajg sie:
a) polityka bezpieczenstwa,
b) instrukcja zarzadzania systemem teleinformatycznym,
¢) niezbedne procedury towarzyszace,
9) przeprowadzanie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych,
10) realizacja audytéw i sprawozdan, a w tym :
a)  wykonanie planu audytéw pomieszczefi i przegladu mozliwosci zabezpieczenia danych w
formie papierowej oraz przeprowadzanie audytow zgodnie z powyzszym planem,
b) przygotowanie planu sprawdzen zgodnogci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych,



¢) przygotowanie dokumentacji kontrolnej, w tym opracowanie tabeli kontrolnej wymagan
ustawowych dla systeméw informatycznych,

d) przeprowadzanie kontroli opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w
art. 36 ust. 2 UODO, oraz przestrzegania zasad w niej okre$lonych, zgodnie z
opracowanym planem i dokumentacja kontrolna,

e) dokonanie sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych w tym réwniez na polecenie GIODO,

11) wykonanie analizy ryzyka, a w tym:

a) przygotowanie formularzy niezbednych do przeprowadzenia analizy ryzyka i przekazanie
ich komérkom organizacyjnym Jednostki,

b) zbieranie wypetnionych formularzy i na ich podstawie przeprowadzanie analizy ryzyka
danych osobowych,

¢) przedstawianie wnioskow z analizy kierownictwu oraz przewidywanie kosztow
zmniejszenia niektérych ryzyk,

d) zaplanowanie aktualizacji dokumentacji ochrony danych na podstawie analizy ryzyka.

Przewidywany termin wykonania zaméwienia:

01.01.2018 r. do 31.12.2019 r. lub do wyczerpania szacunkowej kwoty brutto bedacej wartoécig
umowy, w zaleznosci, ktéra z przestanek wystapi wczesniej.

Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
1) Kryteria oferty:
a) Kryterium nr 1: cena stala brutto: zawierajaca w sobie koszt miesigcznej ustugi bez
dodatkowych opfat za sporzadzanie dokumentacji, planéw i szkolef .
2) Znaczenie poszczegblnych kryteriow:
a) Kryteriumnr 1 stanowi 100 % punktacji, ilos¢ punktéw obliczana bedzie wedtug wzoru:

ilos¢ punktow cena oferty najtanszej
za kryteriumnr 1 = x 100 pkt. x 100%
cena oferty ocenianej

— oferta powinna zawiera¢ ostateczng i stalg cene za $wiadczona ustuge, cena winna by¢
zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku,

— rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawcg odbywaé si¢ beda w ztotych
polskich,

— ceny jednostkowe i stawki okreslone przez przysziego Wykonawce w ofercie nie beda
zmieniane w toku realizacji przedmiotu zaméwienia i nie bedg podlegaty waloryzaciji,

Miejsce oraz termin skladania ofert:
1) Oferte mozna przekaza¢ droga:
a) pocztowa na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi
ul. Slusarska 2

84 —230 Rumia z dopiskiem: realizacja zadan ochrony danych osobowych
b) elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl, w tytule maila wpisujac:

realizacja zadan ochrony danych osobowych




2)

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 09.11.2017 r. do godz. 15:00

Termin otwarcia ofert;
Oferty zostang rozpatrzone w dniu 10.11.2017 r.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami oraz sposéb porozumiewania sie:

Podinspektor Lidia Andraszak, mail: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl,

tel. 58 671-05-56 wew. 55

Wykaz o$wiadczen oraz dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ przyszli wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w post¢powaniu:
1) wypetniony zalgcznik nr 1 niniejszego zapytania ofertowego, (w przypadku sktadania oferty

drogg mailowg — podpisany przez Wykonawcg i zeskanowany),

2) aktualny wydruk ze strony internetowej CEIDG/KRS (lub odpis KRS ) - dotyczy

prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

3) o$wiadczenie Wykonawcy, odnognie braku prowadzenia wzgledem niego postepowania

upadiosciowego, badz innego postgpowania zmierzajacego do likwidacji przedsiebiorstwa

Wykonawcy.

8. Inne istotne informacje:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.

Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tredci Zaproszenia do
skladania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na dwa dni przed uptywem
terminu skladania ofert udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia do sktadania ofert wplynie nie p6zniej niz do kofica dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia do skladania ofert wplynie po uptywie terminu skfadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przeduzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania
wnioskdw 0 wyjasnienie tresci Zaproszenia do skladania ofert. Tres¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami tresci Zaproszenia do skladania ofert, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom
(bez ujawniania zrédla zapytania), ktérym przekazat Zaproszenie oraz zamiesci je na stronie
internetowej, na ktorej udostgpnione jest Zaproszenie, tj. mops.rumia.pl w zakladce
Zaméwienia Publiczne / Postepowanie do 30 tys. ero / uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié¢ tres¢ Zaproszenia do
skladania ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy powiadomi o zmianach wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazano Zaproszenie do skladania ofert oraz zamiesci stosowng
informacje na stronie internetowej, na ktérej zamiescit Zaproszenie.

oferte sklada sig, pod rygorem niewaznogci w formie pisemnej, w jezyku polskim, natomiast
dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, ktére zataczone zostang do oferty, nalezy zlozy¢
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

formularz ofertowy i pozostate dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez osobg/osoby
upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy.

wszystkie zalgczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktére s nosnikami informacji
zaleca si¢ ponumerowac. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty.

wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcg w ofercie winny byé zaparafowane przez
osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone datg naniesienia
zmian. Tres¢ oferty musi odpowiadag¢ tresci Zaproszenia do sktadania ofert.



7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

8) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

I1) termin i forma ptatnosci: przelewem, co najmniej 14 dni od daty doreczenia do MOPS Rumia,
przy ulicy Slusarskiej 2, faktury prawidtowo wystawionej pod wzgledem finansowym i
rachunkowym.

12) umowa zostanie zawarta wedlug wzoru Zamawiajacego.

13) zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji o$wiadczonych przez Wykonawce
informacji, poprzez zadanie przedlozenia dokumentéw poswiadczajacych prawdziwosé
zlozonych o$wiadczen. Weryfikacja dotyczyé bedzie Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, a Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zaméwienia.
Zamawiajacy wezwie Wykonawcg do zlozenia dokumentéw i oéwiadezen przed podpisaniem
umowy. W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawcg zado$¢ wezwaniu, Zamawiajacy odrzuci
ofert¢ Wykonawcy traktujac ja jako niespelniajgca wymogéw zapytania ofertowego. W takiej
sytuacji, jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wedtug pierwotnego wyboru,

14) Zamawiajacy zastrzega mozliwosé udostepnienia skanu protokotu wyboru oferty uczestnikom
postepowania.

15) Zamawiajacy, ma prawo w kazdej chwili odstapi¢ od dalszego prowadzenia postepowania,
jezeli bedzie to uzasadnione Jjego waznym interesem.

16) Zamawiajacy, ma prawo wezwaé Wykonawcg do uzupetnienia oferty, wyznaczajgc mu termin
2 dni roboczych.

Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczefi dotyczacych zawarcia umowy/realizacji zaméwienia.

Opracowala:
Lidia Andraszak

RADCA/PRAWNY

Jan

zubski



Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego nr DA.222.1. 46 .2017

OFERTA

—

Lp. Wymagane Informacje Informacje podane przez Wykonawee

Nazwa Wykonawcy/Imig i nazwisko

I (w przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osabg

: fizyczna/ w przypadku spotki cywilnej imig i nazwisko kazdego ze
wsp6lnikow)

Adres siedziby Wykonawcy/ oraz adres miejsca zamieszkania
Wykonawcy

2 (w przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osobe

" | fizyczna/w przypadku spolki cywilnej — adres zamieszkania kazdego

ze Wspdlnikéw — gdy jest inny niz adres siedziby Wykonawcy):

3. Numer telefonu/ faksu:
4, Adres e-mail:
5 Osoby wyznaczone do kontaktu

(w przypadku, gdy inne niz Wykonawca wskazany w pkt 1)

Numer telefonu osoby wyznaczonej do kontaktu (w przypadku,
gdy inny niz numer telefonu Wykonawey wskazany w pkt 3)

7 Adres e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu
' (w przypadku, gdy inny niz e-mail Wykonawcy wskazany w pkt 4)

Numer REGON, NIP/PESEL
(w przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osobe
8. fizyczng/ w przypadku spétki cywilnej PESEL kazdego ze
wspolnikéw)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe DA.222.1.46.2017 skladam ofertg na usluge polegajaca na realizacji zadan ochrony danych
osobowych i zadan przypisanych administratorowi bezpieczenstwa informacji
Os$wiadczam, iz:
1. posiadam uprawnienia do wykonywania dzialalnogci bedacej przedmiotem zaméwienia,
2. zapoznalem/am si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnoszg do niego zastrzezen oraz przyjmuj¢ warunki w nim
zawarte,
3. osoby, ktére beda uczestniczy¢ w zamdwieniu posiadaja wymagane uprawnienia,
4. zapoznalem/am si¢ ze wzorem umowy Zamawiajacego i nie wnoszg do niej zastrzezen,
5. niniejsza oferta nie zawiera in formacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
6. oferujg realizacje uslugi bgdacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z wymogami opisanymi w zapytaniu ofertowym
wedlug ponizszej kalkulacji.
7. nie znajduje si¢ w stanie upadtosei lub likwidacji,

Stale wynagrodzenie miesigezne brutto ............... PLN. netto ............... PLN.

Data i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby reprezentujacej Wykonawce




Umowa nr ..ivossiocssisen
dot. $wiadczenia ustug och rony danych osobowych w 2018 i 2019 roku.

zawarta wdniu ......... r. w Rumi pomiedzy:

Nabywca: Gming Miejskg Rumia (NIP 588-236-77-50) ul. Jana III Sobieskiego 7,( 84-230 Rumia),
Odbiorcg (Platnikiem): Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej z siedziba w Rumi ( 84-230),

ul. Slusarska 2, reprezentowanym przez

....................... sresssseeseesis, ZWanym dalej Zleceniodawea ( Administratorem danych )

ive: 28, Uk ovoy coos PESEE: .o prowadzacym dziatalnoéé gospodarcza na podstawie wpisu do

Centralnej Ewidencji i Informaciji o dzialalnogci Gospodarczej NIP: ... REGON: ... pod nazwj ...

zsiedzibg ul. ..., ..."

........ Prreeseesss ..., ZWanym dalej Zleceniobiore
wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami"

0 nastepujacej tresci:

! Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych — do usuniecia przez Wykonawce
w zaleznosci od formy prawnej Wykonawcy

OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOC GOSPODARCZA -...... PESEL.........zamieszkaly w ...... (kod pocztowy ......),
przy ul. ..., wpisany do ewidencji dzialalnosci gospodarczej prowadzonej przez ..., pod numerem ey prowadzacy dziatalnosé
gospodarczg pod firma...... w ...... (kod pocztowy ......), przy ul. ......, NIP ....., REGON........... .

SPOLKA AKCYINA (S.A.) I SPOLKA KOMANDYTOWO-AKCYJINA (S.K.A.) - Spétka Akcyjna z siedzibg w ...... (kod pocztowy ......),
przy ulicy ...... wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pod nr KRS
..... » 0 kapitale zakladowym w wysokosci ......z1, wplaconym w wysokosci ......, NIP ....., REGON ......-

SPOLKA Z OGRANICZONAODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. z 0.0, lub spolka z 0.0.) - Spolka z ograniczong odpowiedzialnoscig z
siedzibg w ...... (kod pocztowy ......), przy ulicy ......, wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy ......,pod nr KRS ......, 0 kapitale zakladowym w wysokosci ...... zL, NIP .....,REGON ......,

SPOLKI OSOBOWE: SPOLKA JAWNA (spJ.). SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOLKA PARTNERSKA (sp.p.) - ...... Spélka......
z siedzibg w ...... (kod pocztowy ......), przy ulicy ......, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy ......, pod nr KRS ...... NIP ... ,REGON ...,

SPOLKA CYWILNA (s.c.)—...... PESEL...........zamieszkaly w ...... (kod pocztowy ......), przy ul. ......, wpisany do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez ......, pod numerem ....., i PESEL ivsiiiii.. zamieszkaly w ...... (kod pocztowy ......), przy ul. ...... R
wpisany do ewidencji dzialalnoci gospodarczej prowadzonej przez ......, pod numerem ...... » prowadzacy wspolnie dzialalnogé gospodarcza
w formie spélki cywilnej pod firma...... w ... (kod pocztowy ......), przy ul. ....., NIP ....... REGON..... na podstawie umowy spotki z
dnia....... A

- STOWARZYSZENIA, INNE ORGANIZACJE SPOLECZNE I ZAWODOWE, FUNDACIJE WPISANE DO KRS - ... z siedzibg w ......
(kod pocztowy ......), przy ulicy ......, wpisana do Rejestru Stowarzyszen/Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy ......, pod nr KRS ..., NIP ... ,REGON ......



Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru przez Zleceniodawce oferty Zleceniobiorcy wskutek
rozeznania ianalizy rynku poprzez zapytanie  ofertowe zgodnie z postanowieniami
obowiqzujgcego u Zleceniodawcy Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajqcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwieri
publicznych (j. t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) tj. 30 000 euro (Zarzqdzenie Nr 5a/2017 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi z 28.02.2017 r.)

§1

1.  Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie przez Zleceniobiorce............................ na
rzecz Zleceniodawcy ustug zwigzanych z realizacja zadari ochrony danych osobowych oraz
zadan przypisanych administratorowi bezpieczenstwa informacji zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 922), zwanej
dalej ,,UODO” i innymi obowiazujacymi przepisami prawa,

2. Realizacja zadan objetych przedmiotem niniejszej Umowy bedzie sie odbywata m.in. poprzez.:
1) biezgcg aktualizacje ewidencji 0séb upowazn ionych do przetwarzania danych,

2) sporzadzenie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
3) sporzadzanie o$wiadczen o zachowaniu tajemnicy,
4) inwentaryzacje danych osobowych:

a) sporzadzanie zgloszen zbioréw danych do ABI,

b) wykonanie i biezaca aktualizacja rejestru zbioréw,

) W razie potrzeby zglaszanie zbioréw do GIODO,

5) realizacje obowiazku informacyjnego,

6) pomoc komdrkom organizacyjnym w sporzadzaniu uméw w zakresie powierzania
przetwarzania danych osobowych;

7) wykonanie i aktualizacje wykazu uméw powierzania danych,

8) aktualizacje dokumentacji ochrony danych, na ktérg skiadajg sie:

a) polityka bezpieczenstwa,

b) instrukcja zarzadzania systemem teleinformatycznym,

¢) niezbedne procedury towarzyszace,

9) przeprowadzanie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych,
10) realizacje audytow i sprawozdan, a w tym :

a) wykonanie planu audytow pomieszczen i przegladu mozliwosci zabezpieczenia
danych w formie papierowej oraz przeprowadzanic audytéow zgodnie z pOWyZszym
planem,

b) przygotowanie planu sprawdzen zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych,

c) przygotowanie dokumentacji kontrolnej, w tym opracowanie tabeli kontrolnej
wymagai ustawowych dla systeméw informatycznych,

d) przeprowadzanie kontroli opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa
w art. 36 ust. 2 UODO, oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych, zgodnie z
opracowanym planem i dokumentacja kontrolna,

€) dokonanie sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych w tym réwniez na polecenie GIODO,

11) wykonanie analizy ryzyka, a w tym:

a) przygotowanie formularzy niezbednych do przeprowadzenia analizy ryzyka i

przekazanie ich komérkom organizacyjnym Jednostki,




b) zbieranie wypelnionych formularzy i na ich podstawie przeprowadzanie analizy
ryzyka danych osobowych,
C) przedstawianie wnioskéw z analizy Kierownictwu oraz przewidywanie kosztow
zmniejszenia niektérych ryzyk,

d) zaplanowanie aktualizacji dokumentacji ochrony danych na podstawie analizy ryzyka.
Z zastrzezeniem § 1 ust. 4 i 5 niniejszej Umowy, obowiazki administratora bezpieczenstwa
informacji wskazane w art. 36 a ust. 2 pkt 1) UODO wynikajace z niniejszej Umowy bedg
wykonywane przez osobg wskazang w § 5 ust. 3 osobidcie.
W razie niemozliwosci osobistego $wiadczenia przez osobg wskazang w § 5 ust. 3 uslug
wskazanych w ust. 3 przez okres dtuzszy, niz 14 dni, ushugi te beda wykonywane przez osobe
wskazang przez Zleceniobiorce.
Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnoéé za dziatania i zaniechania os6b, ktérym powierzyt
wykonywanie na rzecz Zleceniodawcy jakichkolwiek czynnosci w ramach niniejszej Umowy, w
tym za dziatania os6b, o ktorych mowa w § 1 ust. 3, 4 niniejszej Umowy, oraz spetnienie przez
nie wymogéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Jjak réwniez sprawuje nad nimi nadzor.
Wszelkie rozliczenia finansowe zwigzane z wykonywaniem ustug przez osoby wskazane przez
Zleceniobiorcg, w tym osoby o ktérych mowa § 1 ust. 3 i 4 niniejszej Umowy, beda dokonywane
przez Zleceniobiorce bezposrednio ze Zleceniodawca.
Z uwagi na wlasciwy przeplyw informacji pomigdzy Stronami, Zleceniobiorca jest zobowigzany
na zadanie Zleceniodawcy do informowania go o stanie wykonywania przedmiotu Umowy i
podejmowanych czynnosci.

§2

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje, i uprawnienia do $wiadczenia ushug
bedacych przedmiotem niniejszej umowy.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$é wobec Zleceniodawcy za jako$é i terminowosé
wykonania umowy oraz za ewentualne szkody powstale w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

§3.

Strony zgodnie ustalaja, ze Zleceniodawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zleceniobiorcy do
udzielenia mu wszelkich niezbednych informacji oraz udostepnienie stosownych dokumentéw
koniecznych do nalezytego wykonywania niniejszej Umowy.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze $wiadczenie ustug objetych Umowa bedzie si¢ odbywaé¢ w
siedzibie Zleceniodawcy w dniach i godzinach ustalonych odrebnie pomiedzy Stronami.

W razie zaistnienia takiej koniecznoéci, Zleceniodawca udzieli Zleceniobiorcy stosownego
petnomocnictwa do dziatania w stosunku do oséb trzecich, w sprawach objetych przedmiotem
Umowy.

Na wniosek Zleceniobiorcy w razie zaistnienia takiej koniecznosci Zleceniodawca udostepni w
swojej siedzibie srodki niezbedne do wykonywania niniejszej Umowy, w tym w szczegolnosci
dostep do sieci internetowe;j Zleceniodawcy.

W zakresie realizacji przedmiotu Umowy, w strukturze organizacyjnej jednostki, osoba wskazana
W § 5 ust. 3 jako administrator bezpieczeristwa informacji podlega bezposrednio Dyrektorowi
Zleceniodawcy.



§ 4.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze osoba wskazana w § 5ust. 3;

1) posiada pelng zdoinos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

2) posiada odpowiednia wiedz¢ i doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych
umozliwiajacg nalezyte $wiadczenie ushy g objetych niniejsza Umowe,

3) nie byla karana za umysine przestepstwo.

Przy $wiadezeniu ustug objetych trescig niniejszej Umowy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do

zachowania najwyzszej starannogci wymaganej ze wzgledu na zawodowy charakter prowadzonej

dziafalnosci, w tym do przestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa oraz przepisow

wewngtrznych obowigzujacych u Zlecen iodawcy.

§5.

Zleceniodawca  o$wiadcza, ze jest Administratorem Danych osobowych, powierzonych
Zleceniobiorcy na mocy niniejszej Umowy.
Zleceniodawca powotuje .................... na Administratora Bezpieczeiistwa Informacji.
Zleceniodawca w terminie 30 dni od dnia podpisania niniejszej Umowy zglosi osobe wskazang w
§5 ust. 2 jako Administratora Bezpieczeristwa Informacji do rejestru GIODO.
Zleceniodawca zapewnia $rodki techniczne oraz w strukturze Zleceniodawcy organizacyjng
odrebnos¢ Administratora Bezpieczeristwa Informacji w celu niezbednym do niezaleznego
wykonywania przez niego zadan.
Zleceniodawca udostepnienia Zleceniobiorcy wszelkie informacje i $rodki niezbedne do
wykonywania niniejszej Umowy na kazde Jego zadanie , w spos6b umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan.
Zleceniodawca wyznacza Kierownika Dziatu Administracyjnego, tel. 58 671-05-56 wew. 10 lub
innego upowaznionego pracownika tego dziahu, do kontaktow ze Zleceniobiorcy.

§ 6.

Zleceniobiorca - osoby ja reprezentujace oraz osoby, ktérym powierzyt wykonanie okreslonych
czynnosci zobowiazane s3 do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktérych ujawnienie
bytoby sprzeczne z interesem Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie takze do nie udostepnienia osobom trzecim Jjakichkolwiek
informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem niniejszej Umowy bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy, chyba, ze obowigzek udost¢pnienia informacji wynika z obowiazujacych
przepiséw prawa.

Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. | obowigzuje takze po uplywie terminu obowigzywania
umowy.

Zamawiajacy ma prawo pisemnie upowazni¢ Zleceniobiorcg do przekazania konkretnej osobie
wskazanych w upowaznieniu informagji.

Zleceniobiorca jest zwolniony z obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa powyzej,
wylgcznie w przypadku:

1) uzyskania pisemnej zgody Administratora Danych na ujawnienie informacj,

2) gdy ujawnienie informacji bedzie mieé miejsce w stosunku do oséb zobowiazanych do
zachowania poufnosci, w tym w stosunku do doradcéw Stron, ktérzy ztozg stosowne
o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci,
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3) gdy obowigzek ujawnienia informacji wynika z obowiazujacych przepiséw prawa, w tym w
zwigzku z toczacym si¢ postgpowaniem sadowym, administracyjnym itp.

§7
Wynagrodzenie catkowite Zleceniobiorcy za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie
ze zlozong oferta, wynosi netto ................... zt (stownie: ............ocoo..... ), brutto:
.................. zt (stownie: ...................llll)
Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, wynika z nastepujacej kalkulacji: .......... zt netto ( brutto:

.............. zl) za jeden miesigc x 12 miesigcy).

Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien obciazenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Ceny nie mogg ulec zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy.

Zaptata nastapi, przelewem, na podstawie prawidtowo wystawionej pod wzglgdem rachunkowym
i finansowym faktury, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia do siedziby Zleceniodawcy na nr
konta wskazany na fakturze.

Prawidlowo wystawiona faktura zawiera dane: Nabywca: Gmina Migjska Rumia, ul. Sobieskiego
7, 84-230 Rumia, NIP 588-236-77-50, Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul.
Slusarska 2, 84-230 Rumia.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego §,
Zleceniodawca wezwie Zleceniobiorce do ztozenia pisemnych wyjasnien i korekty dokumentéw.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kazdorazowego zwrotu otrzymanej od Zleceniobiorcy
nieczytelnej lub niepoprawnie wystawionej faktury. Bedzie to skutkowa¢ przesunigciem terminu
platnosci o okres przedlozenia Zleceniodawcy poprawnego dokumentu.

§8.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami, w szczeg6lnosci ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 922).

§9.

Umowe mozna rozwigzaé za trzymiesigcznym okresem wypowiedzenia dokonanym na koniec
miesigca kalendarzowego lub za porozumieniem Stron.
Umowa moze zostaé rozwigzana w trybie natychmiastowym, w przypadku nienalezytego
Wywiazywania sig Zleceniobiorcy z warunkéw niniejszej umowy, w szczegblnosci w przypadku:
1) powtarzajacego si¢ nieterminowego realizowania ustug lub tez takiego opdznienia w
wykonaniu zaméwienia, ktére uniemozliwia osiagniecie celu niniejszej umowy,
2) w przypadku odmowy wykonania ustug lub nienalezytego wykonania ushug,
potwierdzonych pisemnym zgloszeniem przez Zleceniodawce.
W' przypadku rozwigzania umowy bez wypowiedzenia, Zleceniobiorca moze zadaé
wynagrodzenia  jedynie za czg$¢ umowy wykonang do dnia jej rozwigzania.
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy karg¢ umowng w nastepujacych przypadkach:
1) nienalezytego wykonania ustug objetych umowa, w wysokosci 50,00 ztotych (stownie:
pigédziesigt ztotych 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek,
2) rozwigzania umowy przez Zleceniodawcg z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy,
W wysokosci 20% szacunkowej warto$ci umowy brutto, okreslonej w § 7 ust. 1 umowy,



3) rozwiazania umowy przez Zleceniobiorce, z przyczyn niezaleznych od Zleceniodawcy, w
wysokosci 10% szacunkowej warto$ci umowy brutto, okreslonej w § 7 ust.1 umowy,

Kwota kary umownej zostanie potracona z naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia w danym
miesigcu, w przypadku, gdy wysokos¢ kary przekracza wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego za
dany miesigc, kara bedzie potracana z wynagrodzenia za kolejne miesigce, na co Zleceniodawca
wyraza zgode.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia, odszkodowania uzupelniajacego
przekraczajacego wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych.
Kazdy przypadek niewykonania w terminie lub nienalezytego wykonania ushugi winien by¢
stwierdzony i opisany przez osobe upowazniong do stalego kontaktu ze Zleceniobiorca w
sprawach realizacji przedmiotu umowy ze strony Zleceniodawcy oraz przedstawiony
Zleceniobiorcy na pismie.

§ 10.

Umowa niniejsza obowigzuje od dnia 01.01.2018r. do 31.12.2019 r. lub do wyczerpania
szacunkowej kwoty brutto bgdacej wartoscia umowy, w zaleznosci, ktéra z przestanek wystapi
wczesnie;j.

§ 11.

Zleceniobiorca nie moze przenie$¢ praw wynikajacych z niniejszej Umowy na osoby trzecie, bez
uzyskania pisemnej zgody Zleceniodawcy.
Zleceniodawca moze dokonaé cesji praw wynikajacych z niniejszej Umowy na nowe podmioty,
bedace jego nastgpcami prawnymi.

§12.

Zmiany umowy wymagaja pod rygorem ich niewaznosci formy pisemne;j, przy czym:

1) zmiana danych teleadresowych Zleceniobiorcy lub Zleceniodawcy,
2) zmiana o0sob upowaznionych do dokonywania czynnosci prawnych po stronie
Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy, w tym do jego reprezentacji,
3) zmiana, o ktérej mowa w § S ust. 2 umowy,
nie wymaga formy aneksu. W takim przypadku konieczne jest jednak dorgczenie za
potwierdzeniem odbioru drugiej Stronie pisemnej informacji o tym fakcie.

§ 13.

W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne
przepisy wiasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.

§ 14.

Wszelkie spory powstale na tle wykonania niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie
rozwigzywaé polubownie. W przypadku kiedy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang poddane
przez Strony rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.



§ 15.

1. Umowg sporzadzono w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
2. Kazda ze Stron potwierdza odbiér egzemplarza umowy.
Zleceniobiorca Zleceniodawca
RADCA WNY

Jan/Kdzdbski




