RUMIA

Miejski Osrodek Dziat Administracyjny

Pomocy Spoiecznej ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia

ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia
Tel. 58 671 05 56, fax. 586710836 tel. 58 671 05 56 wew. 10,

fax. 58 671 08 36

NIP 958 097 71 98
REGON 19058 16 18

DA.222.1.55 .2017 Rumia, dnia24.11 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (ti. Dz.U. 22017
r. poz. 1579) Gmina Miejska Rumia - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rumi, zaprasza do skladania
ofert na : $wiadczenie ushug zwigzanych z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz zadan
przypisanych administratorowi bezpieczenstwa informacji zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,UODO”, Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej ,,RODO” i innymi obowigzujacymi przepisami prawa.

| Opis przedmiotu zaméwienia:

Swiadczenie ustug zwigzanych z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz zadaf
przypisanych administratorowi bezpieczenstwa informacji zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,,UODO”, Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej ,RODO” i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym:

1) Do dnia 24 maja 2018 roku na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.):

a) Zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w tym:

1) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych, zwanego dalej ,,GIODO”;

2) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji ochrony danych osobowych
oraz przestrzegania zasad w niej okre$lonych;

3) zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych;
4) przygotowywanie planu sprawdzen i przedstawienie go Administratorowi Danych;

5) dokonanie sprawdzen planowych zgodnosci przetwarzania danych osobowych
zprzepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie
sprawozdania dla Administratora Danych;



2)

b)

c)

d)

e)

f
g

6) dokonanie sprawdzen doraznych w przypadku nieprzewidzianym w planie sprawdzen, w
sytuacji powzigcia przez administratora bezpieczefistwa informacji wiadomosci o
naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia wystapienia
takiego naruszenia,

7) przygotowywanie propozycji rozwiazan w przypadku naruszenia ochrony danych,

Prowadzenie jawnego rejestru zbioru danych osobowych przetwarzanych przez Administratora

Danych, za wyjatkiem zbioréw danych zwolnionych na podstawie art. 43 ust. 1 UODO,

zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015

I. W sprawie sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczeistwa informacji rejestru

zbioréw danych.

Nadzor nad zapewnieniem szczegolnej starannosci przetwarzania danych osobowych, w tym:

1) przetwarzania zgodnego z prawem, réwniez przy powierzaniu przetwarzania danych
osobowych;

2) okreslenia celu przetwarzania;

3) przetwarzania danych zgodnie z celem przetwarzania;

4) zapewnienia merytorycznosci i adekwatnodci danych;

5) prowadzenia nadzoru merytorycznego nad udostepnianiem i powierzaniem danych
osobowych innym podmiotom,

Nadzor nad spetnieniem obowiazku informacyjnego, w tym ocena wykonywanych

obowiazkéw informacyjnych w zakresie klauzul informacyjnych i o$wiadczen dotyczacych

zgody na przetwarzanie danych osobowych. a takze przygotowywanie propozycji odpowiedzi
na skargi i wnioski 0sob zwiane z przetwarzaniem ich danych osobowych.

Nadzor nad ochrong danych osobowych, w tym nadz6r nad:

1) zastosowaniem $rodkéw technicznych i organizacyjnych na podstawie przeprowadzonej
analizy ryzyka; w tym wspétpraca z Administratorem Sytemu Informacyjnego w zakresie
kontroli bezpieczenstwa systemu informatycznego, w ktérym przetwarzane sa dane
osobowe,

2) nadawaniem upowazniefi do przetwarzania danych osobowych oraz analiz¢ upowaznien
juz przyznanych;

3) zobowigzaniem o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych do zachowania
W tajemnicy danych oraz sposob6w ich zabezpieczen;

4) prowadzeniem ewidencji 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Zgloszenie do rejestracji zbiorow danych osobowych jesli zajdzie taka potrzeba.

Przygotowanie do wymogéw RODO, ktére od dnia 25 maja 2018 roku bedg obowigzywaty w

naszym kraju.

Od dnia 25 maja 2018 roku na podstawie RODO, realizacja zadan administratora oraz inspektora
ochrony danych, w tym w szczeg6lnosci:

a)

b)
c)

Nadzor nad:

I) zapewnieniem przetwarzania zgodnie z zasadami przetwarzania,

2) oceng skutkéw dla ochrony danych,

3) spetnieniem obowigzku informacyjnego,

4) zapewnieniem stopnia bezpieczenstwa odpowiadaj acego ryzyku,

5) ochrong praw os6b, ktérych dane dotycza,

Wspdipraca z organem nadzorczym.

Zglaszanie naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzorczego oraz oséb, ktorych dane
dotycza.



d) Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania.

¢) Prowadzenie rejestru naruszen. Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz
pracownikow, ktérzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie.

f) Monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o
ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkéw, dziatania zwigkszajace Swiadomosé,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty.

g) Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie
Jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO.

h) Pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, gdy przetwarzanie powodowaloby
wysokie ryzyko, gdyby administrator nie zastosowat érodkéw w celu zminimalizowania tego
ryzyka oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

Przewidywany termin wykonania zaméwienia:

01.01.2018 r. do 31.12.2019 r. lub do wyczerpania szacunkowej kwoty brutto bedacej wartoscia
umowy, w zaleznosci, ktdra z przestanek wystapi wezesniej.

Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

1) Kryteria oferty:
a) Kryterium nr 1: cena stala brutto: zawierajaca w sobie koszt miesigecznej ustugi bez
dodatkowych optat za sporzadzanie dokumentacji, planéw i szkolen .
b) Kryterium nr 2 — do$wiadczenie w obstudze Jednostek administracji publicznej w tym
samorzadowej (dokumenty potwierdzajace - umowy, referencje ).
¢) Kryterium nr 3 — szkolenia, kursy, warsztaty, itp. z zakresu RODO ( dokumenty
potwierdzajace — za§wiadczenia, certyfikaty, itp. ).

2) Znaczenie poszczeg6lnych kryteriow:
a) Kryteriumnr 1 stanowi 60 % punktacji, ilos¢ punktow obliczana bedzie wedtug wzoru:

ilos¢ punktow cena oferty najtanszej
za kryterium nr | = x 100 pkt. x 60 %
cena oferty ocenianej

- oferta powinna zawiera¢ ostateczna i stala ceng¢ za $wiadczona ustuge, cena winna by¢
zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku,

- rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawca odbywaé si¢ beda w zlotych
polskich,



— ceny jednostkowe i stawki okreslone przez przysztego Wykonawce w ofercie nie beda
zmieniane w toku realizacji przedmiotu zaméwienia i nie bedg podlegaly waloryzacii,

b) Kryterium nr 2 stanowi 30 % punktacji, maksymalnie 3 pkt. wg tabeli:

L.p. Ilo§¢ lat doswiadczenia w obstudze Liczba punktow |
jednostek administracji publicznej w tym
samorzgdowej
1 Od I roku do 5 lat 1
2 Powyzej 5 lat do 10 lat
3 Powyzej 10 lat 6

[1o$¢ punktéw z tabeli zostanie przeliczona wg wzoru:

llos¢ punktéw wedlug tabeli
ilos¢ punktow za = x 100 pkt. x 30%
kryterium nr 2 6

¢) Kryterium nr 3 stanowi 10 % punktacji, maksymalnie 3 pkt. wg tabeli:

L.p. Szkolenia, kursy,warsztaty itp. z zakresu Liczba punktow
RODO
1 tak 1
nie

llo$¢ punktéw wedlug tabeli
ilo$¢ punktéw za = x 100 pkt. x 10%
kryterium nr 3 1

Miejsce oraz termin skladania ofert:
1) Ofertg mozna przekazaé drogg:
a) pocztowa na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi
ul. Slusarska 2

84 — 230 Rumia z dopiskiem: realizacja zadan ochrony danych osobowych

b) elektroniczna na adres: zamowienianub]iczne@mops.rumia.gl, W tytule maila wpisujac:
realizacja zadan ochrony danych osobowych

2) Ofertg nalezy ztozyé do dnia 04.12.2017 r. do godz. 15:00

Termin otwarcia ofert:
Oferty zostang rozpatrzone w dniu 05.12.2017r.



Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonaweami oraz sposéb porozumiewania sig:

Podinspektor Lidia Andraszak, mail: zamowieni apubliczne@mops.rumia.pl,
tel. 58 671-05-56 wew. 55

Wykaz o$wiadczeii oraz dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ przyszli wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) wypetniony zalacznik nr 1 , nr 2 i nr 3 niniejszego zapytania ofertowego, (w przypadku
skladania oferty drogg mailowa — podpisany przez Wykonawce i zeskanowany),

2) aktualny wydruk ze strony internetowej CEIDG/KRS (lub odpis KRS ) - dotyczy
prowadzacych dziatalnosé gospodarcza,

3) o$wiadczenie Wykonawcy, odnosnie braku prowadzenia wzglgdem niego postgpowania
upadiosciowego, badz innego postgpowania zmierzajgcego do likwidacji przedsigbiorstwa
Wykonawcy,

4) dokumenty potwierdzajace do§wiadczenie w obstudze Jednostek administracji publicznej w tym
samorzadowe;j.

5) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje.

8. Inne istotne informacje:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do
skladania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie, Jjednak nie pézniej niz na dwa dni przed uptywem
terminu sktadania ofert udzieli wyjasnien, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia do skladania ofert wplynie nie pézniej niz do kofica dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tredci
Zaproszenia do skladania ofert wplynie po uptywie terminu skiadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnier albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
wnioskéw o wyjasnienie treéci Zaproszenia do skladania ofert. Tre$¢ zapytah wraz z
wyjasnieniami tresci Zaproszenia do skladania ofert, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom
(bez ujawniania Zrédla zapytania), ktérym przekazal Zaproszenie oraz zamiesci je na stronie
internetowej, na ktérej udostgpnione jest Zaproszenie, tj. mops.rumia.pl w zakladce
Zamowienia Publiczne / Postepowanie do 30 tys. ero / uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ Zaproszenia do
skladania ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy powiadomi o zmianach wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazano Zaproszenie do skladania ofert oraz zamiesci stosowna
informacje na stronie internetowej, na ktérej zamiescit Zaproszenie.

3) ofertg skfada si¢, pod rygorem jej bezskutecznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim,
natomiast dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ktére zatgczone zostana do oferty, nalezy
zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

4) formularz ofertowy i pozostale dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez osobg/osoby
upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy.

5) wszystkie zalaczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktére sa nognikami informacji
zaleca si¢ ponumerowaé. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty.



6)

9
10)

11)
12)
13)

Zapytanie o

Opracowala:
Lidia Andraszak

wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w ofercie winny byé zaparafowane przez
0sobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone data naniesienia
zmian. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zaproszenia do skladania ofert.

w przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.
termin i forma ptatnosci: przelewem, co najmniej 14 dni od daty dorgczenia do MOPS Rumia,

przy ulicy SIusarskiej 2, faktury prawidlowo wystawionej pod wzgledem finansowym i
rachunkowym.

umowa zostanie zawarta wedtug wzoru Zamawiajacego.

zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji oswiadczonych przez Wykonawce
informacji, poprzez zadanie przedlozenia dokumentéw poswiadczajacych prawdziwosé
ztozonych o$wiadczen. Weryfikacja dotyczy¢ bedzie Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, a Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamdéwienia.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia dokumentéw i oswiadczen przed podpisaniem
umowy. W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawce zadosé wezwaniu, Zamawiajacy odrzuci
ofert¢ Wykonawcy traktujac ja jako niespeiniajgcg wymogéw zapytania ofertowego. W takiej
sytuacji, jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wedtug pierwotnego wyboru,
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é udostepnienia skanu protokotu wyboru oferty uczestnikom
postgpowania.

Zamawiajacy, ma prawo w kazdej chwili odstapi¢ od dalszego prowadzenia postepowania,
jezeli bedzie to uzasadnione jego waznym interesem.

Zamawiajacy, ma prawo wezwaé Wykonawce do uzupetnienia oferty, wyznaczajac mu termin
2 dni roboczych.

fertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy/realizacji zaméwienia.

# Dyrektora MOPS

Sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym

24, VLR TP
data

C, &

MM e L{:’,c/
RADCA PRAWNY
razyna Sujecka-Ruln

GD/GD/2487




Zalgeznik nr 1
do zapytania ofertowego nr DA.222.1, 55 .2017

OFERTA

Lp.

Wymagane Informacje Informacje podane przez Wykonawce

Nazwa Wykonawcy/Imie i nazwisko
(w przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osobg
fizyczna/ w przypadku spolki cywilnej imi¢ i nazwisko kazdego ze
wspolnikdw)

Adres siedziby Wykonawey/ oraz adres miejsca zamieszkania
Wykonawey
(w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osobe
fizyczna/w przypadku spoiki cywilnej — adres zamieszkania kazdego
ze Wspdlnikéw — gdy jest inny niz adres siedziby Wykonawcy):

Numer telefonu/ faksu:

Adres e-mail:

Osoby wyznaczone do kontaktu
(w przypadku, gdy inne niz Wykonawca wskazany w pkt 1)

Numer telefonu osoby wyznaczonej do kontaktu (w przypadku,
gdy inny niz numer telefonu Wykonawey wskazany w pkt 3)

Adres e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu
(w przypadku, gdy inny niz e-mail Wykonawcy wskazany w pkt 4)

Numer REGON, NIP/PESEL
(w przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osobe
fizyczna/ w przypadku spéiki cywilnej PESEL kazdego ze
wsp6lnikéw)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe DA.222.1.55.2017 skladam ofert¢ na ustuge polegajaca na realizacji zadan ochrony danych
osobowych i zadan przypisanych administratorowi bezpieczernistwa informacji
Oswiadczam, iz:

1.

posiadam uprawnienia do wykonywania dzialalnosci bedacej przedmiotem zaméwienia,

2. zapoznalem/am si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz przyjmuj¢ warunki w nim
zawarte,

3. osoby, ktére beda uczestniczy¢ w zaméwieniu posiadajg wymagane uprawnienia.

4. zapoznalem/am si¢ ze wzorem umowy Zamawiajgcego i nie wnoszg do niej zastrzezen.

5. niniejsza oferta nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

6. oferuj¢ realizacje uslugi bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z wymogami opisanymi w zapytaniu ofertowym
wedlug ponizszej kalkulacji.

7. nie znajduje si¢ w stanie upadiosci lub likwidacji.

Stale wynagrodzenie miesigczne brutto ................ PLN, netto ............... PLN,

Data i ezytelny podpis Wykonawey
lub osoby reprezentujace; Wykonawee



Zalgeznik nr 2
do zapytania ofertowego nr DA.222.1. 55 .2017

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Lp.

Nazwa jednostki administracji publicznej w tym samorzadowej

od do

Okres realizacji | Ilos¢ m-cy/lat

2

3

4

feassraaaaas sesanaas .

Data i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby reprezentujacej Wykonawce

Trssaannaas senaas



Zalgcznik nr 3

do zapytania ofertowego nr DA.222.1, 55 .2017

Lp.

Nazwa szkolenia, kursu, warsztatéw itp. z zakresu RODO

Data ukonczenia

Zatgczniki ;
( certyfikaty, zaswiadczenia itp.)

2

3

4

Data i czymlny podpis Wykonawey
lub osoby reprezentujace; Wykonawce



Umowanr ...... 12017
$wiadczenia ustug ochrony danych osobowych

zawartawdniu ..o rokuw........ pomiedzy:

.., zwanym Administratorem Danych, ktorego
reprezentuje ............ooooeeevinnnnn,

.. 1, zwanym Wykonawca, ktorego reprezentuje

0 nastepujace;j tresci:
§1.
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Administratora Danych ustug
zwigzanych z realizacjq zadan ochrony danych osobowych oraz zadanh przypisanych administratorowi
bezpieczenstwa informaciji zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych, zwanej dalej ,UODOQ", Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej ,RODO" i innymi obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Realizacja zadan objetych przedmiotem niniejszej Umowy obejmuie:

Do dnia 24 maja 2018 roku na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.):

! Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych — do usuniecia przez Wykonawce

W zaleznosci od formy prawnej Wykonawcy

OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOC GOSPODARCZA -...... PESEL........zamieszkaty w ...... (kod pocztowy ......), przy ul. ......, wpisany

do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez ...... , pod numerem ......, prowadzacy dziatalno$é gospodarcza pod firma...... w......
(kod pocztowy ......), przy ul. ......, NIP ......, REGON............,

SPOLKA AKCYINA (S.A.) | SPOLKA KOMANDYTOWO-AKCYINA (S.K.A.) - Spétka Akcyjna z siedzibg w ... (kod pocztowy ......}, przy ulicy ......
wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ......, pod nr KRS ......, o kapitale
zaktadowym w wysokosci ......zt, wptaconym w wysokosci ......, NIP ......, REGON ......,:

SPOLKA Z OGRANICZONAODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. z 0.0. lub spotka z 0.0.) — Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w ......
(kod pocztowy ......), przy ulicy ......, wpisana do Rejestru Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy ......, pod nr KRS ......, o kapitale zaktadowym w wysokosci ...... zt, NIP ......, REGON. ......,

SPOLKI OSOBOWE: SPOLKA JAWNA (sp.j.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOLKA PARTNERSKA (sp.p.) = ...... Spétka ..... z siedzibg w ......

(kod pocztowy ......), przy ulicy ......, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy ......, pod nr KRS ...... , NIP ......, REGON ......,

SPOLKA CYWILNA (s.c.) —....... PESEL.....c0c... zamieszkaty w ...... (kod pocztowy ...... ), przy ul. ......, wpisany do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez ......, pod numerem ...... i ...... PESEL............. zamieszkaty w ...... (kod pocztowy ......), przy ul. ......, wpisany do
ewidencji dziafalnoéci gospodarczej prowadzonej przez ......, pod numerem ......, prowadzacy wspéinie dziafalnoéé gospodarczg w formie
spotki cywilnej pod firma...... W ...... (kod pocztowy ......), przy ul. ......, NIP ......, REGON............na podstawie umowy spotki z dnia.......,

- STOWARZYSZENIA, INNE ORGANIZACIE SPOtECZNE | ZAWODOWE, FUNDACIE WPISANE DO KRS — ... z siedzibq w ...... (kod pocztowy ...... ),
przy ulicy ...... » wpisana do Rejestru Stowarzyszer/Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez 53d Rejonowy ......,
pod nrKRS ......, NIP ........., REGON ......

1z8



1)

4)

Zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w tym:

a) sprawdzanie zgodnodci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla Generalnego Inspektora Ochrony

Danych Osobowych, zwanego dalej ,GIODO";

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji ochrony danych osobowych oraz

przestrzegania zasad w niej okreslonych;

C) zapewnianie zapoznania 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych;

d) przygotowywanie planu sprawdzen i przedstawienie go Administratorowi Danych;

e) dokonanie sprawdzen planowych zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o0 ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla Administratora
Danych;

f) dokonanie sprawdzen doraznych w przypadku nieprzewidzianym w planie sprawdzen, w sytuacji
powzigcia przez administratora bezpieczenstwa informacji wiadomosci o naruszeniu ochrony

danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia wystapienia takiego naruszenia,
g) przygotowywanie propozyciji rozwigzan w przypadku naruszenia ochrony danych,

Prowadzenie jawnego rejestru zbioru danych osobowych przetwarzanych przez Administratora Danych,
za wyjatkiem zbioréw danych zwolnionych na podstawie art. 43 ust. 1 UODO, zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informacji rejestru zbiorow danych.

Nadzor nad zapewnieniem szczegéinej staranno$ci przetwarzania danych osobowych, w tym:

a) przetwarzania zgodnego z prawem, réwniez przy powierzaniu przetwarzania danych osobowych:;
b) okreslenia celu przetwarzania;

c) przetwarzania danych zgodnie z celem przetwarzania;

d) zapewnienia merytorycznosci i adekwatnosci danych;

e) prowadzenia nadzoru merytorycznego nad udostepnianiem i powierzaniem danych osobowych
innym podmiotom,

Nadzor nad speinieniem obowigzku informacyjnego, w tym ocena wykonywanych obowigzkow

informacyjnych w zakresie klauzul informacyjnych i o$wiadczen dotyczacych zgody na przetwarzanie

danych osobowych. a takze przygotowywanie propozycji odpowiedzi na skargi i wnioski 0séb zwiane z

przetwarzaniem ich danych osobowych.

Nadzér nad ochrong danych osobowych, w tym nadzoér nad:

a) zastosowaniem $rodkéw technicznych i organizacyjnych na podstawie przeprowadzonej analizy
ryzyka; w tym wspblpraca z Administratorem Sytemu Informacyjnego w zakresie kontroli

bezpieczenstwa systemu informatycznego, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe,
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6)

b) nadawaniem upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz analize upowaznien juz
przyznanych;

c) zobowigzaniem osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych do zachowania
w tajemnicy danych oraz sposobow ich zabezpieczen;

d) prowadzeniem ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Zgtoszenie do rejestracji zbioréw danych osobowych jesli zajdzie taka potrzeba.

Przygotowanie do wymogéw ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, ktore od dnia 25 maja 2018 roku beda obowiazywaty w naszym kraju.

Od dnia 25 maja 2018 roku na podstawie ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zwanym dalej RODO, realizacja zadan administratora oraz inspektora ochrony danych, w tym w

szczegblnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

Zapewnienie przetwarzania zgodnie z zasadami przetwarzania.

Ocena skutkow dla ochrony danych.

Spetnienie obowigzku informacyjnego.

Nadzor nad zapewnieniem stopnia bezpieczenstwa odpowiadajgcego ryzyku.

Nadzor nad ochrong praw osob, ktérych dane dotycza.

Zgtaszanie naruszenia bezpieczeristwa do organu nadzorczego oraz oséb, ktorych dane dotycza,
Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania.

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepisow Unii lub

panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.

Monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie
danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podzial obowiazkow, dziatania zwigkszajace $wiadomost, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty.

10) Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie j€j

wykonania zgodnie z art. 35 RODO.

11) Wspotpraca z organem nadzorczym.

12) Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych z

przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, gdy przetwarzanie powodowaloby wysokie ryzyko,
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gdyby administrator nie zastosowat $rodkéw w celu zminimalizowania tego ryzyka oraz w stosownych

przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osob, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 i
ust. 4 niniejszej Umowy oraz pracownikéw Wykonawey, na rzecz Administratora Danych.
Z uwagi na wasciwy przeptyw informacji pomiedzy Stronami Wykonawca jest zobowigzany raz w miesigcu
do informowania Administratora Danych o stanie wykonania przedmiotu Umowy i podejmowanych
czynnosciach.

§2
Szczegotowe zasady wspétpracy

Strony zgodnie ustalaja, ze Administrator Danych zobowiazany jest na kazde Zgdanie Wykonawcy do
udzielania mu wszelkich niezbednych informacii oraz udostepniania stosownych dokumentow koniecznych
do nalezytego wykonywania niniejszej Umowy.
Strony zgodnie o$wiadczajg, ze $wiadczenie ustug objetych Umowa bedzie si¢ odbywa¢ w siedzibie
Administratora Danych w dniach i godzinach ustalonych odrebnie pomiedzy Stronami oraz w szczegblnosci
w siedzibie Wykonawcy.
W razie zaistnienia takiej koniecznosci, Administrator Danych udzieli Wykonawcy stosownego
petnomocnictwa do dziafania w stosunku do 0séb trzecich, w sprawach objetych przedmiotem Umowy.
Na Zyczenie Wykonawcy, w razie zaistnienia takiej koniecznoci Administrator Danych udost@pm W swojej
siedzibie Wykonawcy $rodki niezbedne do wykonywania niniejszej Umowy, w tym, w szczegblnosci dostep
do sieci internetowej Administratora Danych.
W zakresie realizacji przedmiotu Umowy, osoby wskazane w § 4 ust. 2 i ust. 4 podlegaja bezposrednio
Administratorowi Danych ~ kierownikowi jednostki organizacyjnej.

Umowa nie upowaznia Wykonawcy do dalszego powierzenia przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych innym podmiotom.

Strony zobowiazujg sie do dolozenia wszelkich starah w celu zapewnienia, aby $rodki tacznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych gwarantowaly zabezpieczenie
danych, w tym w szczegélnoéci danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem osob
trzecich nieupowaznionych do zapoznania sig z ich trescia.
§ 3.
Prawa i obowiazki Wykonawcy

Wykonawca o$wiadcza, Ze osoby wskazane w § 4 ust. 2 ust. 4 oraz pracownicy Wykonawcy:
1) posiadajg peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaja z petni praw publicznych,
2) posiadajg odpowiednig wiedze i do$wiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych umozliwiajaca

nalezyte Swiadczenie ustug objetych niniejsza Umowa,
3) nie byly karane za umy$ine przestepstwo.
Przy $wiadczeniu uslug objetych trescig niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zachowania
najwyzszej starannosci wymaganej ze wzgledu na zawodowy charakter prowadzonej dziatalnosci, w tym do
przestrzegania obowiazujacych przepisow prawa oraz przepisow wewnetrznych  obowigzujacych
u Administratora Danych.
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§4.

Prawa i obowiazki Administratora Danych
Administrator Danych o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych, ktérych ochrong bedzie
wykonywat Wykonawca oraz danych osobowych Wykonawcy i pracownikéw Wykonawcy.
Administrator Danych powoluje Panig/Pana ................. e na administratora bezpieczenstwa informacji.
Administrator Danych w terminie 30 dni od dnia podpisania niniejszej Umowy zglosi osobe wskazang w § 4
ust. 2 jako administratora bezpieczenstwa informacji do rejestru GIODO.
Administrator Danych powoluje Pania/Pana ................... na zastepce administratora bezpieczenstwa
informacii.
Administrator Danych zapewnia organizacyjng odrebno$¢ administratora bezpieczenstwa informacji w celu
niezbgdnym do niezaleznego wykonywania przez niego zadan.
Administrator Danych udostepnia Wykonawcy wszelkie informacje i $rodki niezbedne do wykonywania
niniejszej Umowy, na kazde jego Zadanie, w sposob umozliwiajacy Wykonawcy terminowa realizacje zadan.
Do kontaktow z Wykonawca, Administrator Danych wyznacza:
Pania/Pana ........ tel oo ye-mail
Do kontaktow z Administratorem Danych, Wykonawca wyznacza:
Panig/Pana .............cocoevvvnnnn. el e-mail:
PanPang oo el e-mail;

§5.

Powierzenie danych osobowych
Administrator Danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji
niniejszej umowy.
Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane niezbedne do realizacji umowy.
Kategoria osob, ktorych dane dotycza, to osoby, ktorych dane znajdujq sie w zbiorach administrowanych
przez Administratora Danych.
Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja zadan wskazanych w umowie.

Na mocy niniejszego paragrafu Wykonawca bedzie miat prawo dostepu do danych osobowych bedacych
przedmiotem umowy.

Powierzenie danych jest nieodptatne.

Wykonawca zobowigzuije sie do:

1) podjgcia Srodkéw zabezpieczajacych dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa przed
rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych;

2) pomagania Administratorowi Danych wywigzac sie z obowiazkéw okreslonych w RODO:;

3) dokonania trwatego zniszczenia danych osobowych, po zakonfczeniu przetwarzania tych danych.

Wykonawca oswiadcza, Ze posiada informacje wynikajace z obowiazku informacyjnego dotyczace

przetwarzania jego danych osobowych przez Administratora Danych.

Wykonawca umozliwi Administratorowi Danych lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie

kontroli zgodnosci z przepisami UODO i RODO oraz postanowieniami niniejszej umowy w miejscach,

W ktorych sg one przetwarzane, w terminie uzgodnionym z Wykonawca,
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10. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych
przez Administratora Danych lub przez podmiot przez niego upowazniony.

§6.
Poufnosé

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktérych ujawnienie byloby
sprzeczne z interesem Administratora Danych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ takze do nie udostgpniania osobom trzecim jakichkolwiek informacii
uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

3. Wykonawca jest zwolniony z obowigzku zachowania poufnosci, o ktorej mowa powyzej, wylacznie
w przypadku:

1) uzyskania pisemnej zgody Administratora Danych na ujawnienie informacii;
2) gdy obowigzek ujawnienia informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa, w tym, w zwiazku
z toczacym sig postgpowaniem sadowym, administracyjnym itp.

4. Administrator Danych zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktérych ujawnienie
byloby sprzeczne z interesem Wykonawcy.

5. Zobowigzania, o ktorych mowa w ust. 1 oraz ust. 4 obowiazujg bezterminowo.

6. Administrator Danych ma prawo pisemnie upowaznic Wykonawce do przekazania konkretnej osobie
wskazanych w upowaznieniu informacji.

§7.
Wynagrodzenie

1. Z tytulu wykonywania niniejszej Umowy Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie w wysokosci
brutto wynoszacej ................ FASIOWINE oot zZlotych zero groszy), ptatne w oparciu
o fakture przedktadang przez Wykonawce na adres e-mail ....... do 5 dnia kazdego kolejnego miesiaca.

2. Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie Administrator Danych bedzie regulowat w terminie 14 dni od dnia
otrzymania prawidiowo wystawionej faktury.

3. W przypadku niedotrzymania terminu platnosci okreslonego w ust. 2, Wykonawcy przysiugujg odsetki
ustawowe za kazdy dzien opdznienia.

4. Z zastrzezeniem ust. 5 wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje cato$¢ wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy zwigzanego z realizacjq niniejszej Umowy.

5. Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy, inne, niz wskazane w Umowie, beda ponoszone
przez Administratora Danych, o ile bedg zasadne i niezbedne dla prawidiowej realizacji przedmiotu umowy.
W kazdym przypadku Administrator Danych musi wyrazi¢ na nie zgode.

6. Wykonawca odwiadcza, Ze nie jest platnikiem VAT.

7. Zadzien zaplaty uznaje sie dzieri obcigzenia rachunku Administratora Danych.

§8.
Czas trwania Umowy i jej rozwigzanie
1. Umowe niniejsza zawiera sie na czas okreslony od dnia ........... 167 Y, Ra-czas-okresiony.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana na pismie przez kazda ze Stron;
1) ze skutkiem natychmiastowym w sytuacjach okreslonych w § 9 ust. 2 3;
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2) z zachowaniem 3 miesigcznego okresu wypowiedzenia, dokonanego pod rygorem bezskutecznosci na
pismie, ze skutkiem rozwiazujacym na koniec miesigca kalendarzowego.

W kwestiach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez jedng ze stron, Wykonawca jest bezwzglednie
zobowigzany do podjecia natychmiastowych dziatan niezbednych dla wyeliminowania mozliwosci dalszego

przetwarzania danych osobowych powierzonych na podstawie niniejszej umowy.

Wykonawca w terminie 14 dni od dnia zakonczenia umowy, przekaze Administratorowi Danych

przetwarzane dane osobowe oraz usunie je nieodwracalnie ze wszystkich swoich nosnikow danych.

Niezwlocznie po rozwigzaniu lub zakonczeniu Umowy, Wykonawca przekaze Administratorowi Danych
pisemne o$wiadczenie, w ktorym potwierdzi, ze nie posiada juz zadnych danych osobowych, ktorych
przetwarzanie zostato mu powierzone na podstawie niniejszej Umowy.
§9.
Odpowiedzialnos¢ Stron Umowy
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za nalezyte $wiadczenie ustug objetych niniejsza Umowg, na
zasadach okreslonych w UODO, RODO i innych obowigzujacych przepisow prawa.
Administrator Danych bedzie miat prawo rozwigza¢ niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym, bez
zachowania terminow wypowiedzenia, w razie jednokrotnego razacego naruszenia przez Wykonawce,
zprzyczyn od niego zaleznych, obowiazkéw objetych przedmiotem niniejszej Umowy, w tym przede
wszystkim w sytuacji w ktorej Wykonawca:
1) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z umowa,
2)  powierzyt wykonanie przedmiotu umowy osobie trzeciej bez zgody Zleceniodawcy,
3) nie zaprzestat niezgodnego z przepisami przetwarzania danych osobowych,
4) zawiadomit o swojej niezdolnosci do wypetnienia umowy.
Stwierdzenie uchybienia przez Wykonawce realizacji obowiazkéw wynikajacym z Umowy, winno zostaé
stwierdzona na pismie z podaniem podstawy i jego przyczyn, za$§ Wykonawca bedzie miat prawo do
pisemnego niezwlocznego ustosunkowania sie do stawianych zarzutow oraz zaprzestania i naprawienia
uchybien, ktorych sie dopuscit.
Wykonawca bgdzie miat prawo rozwigza¢ niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym, bez zachowania
termindw wypowiedzenia, w razie niezapewnienia przez Administratora Danych informacji i danych
niezbgdnych do prawidtowego wykonywania ustug objetych Umowa, po uprzednim wezwaniu Administratora
Danych do przediozenia tych danych w terminie co najmniej 14 dni.
§10.
Przeniesienie praw
Wykonawca nie moze przenie$¢ praw wynikajacych z niniejszej Umowy na osoby trzecie, bez uzyskania
pisemnej zgody Administratora Danych na powyzsze.
Administrator Danych moze dokonac cesji praw wynikajacych z niniejszej Umowy na nowe podmioty, bedace
jego nastepcami prawnymi.
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§11.
Prawo wiasciwe
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, odpowiednie zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego,
UODO, RODO i innych obowiazujacych na terenie RP przepisow prawa.

§12.
Wiasciwos¢ sadu

Ewentualne spory mogace wynikngé w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy beda rozstrzygane w drodze
negocjacji, a w przypadku nie osiagnigcia porozumienia w ciagu jednego miesigca beda poddane rozstrzygnieciu
sadu wiasciwego dla Administratora Danych.

§13.

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich bezskutecznosci.
2. Umowa sporzgdzona zostata w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.
3. Kazda ze Stron potwierdza odbior egzemplarza umowy.

Administrator Danych Wykonawca

Sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym

A ¥ 1l 2old Sfet-pz7/.
data RA?’A PRAWNY
Grazyha Sujecka-Rula

GD/GD/2487
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