Miejski Osrodek Dziat Administracyjny
Pomocy Spotecznej ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia

ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia
Tel. 58 671 05 56, fax. 58 671 0836 tel. 58 671 05 56 wew. 10,

fax. 58 671 08 36

NIP 858 097 71 98
REGON 19058 16 18

DA.222.1.52.2017 Rumia, dnia 31,10.2017 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.
72017 r. poz. 1579), Gmina Miejska Rumia - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rumi, zaprasza do

sktadania ofert na:

ustuge posrednictwa finansowego polegajacg na wyplacie §wiadczen pienieznych dla

Swiadczeniobiorcow Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rumi w latach 2018 - 2019

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi posrednictwa finansowego polegajacego na wyplacie
swiadczen pienieznych tj. $wiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, $wiadczen
z pomocy spolecznej, dla Swiadczeniobiorcow Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rumi na
podstawie imiennych list przygotowywanych przez Zamawiajgcego. Listy wyplat bedg przekazywane
Wykonawcey w dwoch egzemplarzach, za pokwitowaniem odbioru, co najmniej dwa dni przed uzgodnionym
terminem wyptat. Srodki pieni¢zne na dokonywanie wyplat $wiadczen pienigznych beda przekazywane na
rachunek bankowy Wykonawcy w terminie nie pozniej niz dwa dni robocze przed terminem wyplat. Za
zwrot niewyplaconych §wiadezen Wykonawca nie bedzie pobieral dodatkowych oplat.,

Szacunkowo w skali miesiaca przewiduje sie wyplate $wiadezen dla ok.700 os6éb. Wyplata $wiadezen
nastgpuje w kasie placowki Wykonawcey, w dwdch terminach — na poczatku i na koncu kazdego miesigca,

wedtug okreslonego harmonogramu.

2. Przewidywany termin wykonania uslugi: od dnia 01-01-2018 r. do dnia 31-12-2019 r. lub do
wyczerpania szacunkowej kwoty brutto bedacej wartoscia umowy, w zaleznosci, ktdra z przestanek

wystapi wezesniej.

3. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
1) Kryteria oferty:

Kryterium nr 1: cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia



Kryterium nr 2: odleglo$¢ Placowki wskazanej przez Wykonawce od siedziby Zamawiajgcego
(Rumia ul. Slusarska 2), liczonej wedlug Google Maps
2) Znaczenie poszczegdlnych kryteridw:
a) Kryterium nr 1 stanowi 60 % punktacji.
llo§¢ punktoéw za Kryterium nr 1 zostanie przeliczona wg wzoru:
cena oferty najtanszej
ilos¢ punktéw za = x 100 pkt x 60%

kryterium nr 1 cena oferty ocenianej

— oferta powinna zawieral ostateczng, sumaryczng ceng zamdwionych ustug, obejmujaca

wszystkie koszty,
— ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku,
— rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a przysztym Wykonawcg odbywac si¢ bgda w ztotych

polskich,

b) Kryterium nr 2 stanowi 40 % punktacji

odleglos¢ Placowki wskazanej przez W)fkonawce od i ;
Lp- siedziby Zamawiajacego (Rumia ul. Slusarska 2), llos¢ punktow
liczonego wedlug Google Maps
1. do 1 kilometra 3 pkt
2. powyzej 1 km do 1,3 km 2 pkt
3. powyzej 1,3 km 1 pkt

[lo$¢ punktéw za Kryterium nr 2 z tabeli zostanie przeliczona wedhug wzoru:

Ilosé punktow wedlug tabeli

ilo$¢ punktéw za = x 100 pkt x 40%
kryterium nr 2 3

Maksymalnie oferta moze zdoby¢ 100 pkt ze wszystkich kryteriow.

4. Miejsce oraz termin skladania ofert:
1) Oferte mozna przekaza¢ droga:
a) pocztowa na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi, ul. Slusarska 2, 84 —230 Rumia
z dopiskiem: ,,Ustugi po$rednictwa finansowego — DA. 222.1.52.2017”.



b) elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl w tytule maila wpisujac:
,Ustugi posrednictwa finansowego — DA. 222.1.52.2017".
2) Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 16-11-2017 r. do godziny 15.00

Termin otwarcia ofert:

Oferty zostang rozpatrzone do dnia 20-11-2017r.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami oraz sposéb porozumiewania sie:
Kierownik Dzialu Administracyjnego Ewelina Gajewska,

mail: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl,

tel. 58 671-05-56 wew. 10

Wykaz oswiadczen oraz dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ przyszli Wykonawey w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) wypelniony zatacznik nr 1 niniejszego zapytania ofertowego ( w przypadku skladania oferty
droga mailowg zatacznik musi by¢ podpisany przez upowazniong osobe i zeskanowany)

2) aktualny wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej/Krajowego Rejestru Sadowego — dotyczy prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

3) oswiadczenie Wykonawcy, odno$nie braku prowadzenia wzglgdem niego postepowania
upadtosciowego, badZ innego postgpowania zmierzajacego do likwidacji przedsigbiorstwa
Wykonawcy (w przypadku sktadania oferty droga mailowa o$wiadczenie musi by¢ podpisane
przez osobg upowazniong i zeskanowane),

4) wzor umowy obowiazujacej u Wykonawcy.

Inne istotne informacje:

1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci Zaproszenia do
skladania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed uplywem
terminu skladania ofert udzieli wyjas$nien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia do sktadania ofert wptynie nie p6zniej niz do konica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia do
skiadania ofert wplynie po uplywie terminu skladania wniosku lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wnioskow o
wyjasnienie tresci Zaproszenia do skladania ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci

Zaproszenia do skladania ofert, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom (bez ujawniania zrédia



3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

zapytania), ktorym przekazat Zaproszenie oraz zamiesci je na stronie internetowej, na ktorej
udostepnione jest Zaproszenie, tj. mops.rumia.pl w zaktadce Zamoéwienia publiczne —
Postepowania do 30 tysigcy euro

w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zaproszenia do skladania ofert. W takiej sytuacji Zamawiajgcy powiadomi o
zmianach wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazano Zaproszenie do skfadania ofert oraz
zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej, na ktorej zamiescit Zaproszenie.

oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim, natomiast
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ktére zalgczone zostang do oferty, nalezy zlozy¢
wraz z tltumaczeniem na jezyk polski.

formularz ofertowy i pozostale dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez osobg/osoby
upowaznione do dzialania w imieniu Wykonawcy.

wszystkie zalgczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktére s3 nosnikami informacji
zaleca sie ponumerowaé. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty.

wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcg w ofercie winny by¢ zaparafowane przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone datg naniesienia
zmian. Tres$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Zaproszenia do skfadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

w przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postgpowania.

10) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11) termin i forma platnosci: przelewem, co najmniej 14 dni od daty dorgczenia do MOPS Rumia,

przy ulicy Slusarskiej 2, faktury prawidlowo wystawionej pod wzgledem finansowym i
rachunkowym lub 21 dni od daty wystawienia faktury VAT, z tym ze Wykonawca dostarcza
fakture do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed uptywem terminu
platnosci, pozwalajacego terminowo dokona¢ platnosci za wykonanie ustugi w ramach

przedmiotu zamdwienia.

12) umowa zostanie zawarta wedlug wzoru Wykonawcy,

13) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji oSwiadczonych przez Wykonawce

informacji, poprzez zadanie przediozenia dokumentéw poswiadczajacych prawdziwos$¢
zlozonych oswiadczen. Weryfikacja dotyczy¢ bgdzie Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, a Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zlozenia dokumentow i o§wiadczen przed podpisaniem
umowy. W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawcg zados¢ wezwaniu, Zamawiajacy odrzuci
ofert¢ Wykonawcy traktujac jg jako niespetniajagcg wymogdéw zapytania ofertowego. W takiej

sytuacji, jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wedtug pierwotnego wyboru,



14) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ udostgpnienia skanu protokotu wyboru oferty uczestnikom
postepowania,

15) Zamawiajacy, ma prawo w kazdej chwili odstapi¢ od dalszego prowadzenia postgpowania,
jezeli bedzie to uzasadnione jego waznym interesem,

16) Zamawiajacy, ma prawo wezwaé Wykonawce do uzupelnienia oferty, wyznaczajac mu termin
2 dni roboczych.

Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy/realizacji zamowienia.

Opracowat:

Kierownik

Dzialu Administracyjnego
Ewelina Gajewska

Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w. i

Gabriela Konarzewsky/

RADCAl PRAWNY
Jan rubs,’d




OFERTA

Zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego DA.222.1.52.2017

Lp.

Wymagane Informacje

Informacje podane przez Wykonawce

Nazwa Wykonawcy/Imig i nazwisko

(w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;
przez osobg fizyczna/ w przypadku spétki cywilnej imie

i nazwisko kazdego ze wspdlnikow)

Adres siedziby Wykonawcy/ oraz adres miejsca
zamieszkania Wykonawcy
(w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez osobg fizyczna/w przypadku spétki cywilnej —
adres zamieszkania kazdego ze Wspdlnikow — gdy jest

inny niz adres siedziby Wykonawcy):

Numer telefonu/ faksu:

Adres e-mail:

Osoby wyznaczone do kontaktu

(w przypadku, gdy inne niz Wykonawca wskazany w
pkt 1)

Numer telefonu osoby wyznaczonej do kontaktu
(w przypadku, gdy inny niz numer telefonu
Wykonawcy wskazany w pkt 3)

Adres e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu
(w przypadku, gdy inny niz e-mail Wykonawcy

wskazany w pkt 4)

Numer REGON, NIP/PESEL
(w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;
przez osobg fizyczna/ w przypadku spotki cywilnej
PESEL kazdego ze wspdlnikow)




W odpowiedzi na zapytanie ofertowe DA.222.1.52.2017 sktadam oferte na usluge posrednictwa

finansowego polegajaca na wyplacie Swiadczen pieni¢znych dla Swiadczeniobiorcow Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Rumi w latach 2018 - 2019

Os$wiadczam, iz:

L:

posiadam uprawnienia do wykonywania dziafalnosci bedace] przedmiotem zamdwienia.

2. zapoznalem/am si¢ z trescia zapytania ofertowego i nie wnoszg do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte,

3. osoby, ktére beda uczestniczyé w zaméwieniu posiadaja wymagane uprawnienia,

4. niniejsza oferta nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

5. wykonanie zaméowienia bgdzie realizowane w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego

6. oferuje realizacje ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z wymogami opisanymi w
zapytaniu ofertowym wedtug ponizszej kalkulacji:

Kwota netto za wyplate jednego $wiadczenia ............ (Stownie:.......covviviriiiriiinniiiiin )zt

Kwota brutto za wyplate jednego $wiadczenia.............. (SIoWiie; onivnvimasreneas )zl

Odlegtos¢ placowki wskazanej przez WyKONawee .........oouovrmiiriiiiiiiiiiiinniiien

od siedziby Zamawiajacego (Rumia ul. Slusarska 2), liczonego wedtug Google Maps

( wskazaé adres punktu nadawczego)

................................

Data i czytelny podpis Wykonawcey



