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DA.222.1.3.2018 Rumia, duia, 13.02.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 .stycznia 2004 . Prawo zamoéwien publicznych

{t. . Dz. U. 22017 r. poz. 1579), Gmina Miejska Rumia - Miejski Ofrodek Pomocy Spotecznej

w Rumi, zaprasza do skladania ofert na sprzedaz i dostawe artykutéw biurowych 1 papierniczych dla

Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi, (zwanego dalej MOPS w okresie od 23.02.2018r.
do 30.06.2019 1.
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna sprzedaz 1 dostawa artykutéw biurowych
1 papierniczych na podstawie orientacyjnej ilodci szacunkowej 7z zalgcznika nr 1 do zapytania
ofertowego DA.222.1.3.2018 .

2. WARUNKI REALIZACJI DOSTAW I WYMAGANIA JAKOSCIOWE
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2)
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artykuly muszg by dostarczane w oryginalnych i micuszkodzonych opakowaniach
jednostkowych o gramaturze nie mnicjszej niz opisana przez Zamawiajgcego,

artykuty powinny byé opakowane w spos6b zabezpieczajacy przed zniszczeniem

i zamoczeniem,

Wykonawca dostarczy karty charakterystylk/opis produktu dla pozyciji: 11,13,14,15,16,23,24,25
26,27,28,29,30,31,32,33,34,35,36,37,38,39,93,94,95,96,97,98 z zatacznika nrl.

ilo8¢ asortymentu bedzic wynikaé z biezgcego zapotrzebowania Zamawiajacego. Ilosci podane
w formularzu cenowym, sg szacunkowe. Zamawiajgcy zasirzega sobie prawo do zwigkszenia
ilosci zamawianych w trakcie realizacji umowy towaréw jednego asortymentu oraz do
zmniejszenia ilo$ci innego asortymentu w poszczegdlnych pozycjach zalacznika nr 1 do
zapytania ofertowego DA.222.1,3.2018. Powyzsze zmiany nic moga spowodowaé zmian cen
jednostkowych oraz przekroczenia warto§ci umowy ( brutto)

zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw finansowych spowodowanych
zimniejszeniem ilodci 1 wartodci dostaw,

zakup 1 dostawa asortymentu, odbywaé si¢ bgdzie na podstawie dyspozycji Zamawiajacego,
zgloszonych na piémie droga elektroniczng lub faxem,

¢czas realizacji dostaw poszczegolnych zaméwiett, nie powinien przekroczyé 3 dui roboczych od

daty ztozenia zmdwietia,



8) dostawa, obejmuje zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych artykutéw do pomieszczenia
wskazanego przez Zamawiajgcego w jego siedzibie,
9) koszty i ryzyko transportu ponosi Wykonawca,

10) w przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego rodzajowo z warunkami zamdwienia lub
dostarczenia wadliwego towaru, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktora
powinna by¢ zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca
zobowigzany jest wymieni¢ niezgodny rodzajowo lub wadliwy towar na nowy, zgodny
z formularzem cenowym, wolnym od wad,

11) ceny produktow w okresie trwania umowy nie mogg ulec zmianie, w stosunku do wskazanych
w ofercie cenowej. Ceny jednostkowe w ofercie powinny uwzgledniaé réwniez koszty
transportu i roztadunku w siedzibie Zamawiajgcego.

3. PRZEWIDYWANY TERMIN WYKONIANIA USLUGI
Od dnia 01.03.2018 r. do dnia 30.06.2019 r. lub do wyczerpania szacunkowej kwoty brutto
bedacej wartoscig umowy, w zaleznosci, ktdra z przestanek wystapi wczesniej.
4. KRYTERIA BRANE POD UWAGE PRZY OCENIE OFERT
1) Kryteria oferty:
Kryterium nr 1: suma : cena brutto x szacunkowa ilo$¢ asortymentu z poszczegolnych
pozycji zalacznika nr 1 do zapytania ofertowego DA.222.1.3.2018,
Kryterium nr 2: termin dostawy towaru, liczony poczawszy od dnia ztozenia zamdéwienia przez
Zamawiajacego.
2) Znaczenie poszczegélnych kryteriow:
a) Kryterium nr 1: stanowi 70 % punktacji,
Ilo$¢ punktow z tabeli zostanie przeliczona wg wzoru:

cena oferty najtanszej
ilos¢ punktow za = x 100 pkt x 70%
kryterium nr 1 cena oferty ocenianej

b) Kryterium nr 2 stanowi 30% punktacji,

Lp. Termin realizacji sukcesyvynych.do.staw llCZOI'ly poczawszy od pierwszego Tlo$¢ punktéw
dnia zloZzenia zamoéwienia

1. do 3 dni kalendarzowych (wlacznie) 10

2. powyzej 3 dni kalendarzowych 2

Ilo$¢ punktéw z tabeli zostanie przeliczona wg wzoru:

ilos¢ punktow wg tabeli
ilosé punktow = x 100 pkt x 30%
za kryterium nr 3 10

Maksymalnie oferta moze zdoby¢ 100 punktéw.

5. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1) Oferte mozna przekazaé droga:

a) pocztowa na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi, ul. Slusarska 2,



84 — 230 Rumia, z dopiskiem: ,,oferta — dostawa artykuly biurowe i papiernicze”.

b) elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl w tytule maila wpisujac:

»oferta — dostawa artvkuly biurowe i papiernicze”
2) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23.02.2018 r. do godziny 15:00.
6. TERMIN OTWARCIA OFERT
Termin otwarcia ofert nastapi w dniu 27.02.2018 r.

7. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI ORAZ
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE
Podinspektor Malgorzata Kaminska, mail: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl,

tel. 58 671-05-56 wew. 55

8. WYKAZ OSWIADCZEN ORAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
PRZYSZLI WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) wypetniony zalgcznik nr 1 do zapytania oferfowego,( w przypadku skiadania oferty droga
mailowa, zalgcznik musi by¢ podpisany przez Wykonawce i zeskanowany)

2) wypetniony zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,( w przypadku sktadania oferty drogg
mailowa, zatacznik musi by¢ podpisany przez Wykonawcg i zeskanowany)

3) aktualny wydruk internetowy o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej/ Krajowego Rejestru Sadowego (CEIDG/KRS — dotyczy prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza,)

4) oswiadczenie Wykonawcy, odnosnie braku prowadzenia wzgledem niego postepowania
upadto$ciowego, badz innego postgpowania zmierzajacego do likwidacji przedsiebiorstwa co
stanowi zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

5) oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu w opfacaniu skiadek oraz podatkéw, co stanowi
zalqgeznik nr 4 do Zapytania ofertowego

9. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte,

2) Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tre$ci zaproszenia do skladania
ofert. Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na dwa dni przed uptywem terminu
sktadania ofert udzieli wyjasnien, pod warunkiem, Zze wniosek o wyja$nienie tresci zaproszenia do
skladania ofert wptynie nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do skladania ofert
wplynie po uplywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przediuzenie terminu
skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci zaproszenia
do skladania ofert. Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tre$ci zaproszenia do skiadania ofert,

Zamawiajacy przekaze Wykonawcom (bez ujawniania Zrodta zapytania), ktérym przekazat

0/ A
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zaproszenie oraz zamie$ci je na stronie internetowej, na ktorej udostepnione jest zaproszenie, tj.
mops.rumia.pl w zaktadce Zamowienia Publiczne/ Postgpowanie do 30 tys. euro.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, moze przed uplywem terminu skladania ofert,
zmieni€ tre$¢ zaproszenia do sktadania ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy powiadomi

o zmianach wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazano zaproszenie do skiadania ofert oraz
zamies$ci stosowng informacj¢ na stronie internetowej, na ktérej zamiescit zaproszenie,

oferte sktada sig, pod rygorem jej bezskutecznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim,
natomiast dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ktore zalgczone zostang do oferty, nalezy
zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski,

formularz ofertowy i pozostale dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy,

wszystkie zalgczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktore sa nosnikami informacji zaleca
si¢ ponumerowac. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty,

wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w ofercie, winny by¢ zaparafowane przez
osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone datg naniesienia
zmian. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia do sktadania ofert,

w przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postgpowania,

w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert,

termin i forma platnosci: przelewem, co najmniej 14 dni od daty doreczenia do siedziby MOPS,
faktury prawidlowo wystawionej pod wzgledem finansowym i rachunkowym,

umowa zostanie zawarta wedtug wzoru Zamawiajacego,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji o§wiadczonych przez Wykonawce informacji,
poprzez zadanie przedlozenia dokumentow poswiadczajacych prawdziwo$é zlozonych
oswiadczen. Weryfikacja dotyczy¢ bedzie Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, i Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamoOwienia. Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do zlozenia dokumentdw i oswiadczen przed podpisaniem umowy.

W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawce zado$¢ wezwaniu, Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy traktujac ja jako niespetniajgca wymogdw zapytania ofertowego. W takiej sytuacji,
jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wedlug pierwotnego wyboru,

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ udostepnienia skanu protokolu wyboru oferty uczestnikom
postepowania,

Zamawiajgcy, ma prawo w kazdej chwili odstgpi¢ od dalszego prowadzenia postgpowania, jezeli
bedzie to uzasadnione jego waznym interesem,

Zamawiajacy, ma prawo wezwa¢ Wykonawce do uzupelnienia oferty, wyznaczajac mu termin 2

dni roboczych.



Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy/ realizacji

Zamowienia

Podpis Dyrektora MOPS

Sprawe prowadzi:

PODINSREKTOR

mgr Malgorz!
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