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DA.222.2.3.2018 Rumia, dnia 13.02.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579) Gmina Miejska Rumia - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Rumi, zaprasza do skladania ofert na:
ustuge przeprowadzenia szkolenia z zakresu obstugi komputera i umiejetnosci
wykorzystania Internetu dla jednej dziesiecioosobowej grupy.

Ustuga stanowigca przedmiot niniejszego zapytania ofertowego jest wspoétfinansowana ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
projektu ,Klub Integracji Spotecznej - W poszukiwaniu Pracy”.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu obstugi komputera i
umiejetnosci wykorzystania Internetu dla jednej dziesiecioosobowej grupy.

Celem szkolenia jest nauka i podniesienie umiejetnosci w zakresie obstugi komputera
1 umiejetno$ci wykorzystania Internetu, co wptynie na przygotowanie oséb objetych szkoleniem
do wejscia na rynek pracy.

Wykonawca:
1) Posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
2) Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
ZamoOwienia.
3) Posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez Urzad Pracy lub
dysponuje osobami/osoba posiadajacymi/posiadajaca niezbedny wpis.
4) Wskaze osobe odpowiedzialng za organizacje szkolenia, odpowiedzialng za kontakt
z uczestnikami szkolenia oraz z Zamawiajgcym.
5) Opracuje program i harmonogram szkolenia, kt6ry winien obejmowac¢:
a) Obstuge programoéw:
— Microsoft Windows 7 lub 8,
— Microsoft Office 2010 lub nowszy, w tym:
e Microsoft Word,
e Microsoft Exel,
e Power Point.
— Internet,

— Poczta elektroniczna,
b) godzinowy podziat zagadnien.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Projekt  Klub Integracji Spolecznej — W poszuliwaniu Pracy™ wspélfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Iliejski Oérodsk Pomcey Spolzoznsi w Rumi ul, Shusarsks 2 Powiatowy Usrzad Pracy w Wajhsrowiz

Klub Integracii Spokeosnaj w Rumi ul. Starowiziska 46 ul. I Bevgady Pancarnaj WP 32, 84-200 Wajharowo
telifax TE-872-16-81 mail: projeld afe frnons rumia pl tplifax SE 6726300 33 a-mail: sdbmtariat A pupwraiharowo.pl I/(l




URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska

EUFOPEJSk’e ' WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny N Ad

Fundusze [

* %
* %

6) Przeprowadzi szkolenia, w nastepujacy sposdb:

a) szkolenie obejmie grupe nie wieksza niz 10 oséb, wskazana przez Zamawiajacego. Po
podpisaniu umowy, lista os6b zakwalifikowanych do szkolenia bedzie przekazana przed
terminem rozpoczecia zajec.

b) szkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z przedstawionym programem
i harmonogramem, uwzgledniajacym godzinowy podziat zaje¢. Zagadnienia szkoleniowe
powinny by¢ szczegélowo rozpisane w programie szkolenia, okres$lajagcym tematy zajeé
edukacyjnych.

c) Wykonawca zapewni weryfikacje wiedzy nabytej przez uczestnikéw podczas szkolenia
poprzez stworzenie testow umozliwiajagcych ocene poziomu opanowania wiedzy
i umiejetnosci wynikajgcych z programu szkolenia (pre i post testy). Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ projekt testow Zamawiajgcemu co najmniej na 3 dni
przed planowanym rozpoczeciem szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest opracowac
wyniki analizy przeprowadzonych testéw w formie protokotu.

d) liczba godzin szkolenia wynosi 40 godzin zegarowych.

Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45
minut oraz przerwe liczaca $rednio 15 minut (dtugos$¢ przerw moze byé ustalana w
sposoéb elastyczny).

e) termin realizacji szkolenia: 8 dni po 5 godzin od 8.00 do 13.00, w dniach: 10.04.2018,
11.04.2018, 12.04.2018, 13.04.2018, 16.04.2018, 17.04.2018, 18.04.2018, 19.04.2018

f) Wykonawca zapewnia, na swdj koszt, dostep wszystkich uczestnikéw do stanowisk
komputerowych. Zamawiajacy wymaga, aby na kazdego uczestnika szkolenia przypadto
jedno stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu.

g) Wykonawca zapewni lokal znajdujacy sie na terenie Gminy Miejskiej Rumia, ktdry
powinien by¢ przestronny i przewiewny, posiada¢ dostep do pomieszczen sanitarnych
oraz winien gwarantowac, w trakcie szkolenia, zapewnienie wymogoéw bezpieczenstwa i
higieny pracy w tym zakresie. Dodatkowo lokal powinien zawiera¢ informacje o
wspotfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego poprzez oznakowanie sali zgodnie zZalacznikiem nr 2
zapytania ofertowego oraz umieszczenie plakatu w formacie min. A3 zgodnie z
Zalacznikiem nr 6 do zapytania ofertowego.

h) Wykonawca wyposazy na witasno$¢ kazdego uczestnika szkolenia w obowigzkowe
materiaty szkoleniowe w postaci:

— Zeszytu,

— dtugopisu,

— identyfikatora,

— podrecznik z zakresu tematyki objetej programem szkolenia,

— plyte CD - zawierajacg materialy edukacyjne.

Dodatkowo jeden zestaw materialdw szkoleniowych zostanie przekazany Zamawiajgcemu

wraz z dokumentacja przebiegu szkolenia.

Koszt materiatéw nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztéw szkolenia. Odbiér materiatéw

musi zosta¢ pokwitowany przez uczestnikéw szkolenia (na poczatku szkolenia badZ na

biezaco zgodnie z realizowanym tematem zajec¢). Materiaty szkoleniowe przekazywane

nieodptatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia muszg:
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e byc¢ adekwatne do tresci szkolenia oraz dobre jako$ciowo;

e zawierac jasne wskazanie na wspotfinansowanie zakupu przez Europejski Fundusz
Spoleczny - co najmniej na stronie redakcyjnej;

e logotypy moga pojawic¢ sie jako elementy graficzne takze na oktadkach i innych
elementach publikacji;

e w przypadku materiatéw drukowanych nie posiadajacych strony tytutowej ani
redakcyjnej (broszury, ulotki, foldery do 4 stron) informacja o wspé6tfinanowaniu
wraz z logotypami powinna sie znaleZé na pierwszej lub ostatniej stronie publikacji

i) Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi szkolenia w kazdym dniu realizacji
szkolenia poczestunek w formie kawy, herbaty, zimnych napojéw, stodyczy. Koszt
niniejszych positkéw nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztéw szkolenia. Odbiér
positkéw musi zosta¢ pokwitowany przez uczestnikow szkolenia (na biezgco zgodnie z
realizowanym harmonogramem zajec).

7) Prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania:

— program i harmonogram szkolenia,
— dziennik szkolenia, zawierajgcy:

e oryginaly list obecnosci,

e wymiar godzin szkolenia,

e tematy szkolenia,

— oryginaly ankiet oceniajgcych jakos$¢ zrealizowanej ustugi, wraz z protokotem
przedstawiajacym analize uzyskanych odpowiedzi,

— oryginaly testow (pre-test i post-test) wypetnionych przez kazdego uczestnika szkolenia,
oceniajgce wzrost poziomu wiedzy i umiejetnosci w zakresie objetym tematyka szkolenia
wraz z analizg uzyskanych odpowiedzi

— oryginaly list potwierdzajgcych odbiér poczestunku przez uczestnikéw szkolenia,

— oryginaty list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych przez uczestnikéw
szkolenia,

— imienny wykaz oséb, ktore ukonczyty szkolenie,

— imienny wykaz 0s6b, ktore nie ukonczyty szkolenie,

— rejestr wydanych zaswiadczen,

—  kserokopie za$wiadczen o ukonczeniu szkolenia,

— potwierdzenie wykupienia ubezpieczenia od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw, na
czas realizacji szkolenia.

8) Wykonawca zobowiazuje sie do:

— udokumentowania szkolenia w postaci zdje¢ zamieszczonych na ptycie CD i dotaczenia jej
do dokumentacji szkolenia,

— zapewnienia osoby posiadajgcej niezbedne kwalifikacje, ktéra bedzie sprawowa¢ nadzér
nad uczestnikami szkolenia,

— niezwlocznego informowania na pi$mie listem poleconym badZz faksem o zaistniatych
przeszkodach w realizacji programu szkolenia,

— prowadzenia dokumentacji z przebiegu szkolenia, zawierajacej ologowanie zgodne z
obowigzujgcymi  wytycznymi w  zakresie informacji i promocji projektéw
dofinansowanych w ramach regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
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Pomorskiego na lata 2014-2020. Wzdér ologowanego papieru stanowi Zalgcznik nr 3a
oraz 3b do zapytania ofertowego.

— biezacego informowania Zamawiajagcego na pi$mie o przypadkach nieobecnosci
uczestnikéw na szkoleniu oraz rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu,

— wydania uczestnikom konczacym szkolenie z wynikiem pozytywnym w terminie 7 dni od
daty zakonczenia szkolenia, stosownych zaswiadczen, zgodnie ze wzorem zawartym w
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej zdnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012r., poz. 186) wraz z
suplementem stanowigcym Zatacznik Nr 4 do zapytania ofertowego .

— przekazania Zamawiajacemu w terminie 7 dni po zakonczeniu szkolenia dokumentacji
okreslonej w punkcie 7 opisu przedmiotu zaméwienia,

— systematycznej oceny postepdw uczestnikow szkolenia, indywidualizacji ksztalcenia w
przypadku wystapienia trudnosci w procesie nauczania,

— ubezpieczenia kazdego uczestnika szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem, w
okresie realizacji umowy, na kwote co najmniej 5000,00 z1,

— ochrony danych osobowych uczestnikéw szkolenia zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 922, z
pézn.zm.) oraz do zawarcia z Zamawiajacym odrebnej umowy o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do wydania zaswiadczen o
ukoniczeniu szkolenia, _

— przeprowadzenia po zakonczeniu szkolenia anonimowych badan ankietowych ws$rdd
uczestnikéw szkolenia w celu oceny jakosci zrealizowanej ustugi a wyniki wraz z analiza
uzyskanych odpowiedzi przedstawi¢ w protokole. Wzér ankiety stanowi Zatacznik nr 5
do zapytania ofertowego,

— podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego z Zamawiajagcym w celu potwierdzenia
prawidtowej realizacji ustugi oraz przekazania wymaganej dokumentacji szkolenia,

— promocji oraz reklamy projektu i informowania uczestnikéw  szkolenia
o wspotfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wytyczne w zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
dostepne s3 na stronie internetowej: www.rpo.pomorskie.eu w zaktadce: poznaj zasady
promowania projektu,

— przechowywania wszystkich dokumentéw potwierdzajacych realizacje szkolenia do
31.12.2028 r. zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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Z: Przewidywany termin wykonania zamowienia:
Kwiecien 2018

3. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
1) Kryteria oferty:
Kryterium nr 1: cena brutto za realizacje ustugi.
Kryterium nr 2: ilo$¢ godzin przeprowadzonych szkolen z zakresu obstugi komputera i
umiejetnosci wykorzystania Internetu w okresie ostatnich 4 lat przed uplywem terminu
skladania ofert.
2) Znaczenie poszczeg6lnych kryteriow:

a) Kryterium nr 1 stanowi 70 % punktacji, ilo§¢ punktéw za kryterium nr 1 obliczana
bedzie wg wzoru:
cena oferty najtariszej
ilos¢ punktow za = e x 100 pkt x 70%
kryterium nr 1 cena oferty ocenianej

— oferta powinna zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene zamoéwionych ustug,
obejmujaca wszystkie koszty,

— ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku,

— rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a przyszlym Wykonawca odbywacé sie bedg w
ztotych polskich,

— ceny jednostkowe i stawki okres$lone przez przysztego Wykonawce w ofercie nie beda
zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamdwienia i nie beda podlegaty waloryzacji,

b) Kryterium nr 2 stanowi 30% punktacji; ilos¢ godzin przeprowadzonych szkolenr z
zakresu obstugi komputera i umiejetno$ci wykorzystania Internetu w okresie
ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zostanie przeliczona wedtug
ponizszej tabeli :

Ilos$¢ godzin przeprowadzonych szkolen z
L.p. |zakresu obstugi komputera i umiejetnosci Ilo$¢ punktow
wykorzystania Internetu
1 100- 200 1
2 201 -400 3
3 > 400 5

llos¢ punktéw za kryterium nr 2 zostanie obliczana wg wzoru:

ilos¢ punktéw wg tabeli
il0SC pUNKtOW = ==-rmmmmemmmem oo x 100 pkt x 30%
za kryterium nr 2 5
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Spetnienie kryterium nr 2 Wykonawca o$wiadcza na zalaczniku nr 1.
Maksymalnie oferta moze zdoby¢ 100 punktéw z obydwu kryteriow.

4. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1) Oferte mozna przekazac droga:

a) pocztowa na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rumi
ul. Slusarska 2
84 - 230 Rumia
z dopiskiem: ,oferta przeprowadzenia szkolenia komputerowego”.

b) elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl w tytule maila wpisujac:
»oferta przeprowadzenia szkolenia komputerowego”.

2) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 02-03-2018 r. do godz. 15:00

5. Termin otwarcia ofert:
Oferty zostang otwarte w dniu 05-03-2018r.

6. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami oraz sposéb porozumiewania
sie:
- w sprawach zwigzanych ze skitadaniem ofert: Kierownik Dzialu Administracyjnego
Ewelina Gajewska, mail: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl, tel. 58 671-05-56 wew.
10
- w sprawach merytorycznych: Kierownik Dzialu Reintegracji Spotecznej i Zawodowej

Agnieszka Szczesna, mail: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl, tel: 58 671 05 56 wew.
21

2 Wykaz oswiadczen oraz dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ przyszli wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane uprawnienia dla kazdej z os6b
wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia,

- wypetniony zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego zawierajacy oferte cenowa.

- aktualny wydruk ze stron internetowych Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej/ Krajowego Rejestru Sagdowego ( lub odpis KRS);

- oSwiadczenie, iz Wykonawca nie znajduje sie w stanie upadtoéci lub likwidacji -dotyczy
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza,

- oSwiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu w optacaniu sktadek oraz podatkéw- dotyczy
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

- oSwiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym
(Iokal i sprzet) oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

W przypadku skiadania oferty droga mailows, oferta i zataczniki muszg by¢ podpisane
przez osobe upowazniong i zeskanowane.
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8. Inne istotne informacje:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed
uplywem terminu skladania ofert udzieli wyjasnieri, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego wplynie nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa
na bieg terminu skladania wnioskéw o wyjasnienie treéci Zapytania ofertowego. Tre$é
zapytan wraz z wyjasnieniami tresci Zapytania ofertowego, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom (bez ujawniania Zrédita zapytania), ktérym przekazal Zapytanie oraz
zamieSci je na stronie internetowej, na ktérej udostepnione jest Zapytanie, tj.
mops.rumia.pl w zaktadce Zaméwienia publiczne - Postepowania do 30 tysiecy euro

3) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. W takiej sytuacji Zamawiajacy powiadomi o
zmianach wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazano Zapytanie ofertowe oraz
zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej, na ktérej zamiescit Zapytanie.

4) oferte¢ sklada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim,
natomiast dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ktére zalgczone zostang do oferty,
nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5) formularz ofertowy i pozostale dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez
osobe/osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy.

6) wszystkie zataczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktére sa nosnikami
informacji zaleca sie ponumerowac. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty.

7) wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w ofercie winny by¢ zaparafowane przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone datg
naniesienia zmian. Tre$¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci Zapytania ofertowego.

8) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

9) w przypadku uniewazZnienia postepowania Zamawiajacy nie ponosi Kkosztéw
postepowania.

10)w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert,

11)termin i forma ptatnosci: przelewem, co najmniej 14 dni od daty doreczenia do MOPS
Rumia, przy ulicy Slusarskiej 2, faktury prawidlowo wystawionej pod wzgledem
finansowym i rachunkowym,

12)umowa zasadnicza i umowa o powierzenie danych osobowych zostanie zawarta wedtug
wzoru Zamawiajgcego,
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13)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji o$wiadczonych przez Wykonawce
informacji, poprzez zadanie przedtozenia dokumentéw poswiadczajacych prawdziwos$é
ztozonych oswiadczen. Weryfikacja dotyczy¢ bedzie Wykonawcy, ktorego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, a Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamdwienia.
Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do zlozenia dokumentéw ioswiadczen przed
podpisaniem umowy. W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawce zado$¢ wezwaniu,
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy traktujac ja jako niespetniajgca wymogoéw
zapytania ofertowego. W takiej sytuacji, jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna
oferta wedtlug pierwotnego wyboru,

14)Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ udostepnienia skanu protokotu wyboru oferty
uczestnikom postepowania,

15)Zamawiajgcy, ma prawo w Kkazdej chwili odstgpi¢ od dalszego prowadzenia
postepowania, jezeli bedzie to uzasadnione jego waznym interesem,

16) Zamawiajacy, ma prawo wezwa¢ Wykonawce do uzupelnienia oferty, wyznaczajac mu
termin 2 dni roboczych.

17) Zamawiajacy informuje, iZ w przypadku wniosku Wykonawcy, wybranego do realizacji
zaméwienia, o zgode na zmiane oséb do realizacji ustugi, Zamawiajacy wyrazi zgode
tylko w sytuacji, gdy Wykonawca zaoferuje w zamian osoby do wykonania zamdwienia
posiadajace kwalifikacje na minimum poziomie réwnym osobom do wykonania
zamowienia wybranym do realizacji zamdéwienia.

18) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany podanych, w zapytaniu ofertowym, terminéw
zajet, wylacznie za zgoda Zamawiajacego.

19) Zamawiajgcy nie dopuszcza realizacji przedmiotu zamdéwienia w formie szkolenia e-
lerningowych.

Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy/realizacji
zamoOwienia.

Sprawe prowadzi:
Kierownik Dziatu
Administracyjnego
Ewelina Gajewska

2018 -02- 13

Data i podpis Dyrektora Zamawiajgcego
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
DA.222.2.3.2018
OFERTA
\ Informacje podane przez
Lp. Wymagane Informacje ep P
Wykonawce
Nazwa Wykonawcy/Imie i nazwisko
1. | (wprzypadku prowadzenia dziatalnoéci gospodarcze]j przez
osobe fizyczna/ w przypadku spdiki cywilnej imie i
nazwisko kazdego ze wspdlnikéw)
Adres siedziby Wykonawcy/ oraz adres miejsca
zamieszkania Wykonawcy
{(w przypadku prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze] przez
2. osobe fizyczng/w przypadku spétki cywilnej - adres
zamieszkania kazdego ze Wspdlnikéw - gdy jest inny niz
adres siedziby Wykonawcy):
3. Numer telefonu/ faksu:
4. Adres e-mail:
5. Osoby wyznaczone do kontaktu
(w przypadku, gdy inne niz Wykonawca wskazany w pkt 1
6 Numer telefonu oscby wyznaczonej do kontaktu (w
) przypadku, gdy inny niz numer telefonu Wykonawcy
wskazany w pkt 3
7 Adres e-mail osoby wyznaczonej do kontakiu
" | (wprzypadku, gdy inny niz e-mail Wykonawcy wskazany w
pkt4
Numer REGON, NIP/PESEL
8 {(w przypadku prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej przez
) osobe fizyczna/ w przypadku spétki cywilnej PESEL
kazdego ze wspdlnikow)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr DA.222.2.3.2018 skladam oferte na ushuge
przeprowadzenia szkolenia z zakresu obshugi komputera i umiejetnosci wykorzystania
Internetu dla jednej, dziesiecioosobowej grupy

Os$wiadczam, iz:
zapoznatem/am sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz

1.

-

przyjmuje warunki w nim zawarte;

zapoznatem/am si¢ ze wzorem umowy zasadniczej i umowy o powierzeniu danych

osobowych i nie wnosze do niej zastrzezen
nie znajduje sie w stanie upadtosci
nie znajduje sie w stanie likwidacji
nie mam zalegtosci wobec ZUS i US

Regionaloy Proorom Opernoyving Wolewddztws Pomorskiegs na late 20042020
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6. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym (lokal i sprzet) oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia

7. oferuj¢ realizacje przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z wymogami opisanymi w zapytaniu
ofertowym wedtug kalkulacji

Cena za 60 min realizacji przedmiotu zamdéwienia (nalezy uwzglednié¢ wszystkie mozliwe koszty):
netto: ............ 2 O (0100 1) [ ST z1
DIUtto: ..eevvee 22, STOWTHE ettt e b s z¥

taczna cena netto za realizacje przedmiotu zaméwienia (40 godzin): .....ceeee. 71,

Ilos¢ godzin (godzina = 60 min) przeprowadzonych szkolen z zakresu obslugi komputera i
umiejetnoéci wykorzystania Internetu w okresie ostatnich 4 lat przed uplywem terminu

skladania ofert: ....ccocvveevinrcnsnmnereeeeme

Imiona i nazwiska 0s6b wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia:

...............................................................................................................................................................

Datai czytelny podpis Wykonawcy

Remgionaly Promrem Cperasydiy Weoswidetwe Pomorsiiens na lats 2004-2020

Projeht By Integracii Spolecensi — W poszuliwanio Pracy™ wapSifinansovwasy ge Srodbfw Unii
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Szkolenie z zakresu obstugi komputera
1 Internetu

wspotfinansowane  ze  Srodkow  Unii
Europejskiey w  ramach  Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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(pieczatka placowki ksztatcenia ustawicznego,

placowki ksztalcenia praktycznego lub o$rodka

doksztalcania i doskonalenia zawodowego)

ZASWIADCZENIE

o ukonczeniu kursu

LOSWIAdOZEESIe: PO AT mnrmsmsmimvasssmonsss v e s Y S R S B T S RS
(imig/imiona i nazwisko)
(data urodzenia) (miejsce urodzenia) (numer PESEL)
L T B T AT
(nazwa kursu)
................................................................................................................................ W WYMIArze .............. godzin
PTOWAAZOMLY PIZEZ 1.vviviiiiiiiiiicieseieieeres et ses e es e aasass s et st et et et eesasesessessemeseseteses et sseseseenesesenenensaneseseseenesses

(nazwa i adres placowki ksztalcenia ustawicznego,
placowki ksztaleenia praktycznego
lub o$rodka doksztatcania i doskonalenia zawodowego)

ZaSwiadczenie wydano na podstawie § 18 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622 ze zm.).

(pieczatka i podpis dyrektora
placowki ksztalcenia ustawicznego,
placéwki ksztalcenia praktycznego lub
osrodka doksztateania i doskonalenia zawodowego)

1) W przypadku osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL, nalezy wpisa¢ nazwg i numer dokumentu potwierdzajacego jej tozsamosé.
2) Wpisa¢ numer z ewidencji zaSwiadezeit prowadzongj przez placowke ksztalcenia ustawicznego, placowke ksztalcenia praktycznego lub
osrodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego.

W
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SUPLEMENT
do ZASWIADCZENIA o ukoiiczeniu kursu

...................................................................... BT ' ) ./20.. 1.1

{nazwa kursu)
Przez Pana/Panig

{irmig i nazwisko)
w okresie od ... e e e <L T OO PO SO

Lp. Nazwa zajeé edukacyjnych

Wymiar godzin zajeé edukacyjnych

(pieczatka 1 podpis dyrekiora lub osoby upowazniongj
placéwki ksztatcenia ustawicznego,
placéwki ksztatcenia praktyernego lub
o$rodka doksztatcanda { doskonalenia zawodowego)

1} Wpisa¢ mumer z ewidencji za$windozen prowadzonej przez placowke ksztalcenia ustawiczhego, placéwke keztalcenia praktycznego hib
osrodek doksztalcania 1 doskonalenia zawodowego.
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Ankieta

Dotyczy zaje¢ prowadzonych w zwigzku z realizacja projektu "Klub Integracji Spolecznej -
W poszukiwaniu Pracy" realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa 6 Integracja, Dzialanie 6.1 Aktywna Integracja
Poddziatanie 6.1.2 Aktywizacja spoleczno — zawodowa, wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

ARKUSZ OCENY WARSZTATOW

Dzigkujemy za udzial w zajeciach. Bardzo nam zaleZy na poznaniu Pana/Pani opinii dotyczacej roznych
elementdéw szkolenia. W zwigzku z tym prosimy o wypelnienie ponizszej ankiety. Ankieta jest anonimowa, a
informacje, ktore uzyskamy od Pani pozwola nam na udoskonalenie programu przysztych szkoleh. Wszystkie
elementy poddane sg ocenie w skali od 6 do 1, gdzie poszczegdlne cyfry oznaczaja: 6-ocena bardzo wysoka, 5-
ocena wysoka, 4-ocena raczej wysoka, 3-ocena przeci¢tna, 2-ocena raczej niska, 1-ocena niska.

Tytul szkolenia Szkolenie z obshugi komputera i wykorzystywania Internetu

Trener
Miejsce

Termin realizacji

1. Ple¢
Kobieta ]
Mezczyzna ]

2. Przydatno$¢ odbytego szkolenia/warsztatéw/zajeé
(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):

100 20 300 4 500 e

3. Jak oceniaja Panstwo program szkolenia/warsztatéw/zajeé?

(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):

10 20 30 40 s e

4. Standard wyposazenia Sali

(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):

100 200 300 40 s e

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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5. Poziom wiedzy merytorycznej i kompetencje trenerdw:

(w skali od 1-niczadowalajace do 6 — bardzo dobre):

Inig 1 nazwisko wyldadowey

6. Sposéb prowadzenia szkolenia/warsztatéw/zajeé:

....................................................... i 200 30 40
Imig i nazwisko wykladowcy

7. Czy cof nalezy usprawnié w realizacji szkolenia/warsztatow/zajeé?

s

5L

6]

e[

.......................................................................................................................................
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Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi realizuje projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich

oD lntegracp Spolecznej W poszuktwamu Pracy”

poszummu PRACY

Dofinansowanie projektu z UE: 1 010 985,44 zt
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UMOWAnr ..........
dot. szkolenia z zakresu obstugi komputera i wykorzystania Internetu

zawarta w zwigzku z realizacjg projektu ,Klub Integracji Spotecznej - W poszukiwaniu Pracy”, realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 0§ Priorytetowa 06
Integracja, Dziatanie 6.1 Aktywna Integracja, Poddziatanie 6.1.2 Aktywizacja-spoteczno-zawodowa,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwanego dalej
Projektem ,Klub Integracji Spotecznej - W poszukiwaniu Pracy” na ustuge przeprowadzenia szkolenia z zakresu
obstugi komputera i umiejgtno$ci wykorzystania Internetu dla jednej dziesiecioosobowej grupy.

zawarta w dniu ............. I, w Rumi pomiedzy:

Nabywca: Gming Miejska Rumia (NIP 588-236-77-50) ul. Jana 11l Sobieskiego 7, (84-230 Rumia), Odbiorcg
(Plamikiem): Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej zsiedziba w Rumi (84-230), ul Slusarska 2,
reprezentowanym przez

............................. ceeseneeneeny, ZWanym dalej Zamawiajgcym

.. zam. ul. .., .., PESEL: ..., prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do Centralnej Ewidengji i
Informacji o dziatalno$ci Gospodarczej NIP: ... REGON: ... pod nazwg ... z siedzibg ul. ..., ...1
............................................ ,» Zwanym dalej Wykonawca

wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”

0 nastepujacej tresci:

1 Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych - do usunigcia przez Wykonawcg
W zaleznosci od formy prawnej Wykonawcy

0SOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOC GOSPODARCZA -..... PESEL......... zamieszkaly w ..... (kod pocztowy ....), przy ul. ..., wpisany do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
prowadzonej przez ..., pod numerem ....., prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg pod firma..... w ..... (kod pocztowy .....), przy ul. ....., NIP

SPOLKA AKCYJNA (S.A) | SPOLKA KOMANDYTOWO-AKCYJNA (S.K.A)) - Spétka Akcyjna z siedzibq w ... (kod pocztowy ....), przy ulicy ... wpisana do Rejestru Przedsigbiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pod nr KRS ....,, 0 kapitale zakladowym w wysokosci ...z}, wptaconym w wysokoéci ..., NIP ....., REGON ......:

SPOLKA Z OGRANICZONAODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. z 0.0. lub spétka z 0.0.) - Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibq w ..... (kod pocztowy .....), przy ulicy ..., wpisana
do Rejestru Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ....., pod nr KRS ....., o kapitale zakladowym w wysokosci ... zf, NIP ..., REGON .....,

SPOLKI OSOBOWE: SPOLKA JAWNA (sp.j.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOLKA PARTNERSKA (sp.p.) - ... Spéika ...z siedzibg w ..... (kod pocztowy ....), przy ulicy ....., wpisana
do Rejestru Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pod nr KRS ....., NIP ..., REGON ...,

SPOLKA CYWILNA (5.c.) -....... PESEL........2amieszkaly w ..... (kod pocztowy ...), przy ul. ..., wpisany do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez ....., pod numerem ......
i o PESEL............ (kod pocztowy ....), przy ul. ...., wpisany do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez ....., pod numerem ......, prowadzgcy wspdlnie
dziatalno$¢ gospodarcza w formie spétki cywilnej pod firma..... w ..... (kod pocztowy .....), przy ul. ...., NIP ....., REGON.........na podstawie umowy spotki z dnia......,

- STOWARZYSZENIA, INNE ORGANIZACJE SPOLECZNE 1 ZAWODOWE, FUNDACJE WPISANE DO KRS - ... z siedzibg W ... (kod pocztowy ....), przy ulicy ...., wpisana do Rejestru
Stowarzyszeri/Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pod nr KRS ....., NIP ......., REGON .....
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Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy wskutek rozeznania i analizy
rynku poprzez zapytanie ofertowe zgodnie z postanowieniami obowigzujgcego u Zamawiajgcego Regulaminu
udzielania zamdwieri o wartosci nie przekraczajqcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamdéwiert publicznych (j. t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) tj. 30 000 euro (Zarzqdzenie Nr 5a/2017
Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Spotecznej w Rumi z 28.02.2017 r.)

§1.

1. Przedmiotem umowy jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu obstugi komputera iumiejetnosci
wykorzystania Internetu dla jednej dziesiecioosobowej grupy, przez trenera posiadajgcego odpowiednie
wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie - w ramach projektu ,,Klub Integracji Spotecznej - W poszukiwaniu
Pracy” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Poddziatanie 6.1.2
Aktywizacja-spoteczno-zawodowa, zwana dalej ustuga.

2. Celem szkolenia jest nauka i podniesienie umiejetno$ci w zakresie obstugi komputera iumiejetnosci
wykorzystania Internetu, co wplynie na przygotowanie osob objetych szkoleniem do wejscia na rynek pracy.

§2.

Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) posiada uprawnienia do wykonywania ustugi,

2) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamdwienia,

3) posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez Urzad Pracy lub dysponuje
osobami/osobg posiadajacymi/posiadajgca niezbedny wpis.

§3.

W ramach ustugi, Wykonawca:

1) zorganizuje i przeprowadzi szkolenie z zakresu obstugi komputera i umiejetnosci wykorzystania
Internetu dla jednej dziesiecioosobowej grupy w ramach projektu ,Klub Integracji Spotecznej - W
poszukiwaniu Pracy” wspélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej wramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020 Poddziatanie 6.1.2 Aktywizacja-spoteczno-zawodowa,

2) opracuje program i harmonogram zajeé, zawierajacy godzinowy podzial zagadnieri, ktéry winien
obejmowac:

a) Obstuge programow:
— Microsoft Windows 7 lub 8,
— Microsoft Office 2010 lub nowszy, w tym:
e Microsoft Word,
e Microsoft Exel,
e Power Point.
— Poczta elektroniczna,
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3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)

11)

b) wykorzystanie Internetu.

przeprowadzi szkolenie dla jednej grupy nie wiekszej niz 10 os6b skladajgcej sie z Uczestnikéw

wskazanych przez Zamawiajacego, w nastepujacych terminach oraz w nastepujacy sposob:

a) terminy szkolenia: 10.04.2018, 11.04.2018, 12.04.2018, 13.04.2018, 16.04.2018, 17.04.2018,
18.04.2018, 19.04.2018

b) liczba godzin zaje¢ wynosi 40 godzin zegarowych po 5 godzin zegarowych (od 8.00 do 13.00)
realizowanych przez 8 dni wskazanych w pkt.3) niniejszego §,

c) godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje 45 minut zaje¢ edukacyjnych i oraz przerwe
liczaca $rednio 15 minut

zapewni lokal znajdujgcy sie¢ na terenie Gminy Miejskiej Rumia, ktéry powinien by¢ przestronny i

przewiewny, posiada¢ dostep do pomieszczen sanitarnych oraz winien gwarantowaé, w trakcie zajeé,

zapewnienie wymogoéw bezpieczenstwa ihigieny pracy w tym zakresie. Dodatkowo lokal powinien
zawiera¢ informacje o wspolfinansowaniu zaje¢ ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego poprzez oznakowanie sali zgodnie z zatacznikiem nr 2 zapytania ofertowego oraz

umieszczenie plakatu w formacie min. A3 zgodnie z zalacznikiem nr 6 do zapytania ofertowego

zapewni osobg posiadajaca niezbedne kwalifikacje, ktéra sprawowac bedzie nadzér nad uczestnikami

szkolenia,

zapewni przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z programem i harmonogramem,

zapewni na swoj koszt dostep wszystkich uczestnikdw do stanowisk komputerowych tj. na kazdego

uczestnika szkolenia przypada jedno stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu,

wyposazy nieodptatnie na wtasnos¢ kazdego uczestnika szkolenia w obowigzkowe materialy szkoleniowe

w postaci: zeszytu, dtugopisu, identyfikatora, podrecznika z zakresu tematyki objetej programem

szkolenia, ptyte CD =zawierajgca materialy edukacyjne. Dodatkowo jeden =zestaw materiatéw

szkoleniowych przekaze nieodptatnie Zamawiajacemu wraz z dokumentacja z przebiegu szkolenia,
zapewni weryfikacjg wiedzy nabytej przez uczestnikéw szkolenia poprzez pre i post testy

sporzadzi dokumentacje z realizacji ustugi, w szczegdlnosci:

a) program i harmonogram zajec,

b) dziennik zaje¢, zawierajgcy:

—  oryginaly list obecnosdi,

—  wymiar godzin zaje¢,

—  tematy zajec,

c) oryginaty ankiet oceniajacych jakos$¢ zrealizowanej ustugi, wraz z protokolem przedstawiajgcym
analizg uzyskanych odpowiedzi,

d) oryginaty testow (pre-test i post-test) wypelnionych przez kazdego uczestnika szkolenia,
oceniajgce wzrost poziomu wiedzy i umiejetnoéci w zakresie objetym tematykg szkolenia wraz z
analiza uzyskanych odpowiedzi,

e) oryginaly list potwierdzajacych odbiér poczestunku przez uczestnikéw szkolenia,

f) oryginaly list potwierdzajacych odbiér materiatéw szkoleniowych przez uczestnikéw szkolenia,

g) imienny wykaz oséb, ktére ukonczyly szkolenie,

h) imienny wykaz oséb, ktére nie ukonczyty szkolenie,

i) rejestr wydanych zaswiadczen,

i) kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu zajeé,

k) potwierdzenie wykupienia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, na czas
realizacji zaje¢,

sporzadzi, z przebiegu szkolenia, dokumentacje zawierajagcg ologowanie zgodne zobowigzujacymi

wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektow dofinansowanych w ramach regionalnego
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12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Wzdr pustego ologowanego
dokumentu stanowi zalgcznik nr 3a oraz 3b do zapytania ofertowego,

zapewni systematyczng ocene postepow uczestnikéw szklenia,

zapewni indywidualne podejscie do uczestnika w przypadku wystgpienia trudnosci w trakcie szkolenia,
wyda uczestnikom konczacym uczestnikom koniczacym zajecia, w terminie do 7 dni od daty zakoriczenia
zajet stosowne zaswiadczenia,

przekaze Zamawiajacemu w terminie 7 dni od zakoriczenia zaje¢ dokumentacje okre$lona w punkcie 10,
ubezpieczy kazdego uczestnika zaje¢ od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw, w okresie realizacji
umowy, na kwote co najmniej 5000,00 zt, obejmujgcych czas przebywania na zajeciach, droge na zajecia i
droge powrotna,

realizuje ochrong danych osobowych uczestnikéw zaje¢ zgodnie z umowg powierzenia przetwarzania
zawartg niezaleznie od niniejszej umowy,

przeprowadzi po zakoriczeniu szkolenia anonimowe badania ankietowe wérédd uczestnikéw zaje¢ w celu
oceny jakosci zrealizowanej ustugi oraz przedstawi wyniki wraz z analiza uzyskanych odpowiedzi
w protokole. Wz6r ankiety stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego,

podpisze protokét zdawczo-odbiorczy z Zamawiajacym w celu potwierdzenia prawidtowej realizacji
ustugi oraz przekazania wymaganej dokumentacji zajec,

udokumentuje zajecia w postaci zdje¢ zamieszczonych na ptycie CD i dotaczy jg do dokumentacji zajec.
niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego na pismie listem poleconym badZ faksem o zaistnialych
przeszkodach w realizacji szkolenia,

na biezgco bedzie informowal Zamawiajacego na pi$mie o przypadkach nieobecnoéci uczestnikow na
szkoleniu oraz rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu,

§4.

Wykonawca:

1)

2)

3)

4)

5)

Zapozna si¢ z trescig Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw
polityki spéjnoSci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie informacji i promocji w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 dotyczacych
obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych beneficjentéw, ktére zamieszczone sg na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.rpo.pomorskie.eu

przestrzega podczas realizacji ustugi regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, w tym do
umieszczania obowigzujgcych logotypéw na dokumentach dotyczgcych ustugi realizowanej w ramach
Projektu.

zobowigzuje si¢ do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréow dokumentéw udostepnianych
przez Zamawiajacego zgodnie z wytycznymi zawartymi w dokumentach, o ktérych mowa w pkt 1
niniejszego §.

zobowigzuje sie¢ do promocji oraz reklamy projektu i informacji pisemnej dla uczestnikéw zajeé
o wspdtfinansowaniu zaje¢ ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wytyczne w zakresie w
zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych wramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, ktére dostepne sg na stronie internetowej:
www.rpo.pomorskie.eu w zakltadce: poznaj zasady promowania projektu

zobowigzania okre$lone w pkt 2-3 niniejszego § nie wykluczaja uzywania na dokumentach zawigzanych z
realizacjg ustugi logo i danych na temat Wykonawcy,
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6) przechowuje wszystkie dokumenty potwierdzajace realizacje zaje¢ do 31.12.2028 r. zgodnie
zrozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnoéci iEuropejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

7) informuje Zamawiajacego o miejscu archiwizacji / jego zmianie / dokumentéw zwigzanych
z realizowang ustuga w terminie, o ktérym mowa w pkt 6 niniejszego § W przypadku Kkonieczno$ci
przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w pkt 6 niniejszego § Zamawiajacy powiadomi o tym pisemnie
Wykonawce przed uptywem terminu okre$lonym w pkt 6 niniejszego §,

8) zobowigzuje si¢ do przestrzegania Zasad wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie zasad przechowywania iudostepniania
dokumentéw zwiqzanych z realizacjq projektéw dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, ktére zamieszczone sg na stronie
internetowe;j Instytucji Zarzadzajacej: www.rpo.pomorskie.eu.

§5.
1. Wykonawca wykona ustuge z nalezytg starannoécig. Ponosi on odpowiedzialno$¢ za jako$¢, rzetelnoscé i
terminowo$¢ realizacji szkolenia.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania niniejszej umowy osobom trzecim bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego.
§6.
1. Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontroli uprawnionym do tego organom kontroli.

Wykonawca jest obowigzany umozliwi¢ Zamawiajacemu oraz podmiotom uprawnionym w zakresie
kontroli i audytu wglad w dokumenty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym dokumenty w
formie elektronicznej i finansowe zwigzane z realizacja ustugi.

3. Wykonawca przedstawia na pisemne wezwanie Zamawiajacego wszelkie informacje iwyjasnienia
zwigzane z realizacjg ustugi w terminie okre$lonym w wezwaniu (takze po zakonficzeniu realizacji ustugi).

§7.

Zamawiajacy wskazuje osoby zakwalifikowane do szkolenia poprzez przekazanie listy 0s6b zakwalifikowanych do
udziatu w zajeciach.

§8.

Zamawiajgcy nie dopuszcza realizacji ustugi w formie e-learningowej.
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§9.

Zamawiajacy ma prawo do:

1
2)

3)
4)

dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia ustugi w czasie jej realizacji, jak i po jej zakonczeniu,
wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacja ustugi, w tym do dokumentdw finansowych zwiazanych z
realizacjg ustugi,

uczestictwa podczas realizacji ustugi,

odstgpienia od umowy i zadania zwrotu przekazanych $rodkow w przypadku nie wywigzywania sie
Wykonawcy z warunkéw umowy i nie przedstawienia uzasadnionych wyjasnien.

§ 10.

Za zrealizowana ustluge Wykonawcy przystuguje od Zamawiajacego wynagrodzenie na zasadach
okreslonych w umowie.

Rozliczenie pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca nastapi, po doreczeniu Zamawiajgcemu kompletnej
dokumentacji szkolenia okreslonej w § 3 pkt.10.

Brak przekazania kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa wyzej, Zamawiajgcemu w terminie 7 dni
kalendarzowych wytacza prawo Wykonawcy do domagania sie zaplaty do czasu przedloZenia
dokumentacji szkolenia zgodnie z trescig umowy.

Laczny koszt ustugi ustala sie na kwote netto ......... zt (stownie: .............. ztotych 00/100), brutto
........................... zt (catkowite wynagrodzenie umowne).
Kwota, o ktérej mowa w ust. 4, wynika z nastepujacej kalkulacji: ........ zt netto ( brutto: .......... zt) zajedna

godzine szkolenia x 40 godzin.

§11.

Nalezno$¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy ureguluje na wskazane przez Wykonawce
konto Wykonawcy. Zaptata nastapi przelewem, na podstawie prawidtowo wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i finansowym faktury, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia do siedziby
Zamawiajacego, z uwzglednieniem § 10. Warunkiem zaptaty wynagrodzenia jest dostepno$¢ srodkéw na
subkoncie Zamawiajacego wydzielonym na potrzeby Projektu ,Klub Integracji Spotecznej -
W poszukiwaniu Pracy”. Strony zgodnie postanawiaja, ze powyzszy spos6b rozliczenia nie upowaznia
Wykonawcy do zadania odsetek za ewentualne opdznienia w ptatnosci za przeprowadzone zajecia.
Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. W zwiazku z powyzszym, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
przekazania Wykonawcy wynagrodzenia w terminie péZniejszym niz okreélono w ust. 1 niniejszego §, co
uzaleznione jest od dostgpnosci $rodkéw na subkoncie Zamawiajacego wydzielonym na potrzeby Projektu
»Klub Integracji Spotecznej — W poszukiwaniu Pracy”. Strony zgodnie postanawiajg, Ze powyzszy sposob
rozliczenia nie upowaznia Wykonawcy do Zadania odsetek za ewentualne opéznienia w platnosci za
wykonang ustuge.

Prawidtowo wystawiona faktura zawiera dane: Nabywca: Gmina Miejska Rumia, ul. Sobieskiego 7, 84-230
Rumia, NIP 588-236-77-50, Odbiorca: Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej, ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia.
W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego §,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia pisemnych wyjasnien i korekty dokumentéw. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do kazdorazowego zwrotu otrzymanej od Wykonawcy nieczytelnej lub
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niepoprawnie wystawionej faktury. Bedzie to skutkowaé przesunieciem terminu ptatno$ci o okres
przedtozenia Zamawiajacemu poprawnego dokumentu.

5. Strony zgodnie stwierdzaja, ze wynagrodzenie okre$lone w § 10 wyczerpuje catkowicie zobowigzania
Zamawiajacego wobec Wykonawcy z tytutu zrealizowania ustugi.
6. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest data ztozenia polecenia przelewu bankowego przez Zamawiajgcego.
§12.

1. Wykonawca o$wiadcza, iz:

1)
2)

Ll

jest/nie jest ptatnikiem VAT,

wyraza zgode na przetwarzanie jego danych do spraw zwigzanych z realizacja umowy systemu
ptacowego Zamawiajacego,

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy.

Cel zbierania danych: realizacja niniejszej umowy.

Nie przewiduje sie przekazywania danych osobowych odbiorcom.

Kazda osoba fizyczna, ktérej dane osobowe sg przetwarzane ma prawo dostepu do tresci swoich

danych oraz ich poprawiania.

§13.

Na uzasadniony wniosek Wykonawcy przewiduje sie mozliwo$¢ dokonania zmian w zawartej umowie w
nastepujgcym zakresie:

1)

2)

3)

4)

zmniejszenia liczby uczestnikdw zaje¢ z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego bedacych

wynikiem:

a) niestawienia sie kandydata na zajecia pomimo wydania skierowania na zajecia,

b) przerwania uczestictwa w zajeciach, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy.

wystapienia nastepujacych okolicznosci ze strony Wykonawcy:

a) zmiany podmiotu/osoby realizujacej ustuge w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen losowych (np.
choroba, $mier¢, rozwigzanie stosunku pracy, umowy cywilnoprawnej), ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy pod warunkiem, Zze nowo wskazana osoba bedzie spelniata
warunki okreslone w zapytaniu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy,

b) zmiany harmonogramu zaje¢ w uzasadnionych przypadkach,

c) zmiany terminu zakoniczenia zaje¢ w uzasadnionych przypadkach.

Zmiany przepisow prawnych. Warunkiem wprowadzenia tych zmian jest wejscie w Zycie zmian

przepisow, ktére pozostaja w zwigzku z umowa i zastosowanie ktérych jest wymagane dla dziatania

stron zgodnie z obowigzujgcym prawem.

przediuzenia terminu zaje¢ spowodowanego wystgpieniem trudnych warunkéw atmosferycznych

uniemozliwiajacych obecnos$¢ uczestnikéw w zajeciach. W takim przypadku w dniu wystgpienia

zjawiska atmosferycznego =zajecia, za zgodg Zamawiajacego zostana odwolane, a termin
przeprowadzenia zaje¢ zostanie przediuzony o ilo$¢ dni zajeé, w ktérych zajecia sie nie odbywatly.

Zmiana nastapi w formie pisemnego aneksu do umowy:.
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§14.

1. Wykonawca jest zobowigzany do zaptacenia kary umownej w nastepujgcych przypadkach:

1) w przypadku opdznienia w realizacji ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz
Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 1 % wartosci catkowitego wynagrodzenia umownego
za kazdy dzien op6znienia,

2) wypowiedzenia, o ktérym mowa w §15 przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokoéci 10% wartoéci catkowitego wynagrodzenia umownego,

3) niewykonanie przedmiotu umowy w wysoko$ci 10% warto$ci catkowitego wynagrodzenia
umownego,

4) nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci 10% wartosci catkowitego wynagrodzenia
umownego.

2. Przez nienalezyte wykonanie uznaje sie realizacje przedmiotu umowy niezgodnie z umowg, zapytaniem
ofertowym, oferta Wykonawecy i przepisami prawa.

3. Wykonawca wyraza zgode na potragcanie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

Zaptata lub potracenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizacji umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdélnych, w sytuacji, gdy
kary umowne nie pokryja szkody.

-

§15.

1. W przypadkach, o ktérych mowa w § 14 Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie
natychmiastowym.

2. W przypadku rozwigzania umowy, Wykonawcy zostanie wyplacone wynagrodzenie wytacznie w czesci
odpowiadajgcej prawidtowo zrealizowanej cze$ci umowy.

§16.

Wszelkie spory powstate na tle wykonania niniejszej umowy Strony zobowigzuja sie rozwigzywac polubownie.
W przypadku kiedy okaze sie to niemozliwe, spory te zostang poddane przez Strony rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§17.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz inne przepisy wtasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy .

§18.

Ewentualne zmiany do niniejszej umowy moga nastapi¢ jedynie w formie pisemnej aneksu pod rygorem
niewaznosci, przy czym:

1) zmiana danych teleadresowych Wykonawcy lub Zamawiajacego,
2) zmiana os6b upowaznionych do dokonywania czynno$ci prawnych po stronie Zamawiajgcego lub
Wykonawcy, w tym do jego reprezentacji,
3) zmiana oséb okreslonych w § 19 umowy
nie wymaga formy aneksu. W takim przypadku konieczne jest jednak doreczenie za potwierdzeniem odbioru
drugiej Stronie pisemnej informacji o tym fakcie.
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§19.
1. Zamawiajacy wskazuje osobe do realizacji niniejszej umowy: ..................... tel... mail....
2. Wykonawca wskazuje do realizacji niniejszej umowy: ........ tel..................mail...

§20.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia zawarcia umowy do dnia ostatecznego rozliczenia za
zrealizowang ustuge, przy czym za date ostatecznego rozliczenia za zrealizowana ustuge przyjmuje sig
spetienie warunku okreslonego w § 3 pkt 19 umowy.

§21.
Integralng czeScig umowy sg nastepujace zataczniki:

1) aktualny odpis CEIDG/KRS

2) zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami,

3) oferta Wykonawcy.

4) Potwierdzenie wpisu do rejestru Instytucji Szkoleniowych.

§22.

1. Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron umowy.
2. Wykonawca potwierdza odbi6r egzemplarza umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

(PRAWNY

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Jad K b\ bski
app KOZUDbsK
Projekt ,,Klub Integracji Spolecznej — W poszukiwaniu Pracy” wspoélfinansowany ze $rodkéw \Uni
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi ul. Slusarska 2 Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie
Klub Integracji Spolecznej w Rumi ul. Starowiejska 46 ul. I Brygady Pancernej WP 32, 84-200 Wejherowo
tel/fax 58-672-16-61 mail: projekt.efs@mops.rumia.pl tel/fax 58 672 63 00 /33 e-mail: sekretariat@pupwejherowo.pl




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

| URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | «**
' WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczay Ee

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

zawartawdniu ... r. w Rumi pomiedzy:

Gming Miejska Rumi - Miejskim O$rodkiem Pomocy Spotecznej w Rumi ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia,
reprezentowanym PrZEZ ...........cvveverrvrmmerirunnninnnieenenns , Zwang dalej ,Administratorem”

a

..zam.ul. ..., ..., PESEL: ..., prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informacii o dziatalnoéci Gospodarczej NIP: ... REGON. ... pod nazwa ... z siedzibg ul. ..., ...!

............................................ zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”
wspolnie zwanymi dalej ,Stronami".

W zwiazku z zawarciem przez Strony wdniu .................... r.w Rumi umowy o Swiadczenie ustugi szkolenia z zakresu
obstugi komputera i wykorzystania Internetu dla jednej dziesiecioosobowej grupy, zwanej dalej ,umowa zasadniczg”,
Strony postanawiajg, co nastepuije:

§ 1. Definicje

1)  UODO - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pozn.
zm.);

2) Rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z

1 Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych - do usunigcia przez Wykonawce
W zaleznoéci od formy prawnej Wykonawcy

0SOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOC GOSPODARCZA -..... PESEL......... zamieszkaly w ... (kod pocztowy .), przy ul. ..., wpisany do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej przez ..., pod numerem ..., prowadzacy dziatalno$é gospodarcza pod firma... W .. (kod pocztowy .....), przy ul. ..., NIP ..., REGON..........,

SPOLKA AKCY|NA (S.A) 1 SPOEKA KOMANDYTOWO-AKCYJNA (S.K.A) - Spétka Akcyjna z siedzibg w ..... (kod pocztowy ....), przy ulicy .... wpisana do Rejestru Przedsigbiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pod nr KRS ..., 0 kapitale zakladowym w wysokosci ...z}, wptaconym w wysokosci ..., NIP ....., REGON .....,:

SPOLKA Z OGRANICZONAODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. z 0.0. lub spétka z 0.0.) - Spéika z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w ..... (kod pocztowy ..), przy ulicy ..., wpisana do
Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pod nr KRS ..., o kapitale zakladowym w wysokoéci ...... zt, NIP ....., REGON ...,

SPOLKI OSOBOWE: SPOLKA JAWNA (sp.j.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOLKA PARTNERSKA (sp.p.) - ... Sp6lKa .... % siedzibg w ..... (kod pocztowy ....), pray ulicy ...., wpisana
do Rejestru Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ....., pod nr KRS ....., NIP ....., REGON ......,

SPOLKA CYWILNA (5.€) =..eons PESELvvvvvvnn zamieszkaly w ... (kod pocztowy .....), przy ul. ....., wpisany do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej prowadzonej przez ..., pod numerem ......
[ I 1. f P zamieszkaly w ... (kod pocztowy .....), przy ul. ....., wpisany do ewidencji dzialalnosci gospodarczej prowadzonej przez ..., pod numerem ..., prowadzacy wspélnie
dzialalnos¢ gospodarczg w formie spolki cywilnej pod firma..... w ..... (lkod pocztowy .....), przy ul. ...., NIP ....,, REGON.........na podstawie umowy spélki z dnia......,

- STOWARZYSZENIA, INNE ORGANIZACJE SPOLECZNE | ZAWODOWE, FUNDACJE WPISANE DO KRS - .. z siedzibg w ... (kod pocztowy ....J, przy ulicy ..., wpisana do Rejestru
Stowarzyszen/Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pod nr KRS ....., NIP ......., REGON ...
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3)

4)

9)

6)

7)

2004 r. Nr 100, poz. 1024);

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

dane osobowe - dane w rozumieniu art. 6 UODO oraz art. 4 pkt 1) RODO, uczestnikow szkolenia z zakresu
obstugi komputera i wykorzystania Internetu;

administrator — osoba fizyczna, organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, o ktorych mowa w art. 3
UODO oraz art. 4 pkt 7) RODO, decydujace o celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych;

przetwarzanie - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych wskazane w art. 7 pkt 2) UODO oraz
operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany wskazane w art. 4 pkt 2) RODO;

umowa zasadnicza — umowa z dnia ............c..ccvee.. r. dot. szkolenia z zakresu obstugi komputera i
wykorzystania Internetu

§ 2. Powierzenie danych osobowych

Paragraf 2 obowigzuje DO dnia 24 maja 2018 r.

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych niezbednych do
realizacji umowy zasadniczej na mocy art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(zwanej dalej: UODO).

Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane niezbedne do realizacji umowy zasadniczej.
Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja zadan wskazanych w umowie zasadnicze;j.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do:

1) podjecia $rodkow zabezpieczajacych dane osobowe, o ktorych mowa w art. 36 - 39 UODO oraz spetnienia
wymagan okreslonych w przepisach Rozporzadzenia przed rozpoczeciem przetwarzania danych
osobowych;

2) niezwlocznego informowania o:
a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy powierzonych danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;
b) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony powierzonych danych

osobowych, prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, sadami, urzedami panstwowymi lub policja.

3) udzielenia Administratorowi, na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy wszystkich danych osobowych, w szczegoinosci niezwlocznego przekazywania informacii
0 kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.
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4) dokonania frwatego zniszczenia powierzonych danych osobowych, po zakonczeniu przetwarzania tych
danych.

6. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, Ze zapoznat sie z przepisami, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 UODO.

7. Podmiot przetwarzajacy umozliwi Administratorowi lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie
kontroli zgodnosci z przepisami UODO, Rozporzadzeniem oraz postanowieniami umowy zasadniczej w
miejscach, w ktorych sg one przetwarzane, w terminie uzgodnionym z Podmiotem przetwarzajacym.

8. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Administratora lub przez podmiot przez niego upowazniony.

§ 3. Przetwarzanie danych w imieniu Administratora
1. Paragrafy od 3 do 6 obowigzujg od dnia 25 maja 2018 r.

2. Przedmiotem niniejszego paragrafu jest przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy
w imieniu i na polecenie Administratora.

3. Namocy art. 28 oraz art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej; RODO)
Administrator poleca i upowaznia Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania danych osobowych niezbednych
do realizacji umowy zasadniczej w swoim imieniu.

4. Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z niniejsza umowg ma charakter przetwarzania danych w formie
papierowej oraz przy wykorzystaniu systemow informatycznych.

5. Celem przetwarzania danych jest realizacja umowy zasadniczej.

§ 4. Rodzaj danych, kategorie 0s6b oraz czas trwania umowy
1. Rodzaj danych osobowych objetych niniejsza umowa stanowia dane niezbedne do realizacji umowy zasadnicze;.

2. Kategorig osob, ktorych dane dotycza, sg osoby, ktorych dane znajdujg sie w zbiorach przetwarzanych przez
Podmiot przetwarzajacy w imieniu Administratora.

§ 5. Obowiazki i prawa Administratora

1. Administrator oswiadcza, Ze jest administratorem danych, ktore przekaze Podmiotowi przetwarzajacemu
w celu przetwarzania ich w jego imieniu.

2. Przekazanie danych o ktorych mowa powyzej jest nieodptatne.

3. Administrator moze monitorowa¢ wdrozenie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, o ktérych
mowa w § 7 ust. 1), przez Podmiot przetwarzajacy.
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4) dokonania trwatego zniszczenia powierzonych danych osobowych, po zakonczeniu przetwarzania tych
danych.

6. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 UODO.

7. Podmiot przetwarzajacy umozliwi Administratorowi lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie
kontroli zgodnosci z przepisami UODO, Rozporzadzeniem oraz postanowieniami umowy zasadniczej w
miejscach, w ktorych sg one przetwarzane, w terminie uzgodnionym z Podmiotem przetwarzajacym.

8. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Administratora lub przez podmiot przez niego upowazniony.

§ 3. Przetwarzanie danych w imieniu Administratora
1. Paragrafy od 3 do 6 obowigzuja od dnia 25 maja 2018 .

2. Przedmiotem niniejszego paragrafu jest przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy
w imieniu i na polecenie Administratora.

3. Namocy art. 28 oraz art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej; RODO)
Administrator poleca i upowaznia Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania danych osobowych niezbednych
do realizacji umowy zasadniczej w swoim imieniu.

4. Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z niniejszg umowa ma charakter przetwarzania danych w formie
papierowej oraz przy wykorzystaniu systeméw informatycznych.

5. Celem przetwarzania danych jest realizacja umowy zasadniczej.

§ 4. Rodzaj danych, kategorie oséb oraz czas trwania umowy
1. Rodzaj danych osobowych objetych niniejsza umowa stanowig dane niezbedne do realizacji umowy zasadnicze;j.

2. Kategorig osob, ktorych dane dotycza, sg osoby, ktérych dane znajdujg sie w zbiorach przetwarzanych przez
Podmiot przetwarzajacy w imieniu Administratora.

§ 5. Obowiazki i prawa Administratora

1. Administrator oSwiadcza, ze jest administratorem danych, ktore przekaze Podmiotowi przetwarzajacemu
w celu przetwarzania ich w jego imieniu.

2. Przekazanie danych o ktorych mowa powyzej jest nieodptatne.

3. Administrator moze monitorowa¢ wdrozenie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych, o ktérych
mowa w § 7 ust. 1), przez Podmiot przetwarzajacy.
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przetwarzajacym, o ktorych to obowigzkach mowa wpar.4, wszczegdlnosci obowigzek zapewnienia
wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
odpowiadato wymogom RODO. Jezeli inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim
obowigzkow ochrony danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec administratora za wypetnienie obowigzkow innego
podmiotu przetwarzajacego spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzajacym.

4. Wystarczajace gwarancije, o ktérych mowa w ust. 11 3, Podmiot przetwarzajacy moze wykaza¢ miedzy innymi
poprzez stosowanie zatwierdzonego kodeksu postepowania, o ktorym mowa w art. 40 RODO lub zatwierdzonego
mechanizmu certyfikacji, 0 ktorym mowa w art. 42 RODO.

§ 8. Zachowanie poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest bezterminowo do zachowania w tajemnicy wszelkich informacii,
ktorych ujawnienie byloby sprzeczne z interesem Administratora.

2. Podmiot przetwarzajacy jest zwolniony z obowigzku zachowania poufnosci, o ktorej mowa powyzej, wytacznie
w przypadku:

1)  uzyskania pisemnej zgody Administratora na ujawnienie informacii;

2) gdy ujawnienie informacji bedzie mie¢ miejsce w stosunku do oséb zobowigzanych do zachowania poufnosci,
w tym w stosunku do doradcow Stron, ktorzy zlozg stosowne o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci;

3) gdy obowiazek ujawnienia informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa, w tym, w zwigzku
z toczacym si¢ postepowaniem sadowym, administracyjnym itp.

3. Administrator ma prawo pisemnie upowazni¢ Podmiot przetwarzajacy do przekazania konkretnej osobie
wskazanych w upowaznieniu informacji.

§9.

1. Roszczenie o wynagrodzenie Podmiotu przetwarzajacego z tytutu przetwarzania danych osobowych w
ramach niniejszej umowy jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia z umowy zasadniczej.

2 Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagajq zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem § 10 niniejszej umowy.

§ 10.

1. W razie watpliwosci, przyjmuje sig, Ze nie stanowig zmiany umowy nastepujace zmiany:
1) danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy,
2) danych teleadresowych,
3) danych rejestrowych,
4) bedace nastepstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze Stron umowy.

2) W tym wypadku konieczne jest pisemne powiadomienie drugiej Strony (za potwierdzeniem odbioru)
0 wystapieniu sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego §.
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§11.

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

2. Umowa zostata sporzadzona w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

3. Kazda ze Stron potwierdza odbiér egzemplarza umowy.

W imieniu Administratora:

Podnisl cosousasns

Imie i nazwisko: ..........

W imieniu Podmiotu przetwarzajacego:

PodpiS: ...vveeeeiieee e,
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