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Rumia, dnia 20.03.2018 r.
DA.222.2.5.2018

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(j- Dz.U. z 2017 r. poz. 1579) Gmina Miejska Rumia - Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w Rumi, zaprasza do sktadania ofert na:

ustuge organizacji i przeprowadzenia warsztatéw z ekonomii spolecznej dla uczestnikéw
dziesi¢cioosobowej grupy.

Usluga stanowigca przedmiot niniejszego zapytania ofertowego jest wspétfinansowana ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach projektu
,»Klub Integracji Spotecznej — W poszukiwaniu Pracy”.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw z zakresu ekonomii
spotecznej dla grupy 10 oséb. Zajecia sa wspéHinansowane przez Unie¢ Furopejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Zajecia prowadzone beda przez trenera posiadajacego odpowiednie
wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie ekonomii spoteczne;.

2. WYMOGI DOTYCZACE WYKONAWCY

1) prowadzenie dziatalnosci z zakresu pozytku publicznego okreslonego ustawa o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie

2) minimum roczne doswiadczenie w zakresie szkolen z zakresu ekonomii spoteczne;

3) zapewnienie trenera posiadajacego odpowiednia wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen z zakresu ekonomii spotecznej

4) wykonawca deklaruje merytoryczne wsparcie uczestnikow projektu, ktérzy po zakonczeniu
szkolenia bedg zainteresowani zatozeniem sp6tdzielni socjalnej.

3. PROGRAM, ZAJEC WINIEN OBEJMOWAC MIEDZY INNYMI

1) uwarunkowania prawne ekonomii spotecznej,

2) tworzenie biznes planu,

3) opracowywanie strategii wdrazania produktu,

4) prowadzenie sprzedazy ustug,

5) warsztat pomystéw na dziatalnos¢ gospodarcza w tym spotdzielnie socjalng.

4. CEL, ORGANIZACJA, REALIZACJA SZKOLENIA

1) Celem szkolenia jest: pozyskanie przez uczestnikéw szkolenia wiedzy na temat ekonomii
spofecznej, w tym na temat spofdzielni socjalnych, jako narzedzi umozliwiajacych osobom
dtugotrwale pozostajacym bez zatrudnienia, wejsécie na rynek pracy.
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2) Liczba osob objetych szkoleniem — do 10.

3) Szkolenie zostanie przeprowadzone w jednej 10-osobowej grupie.

4) Liczba godzin szkolenia:

a) Ogoélem 20 godzin zegarowych,

b)  Termin realizacji zaméwienia; maj 2018 r.

a. 4 dnipo 5 godzin, w terminach: 21.05.2018 — 24.05.2018 r. (godz. 8.00-13.00).

¢) Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje =zajecia edukacyjne liczace

45 minut oraz przerwe liczacg Srednio 15 minut, dtugos¢ przerw moze by¢ ustalana w sposob
elastyczny.

5) Miejsce wykonania zamodwienia: zapewnia Zamawiajacy na terenie Rumi.

6) Zamawiajgcy nie dopuszcza realizacji zaje¢ w formie e-learningowe;j.

7) Kandydaci na szkolenie zostana wskazani przez Zamawiajgcego Wykonawcy. Po podpisaniu
umowy bedzie przekazana przed terminem rozpoczecia zajec lista oséb zakwalifikowanych do
szkolenia.

8) Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych uczestnikéw szkolenia zgodnie
z postanowieniami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(tj. Dz.U.2015 poz. 2135, z p6ézn.zm.) oraz do zawarcia z Zamawiajacym odrgbnej umowy
o powierzeniu przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do wydania
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

9) Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia kazdego uczestnika szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem, na kwot¢ co najmniej 5000,00 zt. Ubezpieczenie obejmuje okres
trwania szkolenia.

10) Szkolenie winno by¢ przeprowadzone zgodnie z programem oraz przedstawionym
harmonogramem uwzgledniajgcym godzinowy podziat zajec¢. Zagadnienia szkoleniowe
powinny by¢ szczegdlowo rozpisane w programie szkolenia, okreslajgcym temat zajed
edukacyjnych.

11) Wykonawca wskaze osobe odpowiedzialng za organizacje szkolenia oraz kontakt
z uczestnikami oraz z Zamawiajacym.

12) Lokal, w ktorym beda przeprowadzane zajecia powinien zawiera¢ informacje
o wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego — oznakowanie zgodnie z Zalacznikiem nr 2 oraz z Zalacznikiem
nr 6 plakatem o wymiarach minimum A3.

13) Po zakonczeniu szkolenia w celu oceny jako$ci zrealizowane] ustugi Wykonawca przekaze
uczestnikom szkolenia do wypelnienia ankiet¢ oceniajaca, stanowigca Zalacznik nr 5.
Ankiety zostang wypelnione przez uczestnikéw anonimowo i dostarczone Zamawiajgcemu po
zakonczeniu szkolenia.

14) Szkolenie rozpocznie si¢ 1 zakoficzy testem umozliwiajacym oceng¢ poziomu opanowania
wiedzy 1 umiejetnosci z zakresu programu warsztatow. Analiza tych ankiet pozwoli ocenié
osiagniecie zalozonych rezultatéw. Co najmniej na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu wzor ankiety.

15) Uczestnicy warsztatow musza zosta¢ wyposazeni w materialy szkoleniowe w jezyku polskim
zgodne z tematyka prowadzonych zajec.

Dodatkowo jeden zestaw materiatéw szkoleniowych zostanie przekazany Zamawiajacemu

wraz z dokumentacja przebiegu ksztalcenia. Materialy te nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji
kosztow szkolenia.
Odbior materiatléw musi zosta¢ pokwitowany przez uczestnikoéw szkolenia (na poczatku
szkolenia badz na biezaco zgodnie z realizowanym tematem zajeé).
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16) Materialy szkoleniowe przekazywane nieodplatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia
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musza:
a. by¢ adekwatne do tresci szkolenia oraz dobre jakosciowo;
b. zawiera¢ jasne wskazanie na wspotfinansowanie przez Europejski Fundusz Spoteczny —  co

najmniej na stronie redakcyjnej;

¢. logotypy moga pojawic si¢ jako elementy graficzne takze na okladkach i innych elementach
publikacji,

d. w przypadku materiatéw drukowanych nie posiadajacych strony tytulowej ani redakcyjnej
(broszury, ulotki, foldery do 4 stron) informacja o wspéifinansowaniu wraz z logotypami
powinna si¢ znalez¢ na pierwszej lub ostatniej stronie publikacii,

17) Wykonawca zapewnia sprzet i akcesoria niezbedne do realizacji szkolenia,

18) Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia osoby posiadajacej niezbedne kwalifikacje, ktora sprawowaé bedzie nadzdér nad
uczestnikami szkolenia,

b) wystawienia zaswiadczenia o ukoficzeniu zajeé,

¢) sporzadzenia protokotu z przeprowadzonych testow,

d) udokumentowania realizacji szkolenia w postaci zdjeé i dolaczenia ich do dokumentacji
szkoleniowej,

e) przeprowadzenia badan ankietowych wsrod uczestnikow szkolenia po zakonczeniu szkolenia
w celu oceny jakosci zrealizowanej ustugi a wyniki wraz z analizg uzyskanych odpowiedzi
przedstawienia w protokole,

f) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia zawierajacej ologowanie zgodnie
z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020. Wzory papieru firmowego projektu zawiera zalacznik nr 3a i zalgcznik nr 3b

g) systematycznej oceny postgpow uczestnikow zaje¢, indywidualnego podejscia w przypadku
wystapienia trudnosci w trakcie zajec,

h) biezacego informowania MOPS na piSmie lub mailowo o przypadkach nieobecnosci
uczestnikéw na zajeciach oraz w wypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach, w trakcie ich
trwania,

i) wydania uczestnikom konczacym szkolenie z wynikiem pozytywnym, w terminie do 7 dni od
daty dokonania oceny, stosownych zaswiadczen,

j) przekazania zamawiajacemu w terminie 7 dni po zakonczeniu szkolenia dokumentacji
okreslonej w punkcie 19 opisu przedmiotu zamowienia,

k) promocji oraz reklamy projektu i informacji pisemnej dla uczestnikdéw szkolen
o wspdtfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wytyczne
w zakresie w zakresie informacji i1 promocji projektéw dofinansowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
dostgpne sa na stronie internetowej: www.rpo.pomorskic.eu w zakladce: poznaj zasady
promowania projektu,

I) przechowywania wszystkich dokumentéw potwierdzajacych realizacje szkolenia do
31.12.2028 r. zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
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Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spo6jnoéci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

m) niezwlocznego informowania na pismie listem poleconym bgdZz faksem o zaistniatych
przeszkodach w realizacji programu szkolenia.

n) wystawienia faktury wraz ze specyfikacjg kosztow za zrealizowane zajecia.

19) Wykonawca prowadzi i dostarczy Zamawiajacemu dokumentacje przebiegu zaje¢ stanowigca:

1) Program i harmonogram zajec;

2) Dziennik zaje¢ edukacyjnych, zawierajacy:

a) Oryginaty list obecnosci,

b) Wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,

¢) Tematy zaje¢ edukacyjnych.

d) Oryginaty list potwierdzajacych odbiér materiatéw szkoleniowych.

e) Oryginaly ankiet oceniajagcych jako$¢ zrealizowanej ustugi, wraz =z protokolem
przedstawiajacym analize uzyskanych odpowiedzi.

f) Oryginaly testéw (pre-test; post-test) wypetnionych przez kazdego z uczestnikdéw, oceniajace
wzrost poziomu wiedzy i umiejetnosci uczestnikow w zakresie objetym tematyka warsztatow.

g) Imienny wykaz oséb, ktore ukonczyty szkolenie.

h) Imienny wykaz osob, ktdre nie ukonczyly szkolenia.

i) Kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

J) Rejestr wydanych zaswiadczen.

k) Potwierdzenie wykupienia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, na czas
realizacji szkolenia.

20) Potwierdzeniem prawidlowo zrealizowanej przez Wykonawce ustugi jest przekazanie
wskazanej wyzej dokumentacji 1 podpisanie  protokohn  zdawczo-odbiorczego
z Zamawiajacym.
5. PRZEWIDYWANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
MAIJ 2018

6. KRYTERIA BRANE POD UWAGE PRZY OCENIE OFERT

1) Kryteria oferty:
Kryterium nr 1: cena brutto za realizacje¢ ustugi.

Kryterium nr 2: ilo$¢ godzin przeprowadzonych szkolen z zakresu obstugi prowadzenia
warsztatow z ekonomi spofecznej w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2) Znaczenie poszczegdlnych kryteriow:
a) Kryterium nr 1 stanowi 70 % punktacji, ilos¢ punktéw za kryterium nr 1 obliczana bedzie wg
WZOoru:
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ilos¢ punktow za = -- x 100 pkt x 70%
kryterium nr 1 cena oferty ocenianej

— oferta powinna zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene zamdwionych ustug, obejmujaca
wszystkie koszty,

— ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku,

— rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawcg odbywaé sie beda
w zlotych polskich,

— ceny jednostkowe i stawki okre$lone przez przysztego Wykonawce w ofercie nie beda
zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamowienia i nie bedg podlegaty waloryzacii,

b) Kryterium nr 2 stanowi 30% punktacji; ilo§¢ godzin przeprowadzonych szkolen z zakresu
obstugi prowadzenia warsztatéw z ekonomi spolecznej w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert zostanie przeliczona wedtug ponizszej tabeli :

L B oty | 1% Pk
<150 1
150-250 2
3 > 250 3

Ilos¢ punktow za kryterium nr 2 zostanie obliczana wg wzoru:

ilo$¢ punktow wg tabeli
ilos¢ punktow = - x 100 pkt x 30%
za kryterium nr 2 3
Spelnienie kryterium nr 2 Wykonawca o$wiadcza na zalaczniku nr 1.

Maksymalnie oferta moze zdoby¢ 100 punktéw z obydwu kryteridéw.
7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADNAIA OFERT

1) Oferte mozna przekazaé droga:

a) pocztowa na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi
ul. Slusarska 2
84 — 230 Rumia
z dopiskiem:_,oferta organizacji i przeprowadzenia warsztatéw ekonomi spolecznej”
b) elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl w tytule maila wpisujac:
»oferta organizacji i przeprowadzenia warsztatéw ekonomi spolecznej”
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2) Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 10-04-2018 r. do godz. 15:00
8. TERMIN OTWARCIA OFERT
Oferty zostang otwarte w dniu 11-04-2018 r.

9.  OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOB
PROZUMIEWANIA SIE:

- w sprawach zwigzanych ze skladaniem ofert: Podinspektor Malgorzata Kaminska mail:
zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl, tel. 58 671-05-56 wew.55

- w sprawach merytorycznych: Kierownik Dziatu Reintegracji Spolecznej 1 Zawodowej
Agnieszka Szczesna, mail: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl, tel: 58 671 05 56 wew. 21

10. WYKAZ OSWIADCZEN ORAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
PRZYSZLI WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane uprawnienia dla kazdej z os6b
wskazanych do realizacji przedmiotu zamowienia,

- wypelniony Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego zawierajacy oferte cenowa.

- aktualny wydruk ze stron internetowych Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej/ Krajowego Rejestru Sadowego ( lub odpis KRS);

- o$wiadczenie, iz Wykonawca nie znajduje si¢ w stanie upadtodci lub likwidacji -dotyczy
prowadzacych dzialalnos$¢ gospodarcza,

- oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu w oplacaniu skladek oraz podatkéw- dotyczy
prowadzacych dziatalno$é gospodarczg.

- oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym (lokal
i sprzet) oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

W przypadku sktadania oferty droga mailowa, oferta i zalgczniki musza by¢ podpisane przez
osobe upowazniong i zeskanowane.

11. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed uplywem terminu
sktadania ofert udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
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ofertowego wplynie nie p6ézniej niz do kofica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
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terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynie po
uptywie terminu skladania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnief, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. PrzedhuZenie terminu sktadania
ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wnioskow o wyjasnienie treSci Zapytania
ofertowego. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tre$ci Zapytania ofertowego, Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom (bez ujawniania zrodla zapytania), ktorym przekazat Zapytanie oraz
zamiesci je na stronie internetowej, na ktdrej udostepnione jest Zapytanie, tj. mops.rumia.pl
w zakladce Zamdwienia publiczne — Postepowania do 30 tysigcy euro

3) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego. W takiej sytuacji Zamawiajacy powiadomi o zmianach
wszystkich Wykonawcéw, ktorym przekazano Zapytanie ofertowe oraz zamiesci stosowng
informacje na stronie internetowej, na ktorej zamiescit Zapytanie.

4) ofertg sklada sig, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w j¢zyku polskim, natomiast
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ktére zalaczone zostang do oferty, nalezy ztozyé
wraz z tltumaczeniem na jezyk polski.

5) formularz ofertowy i pozostate dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy.

6) wszystkie zalaczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktore sg nosnikami informacji
zaleca si¢ ponumerowa¢. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty.

7) wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w ofercie winny by¢ zaparafowane przez
osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone datg naniesienia
zmian. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

8) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

9) w przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

10) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert,

11) termin i forma platnosci: przelewem, co najmniej 14 dni od daty doreczenia do MOPS Rumia,
przy ulicy Slusarskiej 2, faktury prawidtowo wystawionej pod wzgledem finansowym
i rachunkowym,

12) umowa zasadnicza i umowa o powierzenie danych osobowych zostanie zawarta wedlug wzoru
Zamawiajacego,

13) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji o$wiadczonych przez Wykonawce
informacji, poprzez zadanie przedlozenia dokumentow poswiadczajgcych prawdziwosé
ztozonych oswiadczen. Weryfikacja dotyczy¢é bedzie Wykonawcy, ktorego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, a Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamowienia.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia dokumentéw i oswiadczen przed podpisaniem
umowy. W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawce zado$¢ wezwaniu, Zamawiajacy odrzuci
ofert¢ Wykonawcy traktujac ja jako niespetniajaca wymogdw zapytania ofertowego. W takiej
sytuacji, jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wedtug pierwotnego wyboru,
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14) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ udostgpnienia skanu protokotu wyboru oferty uczestnikom
postepowania,

15) Zamawiajacy, ma prawo w kazdej chwili odstapi¢ od dalszego prowadzenia postepowania,
jezeli bedzie to uzasadnione jego waznym interesem,

16) Zamawiajacy, ma prawo wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia oferty, wyznaczajac mu termin
2 dni roboczych.

17) Zamawiajacy informuje, iz w przypadku wniosku Wykonawcy, wybranego do realizacji
zamoOwienia, o zgode na zmian¢ os6b do realizacji ustugi, Zamawiajacy wyrazi zgode tylko
w sytuacji, gdy Wykonawca zaoferuje w zamian osoby do wykonania zaméwienia posiadajace
kwalifikacje na minimum poziomie réwnym osobom do wykonania zamdwienia wybranym
do realizacji zamdwienia.

18) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany podanych, w zapytaniu ofertowym, termindéw
zaje¢, wylacznie za zgoda Zamawiajgcego.

19) Zamawiajgcy nie dopuszcza realizacji przedmiotu zamdwienia w formie szkolenia
e-lerningowych.

Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy/realizacji
zamdwienia.

Sprawe¢ prowadzi:
Podinspektor
Malgorzata Kaminska

w Rumi

Data i podpis Dyrektora Zamawiajacego
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