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DA.222.2.6.2018 Rumia, dnia 27.03.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz.U.z 2017 r. poz. 1579) Gmina Miejska Rumia - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Rumi, zaprasza do sktadania ofert na:
ustuge zorganizowania i przeprowadzenia kursu magazynowo - handlowego z obstuga
wozkow jezdniowych dla jednego uczestnika projektu ,Klub Integracji Spotecznej - W
poszukiwaniu Pracy.

Ustuga stanowigca przedmiot niniejszego zapytania ofertowego jest wspotfinansowana ze

$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

) Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest ustluga zorganizowania i przeprowadzenia kursu
magazynowo - handlowego z obstuga wozkéw jezdniowych dla jednej osoby, ogétem
165 godzin zegarowych wraz z przerwami, w tym 57 godzin zegarowych zajec
teoretycznych oraz 108 godzin zegarowych zaje¢ praktycznych obejmujacych tacznie
zajecia praktyczne z wszystkich czesci programu kursu.

Program kursu powinien obejmowac¢ nastepujace zagadnienia:
1) Obstuga programu SUBIEKT - 35 godz.

Typowe mechanizmy: tabela, lista kontrahentéw, lista towaréw i ustug, wyszukiwarka
InsTYNKT, typowe elementy okien, typowe funkcje, typowe skréty klawiszowe.
Gléwne moduly: kartoteka kontrahentow, kartoteka towaréw i ustug, dokumenty
handlowe, sprzedaz - faktury i rachunki, zakupy - faktury i rachunki, magazyn, finanse,
zestawienia, administracja, podmiot, magazyn, kontrahenci, personel, urzedy skarbowe,
rachunki bankowe, towary i ustugi, dokumenty, kasy, stawki VAT, rabaty, formy
ptatnosci, naleznosci i zobowiazania, odsetki, kategorie, grupy, wydruki, urzadzenia
fiskalne.
Fakturowanie komputerowe
a) Faktury - zakres i zastosowanie:

— faktura VAT i faktura korygujaca,

— faktury wewnetrzne,

— faktury VAT RR, VAT UE, VAT MP, VAT marza, handlowe.
b) Elementy obowigzkowe faktury.
c) Zasady wystawiania faktur.
d) Nierzetelnos¢ faktury - kiedy przestepstwo z Kodeksu Karno-Skarbowego.
e) Faktura korygujaca a nota korygujaca - roéznice i zastosowanie.
f) Faktura przy zaliczce.
g) Faktury - wystawianie elektronicznie.

Regionalny Program Operacyiny Wojewddziwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Projekt ,,Klub Integracji Spolecznej — W poszuldwaniu Pracy™ wspélfinansowany ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiege Funduszu Spolecznego
Mligjski Otrodak Pomocy Spolscznaj wRumd vl Shusarclks 2 Powiatowy Urzad Pracy w Wajharowis

Klub Integracii Spokeznaj w FEumi ul Starowiejska 46 ul. I Beveady Pancarnej WP 32, 84200 Wajherowo
tal'fax $E-671-16-61 mail: projelt i@ s £iamia, tlfax 38 672 6200 33 e-mail: sskestadat@ popwajherowo.pl




Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska
* WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* X %

* %

* oy H

oy *

h)
i)
j)
k)
)

m)

Faktury wystawione przez przedstawiciela podatkowego.

Dowody majgce wplyw na stawke opodatkowania podatkiem VAT.
Klasyfikacja statystyczna waznym elementem faktury.

Czy warto podpisywac faktury?

Praktyczne obowigzki wystawiajgcych faktury.

Praktyczne obowiazki 0s6b ksiegujacych faktury.

2) Zasady gospodarki materiatowej - 8 godz.

a)

b)

Organizacja prac magazynowych w przedsiebiorstwie (przyjecie, sktadowanie,
kompletacja, wydanie).

Manipulacje materiatami i pakowanie:

— manipulacje materiatami,

— podzial sprzetu do manipulacji materiatami ze wzgledu na jego konstrukcje,
— kryteria wyboru sprzetu do manipulacji materiatami,

— opakowanie,

— opakowania - wymogi projektowe,

— kody kreskowe,

— konteneryzacja,

— koncepcja systemu informacji logistyczne;j.

3) Technologie prac magazynowych - 8 godz.

a)
b)
c)
d)
e)

Charakterystyka technologicznego procesu magazynowania.

Proces magazynowy (czynnos¢ przyjecia towaréw do magazynu).

Zasady i kryteria ustalenia miejsc sktadowania.

Procedury i dokumenty dostawy.

Proces magazynowy - czynnosci kompletacji i wydania z magazynu, a w nim:
okreslenie $ciezki kompletacyjnej jedno i dwustopniowej, okreslenie zasad i miejsc
grupowania asortymentow wedtug zlecenn wydania, przepakowania i zabezpieczenia
asortymentéw do wysytki, zatadunku i wysytki do odbiorcéw.

4) BHP na stanowisku magazyniera, podstawowe zasady higieny - 5 godz.

a)

b)

c)

d)

Wybrane regulacje prawne z zakresu prawa pracy dotyczace bezpieczefstwa i
higieny pracy z oméwieniem zrédet prawa miedzynarodowego.

Interpretacja, analiza i ocena zagrozen czynnikami szkodliwymi dla zdrowia,
ucigzliwymi i niebezpiecznymi oraz ocena ryzyka zwigzanego z tymi zagrozeniami.
Organizacja i metody ksztattowania bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
z uwzglednieniem stanowisk wyposazonych w monitory ekranowe, zarzadzanie
bezpieczenstwem i higiena pracy.

Analiza okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych oraz
zwigzana z nimi profilaktyka; omdéwienie przyczyn charakterystycznych wypadkow
przy pracy ze szczeg6lnym uwzglednieniem wypadkéw powstalych na skutek
niewlasciwej organizacji pracy oraz zwigzanej z nimi profilaktyki.

Organizacja 1 metodyka w zakresie bezpieczeistwa i higieny pracy
(z uwzglednieniem metod prowadzenia instruktazu stanowiskowego) oraz
ksztattowanie bezpiecznych zachowan pracownikéw w procesach pracy.
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f)

g)

h)

j)

k]

)

Zasady postepowania w razie wypadku w czasie pracy i w sytuacjach zagrozen, w
tym zasady udzielania pierwszej pomocy.

Skutki ekonomiczne niewtasciwych warunkéw pracy (Swiadczenia z tytutu
warunkoéw pracy, sktadka na ubezpieczenia spoteczne pracownikow).

Problemy ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska naturalnego.
Bezpieczenstwo i jako$¢ zdrowotna zywnosci w Swietle przepisow krajowych
i przepiséw Unii Europejskiej: (Harmonizacja przepiséw, Podstawowe przepisy dot.
warunkéw zdrowotnych Zywnosci, Podstawowe definicje ustawowe, Pojecie
bezpieczenstwa zdrowotnego, Wymagania w stosunku do podmiotéw branzy
zZywnosciowej).

Rodzaje zagrozen w produkcji i obrocie zywnoscia: (Zagrozenie a ryzyko, Zagrozenie
mikrobiologiczne, Zagrozenia chemiczne, Zagrozenia fizyczne, Sposoby zapobiegania
i eliminacji zagrozen).

Zasady dobrej praktyki higienicznej - dobrej praktyki produkcyjnej GMP/GHP:
(Wymogi, Dokumentacja, Zasady opracowywania instrukgcji i formularzy)

Kontrola wewnetrzna: (Rola i podstawowe zasady kontroli wewnetrznej, Elementy
samokontroli).

5) Gospodarka zapasami. - 8 god_z.

a)
b)
<)
d)
e)

Znaczenie zapasow.

Przyczyny utrzymywania zapaséw.

Koszty zapasow.

Klasyfikacja zapaséw.

Podejmowanie decyzji dotyczacych zarzadzania zapasami:

— podstawowe decyzje w zarzadzaniu zapasami,

— metoda statej wielkosci zaméwienia przy znanym i pewnym popycie,

— metoda stalej wielko$ci zamdwienia przy niepewnym (nieokreslonym) popycie,
— metoda statego okresu zamawiania,

— tradycyjne metody zarzadzania zapasami.

6) Inwentaryzacja stanéw magazynowych. - 8 godz.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Pobranie aktualnych stanéw magazynowych.
Wydruk spisu z natury dla komisji inwentaryzacyjne;j.
Wprowadzenie ilosci spisanych przez komisje do programu.
Aktualizacja stanow magazynowych.
Wydruk remanentu.
Rodzaje inwentaryzacji:
— inwentaryzacja reczna,
— inwentaryzacja elektroniczna prowadzona przy pomocy inwentaryzatora.

7) Cele, zadania i wyposazenie magazynu - 5 godz. zegarowych.

a) Wymagania dotyczace obiektu magazynowego wynikajagce 2z warunkéw
przechowywania.

b) Urzadzenia do skladowania: (regaly ramowe do recznej obshugi, regaly ramowe

paletowe, regaly do materiatéw o wiekszych wymiarach, regaly zblokowane-
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wjezdne, regaty przeplywowe, regaly przejezdne, regaly okrezne, regaly specjalne,
stojaki, wieszaki, podktady).

c) Srodki transportu (wdzki natadowne, woézki unoszace, wozki ciggnikowe, wozki
podnosnikowe, automatyczne wozki jezdniowe, ukladnice, zurawie, weciagniki,
suwnice, przeno$niki, manipulatory).

d) Pomocnicze urzadzenia magazynowe (pojemniki, palety, kontenery, paletyzatory,
depaletyzatory, pomosty, czytniki koddéw, waga, urzadzenia do zarzadzania i
1acznosci, urzadzenia do tamowania).

e) Funkcje magazynu.

f) Rodzaje magazynéw.

8) Obstuga kasy fiskalnej - 8 godz.

a) Podstawy prawne wprowadzania i uzytkowania kas rejestrujgcych.

b) Budowa i rodzaje kas rejestrujacych.

c) Dokumenty (raporty) fiskalne wydawane przez kasy rejestrujace.

d) Organy i podmioty uprawniane do kontroli, sprawdzania i naprawiania kas
rejestrujacych.

e) Cwiczenia praktyczne w zakresie obstugi kas rejestrujacych.

9) Obstuga wozka jezdniowego - 80 godzin zegarowych

a) Podziat i charakterystyka wozkéw jezdniowych na typy, odmiany.

b) Budowa i wyposazenie wdzka jezdniowego.

c) Czynnosci operatora przy obstudze wozka jezdniowego.

d) Klasyfikacja transportu wewnatrzzaktadowego.

e) Przepisy ruchu drogowego przy kierowaniu woézkiem jezdniowym.

f) Organizowanie pracy wozkiem jezdniowym oraz zatadunku.

g) Bezpieczenstwo i higiena pracy przy eksploatacji wozkéw jezdniowych.

h) Urzadzenia do uruchamiania i kierowania wézkiem jezdniowym.

i) Trasa woézka oraz czynno$ci zwigzane z manewrami.

j) Wykonywanie manewrdéw wozkiem jezdniowym bez tadunku.

k) Wykonywanie manewréw woézkiem jezdniowym z tadunkiem.

1) Wykonywanie manewréw woézkiem jezdniowym na wzniesieniu z obcigzeniem.

m) Wykonywanie manewréw wézkiem jezdniowym z osprzetem,

n) Wymiana butli gazowe;j.

Szczegotowe wymogi dotyczace kursu:

1) Kurs obejmie tacznie 165 godzin zegarowych: 57 godzin zegarowych zaje¢ teoretycznych
oraz 108 godzin zegarowych zaje¢ praktycznych.

2) Wymaga sieg, aby kurs trwat w tygodniu przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych.
Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut
oraz przerwe liczacg Srednio 15 minut, dtugo$¢ przerw moze by¢ ustalana w sposéb
elastyczny.

3) Kurs musi odbywaé sie w godzinach miedzy 8.00 a 18.00 w dni robocze od poniedziatku
do piatku, w kolejno nastepujacych po sobie dniach.

4) Kandydat na kurs zostanie wskazany Wykonawcy przez Zamawiajacego po podpisaniu
umowy przed terminem rozpoczecia zajec.
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5) Wykonawca przed rozpoczeciem kursu zapewni przeprowadzenie badan
psychologicznych i z zakresu medycyny pracy, wymaganych przepisami, dla uczestnika
kursu.

6) Wykonawca oznaczy sale wykladowa i miejsce realizacji zaje¢ praktycznych
wymaganymi logotypami.

7) Wykonawca zobowiazuje sie do ochrony danych osobowych uczestnikéw kursu zgodnie
Z postanowieniami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. 2016 r. poz. 922) oraz do zawarcia z Zamawiajgcym odrebnej umowy o
powierzeniu przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do wydania
zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

8) Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia uczestnika kursu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku z kursem oraz w drodze do miejsca
kursu i z powrotem, na kwote co najmniej 5000,00 zt. Ubezpieczenie obejmie okres
trwania kursu. Koszt niniejszego ubezpieczenia nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztow
kursu.

9) Zamawiajgcy wymaga, aby uczestnik kursu mial dostep do jednego stanowiska
komputerowego z dostepem do Internetu i jednego stanowiska przy kasie fiskalne;j.

10) Kurs powinien by¢ przeprowadzony zgodnie z programem kursu oraz przedstawionym
harmonogramem uwzgledniajagcym godzinowy podziat zaje¢ w ujeciu tygodniowym.
Zagadnienia powinny by¢ szczegétowo rozpisane w programie kursu, okreslajgcym
temat zaje¢ edukacyjnych.

11)Kurs powinien mie¢ opiekuna z ramienia Wykonawcy czyli osobe odpowiedzialng za
organizacje kursu, wskazana do kontaktu z uczestnikiem kursu oraz z Zamawiajgcym.

12)Wykonawca zapewni osobe posiadajgca niezbedne kwalifikacje, ktora sprawowac bedzie
nadzér nad uczestnikiem Kkursu oraz prawidlowoscig wykonania prac podczas zaje¢
praktycznych (nalezy wskazac¢ osobe: imie i nazwisko, petniong funkcje, nr do kontaktu).

13)Wykonawca zapewni lokal/pomieszczenia, w ktérym odbedzie sie Kkurs.
Lokal/pomieszczenia powinien by¢ przestronne i przewiewne, posiada¢ dostep do
pomieszczen sanitarnych oraz winny gwarantowaé, w trakcie kursu, wymogi
bezpieczenstwa i higieny pracy w tym zakresie. Ponadto powinny by¢ wyposazone w
pomoce techniczno-dydaktyczne i sprzet dostosowany do prowadzenia kursu bedacego
przedmiotem zamowienia. Dodatkowo lokal powinien =zawiera¢ informacje o
wspotfinansowaniu kursu ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego - oznakowanie zgodnie z Zalacznikiem Nr 3 do zapytania
ofertowego oraz plakatem w formacie minimum A3 (wzér plakatu zgodnie z
Zalacznikiem nr 4 do zapytania ofertowego)

14)Miejscem wykonania zamodwienia jest powiat wejherowski i/lub teren Tréjmiasta -
tj. miasto Gdansk, Sopot, Gdynia.

15)Kurs zakonczy sie egzaminem wewnetrznym przeprowadzonym przez jednostke
szkoleniowa sktadajacym sie z dwdéch czesci: teoretycznej oraz praktycznej.

16) Wykonawca sporzadzi protokdét z przeprowadzonego egzaminu koncowego.

17) Wykonawca uczestnikowi, ktéry ukonczyt kurs z oceng pozytywng wystawi dwa osobne
zaswiadczenia wraz z suplementem, zgodnie ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (tj. Dz.U. 2014 r., poz.622) stanowigcym
Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego - jedno dot. ukonczenia kursu w zakresie
magazynowo handlowym, drugie dot. ukonczenia kursu w zakresie obstugi wozkéw
jezdniowych.
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18)Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania i opltacenia uczestnikowi kursu
egzaminu zewnetrznego umozliwiajacego uzyskanie zaswiadczenia kwalifikacyjnego z
Urzedu Dozoru Technicznego, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z
dnia 18 lipca 2001 r. w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy
obstudze i konserwacji urzadzen technicznych (Dz. U. z 2001 r. Nr 79 poz. 849 z
pézn.zm.). Wykonawca dopetni wszelkich formalnoéci zwigzanych ze zgloszeniem
uczestnika do egzaminu zewnetrznego i jego przeprowadzeniem oraz po pozytywnym
ukoniczeniu egzaminu zobowigzany jest wydania uczestnikowi kursu zaswiadczenia
kwalifikacyjnego z Urzedu Dozoru Technicznego. Kserokopie zaswiadczenia Wykonawca
dostarczy Zamawiajacemu. Koszt wyzej wymienionego egzaminu nalezy ujaé w
kalkulacji kosztow kursu.

19) Po zakonczeniu kursu, w celu oceny jakosci zrealizowanej ustugi, Wykonawca przekaze
uczestnikowi kursu do wypetnienia ankiete, stanowigca Zatacznik nr 6 do zapytania
ofertowego. Ankieta zostanie wypelniona przez uczestnika i dostarczona
Zamawiajagcemu po zakonczeniu kursu. Wykonawca jest zobowigzany oznakowaé
ankiety odpowiednimi logotypami.

20) Wykonawca wyposazy uczestnika kursu w obowigzkowe materialy w postaci:

a) zeszytuy,

b) diugopisu,

¢) identyfikatora,

d) podrecznika/ksigzki z zakresu tematyki objetej programem kursu. W ofercie
nalezy wskaza¢ autora, wydawnictwo, tytut i rok wydania,

e) ptyte CD - zawierajaca materiaty edukacyjne,

f) odziez ochronna,

g) atestowany kask ochronny oraz obuwie robocze- na czas kursu.

Wymienione powyzej materialy, z wylaczeniem litery g), uczestnik kursu otrzyma

na wlasnos¢.

Koszt niniejszych materialéw nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztéw kursu. Odbiér

materiatow musi zosta¢ pokwitowany przez uczestnika kursu (materialy dotyczace

czesci teoretycznej - pierwszego dnia zaje¢ teoretycznych, materiaty dotyczace czesci
praktycznej - najpézniej pierwszego dnia zaje¢ praktycznych).

21)Materiaty przekazywane nieodptatnie uczestnikowi kursu musza:

a) by¢adekwatne do tresci kursu oraz dobre jakosciowo;

b) zawiera¢ jasne wskazanie na wspotfinansowanie zakupu przez Europejski Fundusz
Spoteczny - co najmniej na stronie redakcyjnej; ‘

c) logotypy moga pojawi¢ sie jako elementy graficzne takze na oktadkach i innych
elementach publikacji;

d) w przypadku materiatéw drukowanych nie posiadajacych strony tytutowej ani
redakcyjnej (broszury, ulotki, foldery do 4 stron) informacja o wspétfinansowaniu
wraz z logotypami powinna sie znaleZ¢ na pierwszej lub ostatniej stronie publikacji.

22)Wykonawca zapewnia uczestnikowi kursu poczestunek w formie kawy, herbaty,
zimnych napojoéw, mleka do kawy, cukru, ciastek, stodyczy w kazdym dniu realizacji
kursu. Koszt niniejszego poczestunku nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztéw kursu.

Odbiér positkéw musi zosta¢ pokwitowany przez uczestnika kursu (na biezgco zgodnie z

realizowanym harmonogramem zajec).

23)Wykonawca zapewnia sprzet i akcesoria niezbedne do realizacji kursu.

24)Wykonawca udokumentuje realizacje kursu w postaci zdje¢ zamieszczonych na plycie
CD lub DVD i dotaczy kopie Zamawiajacemu po zakonczeniu kursu wraz z wydrukami
zdje¢ (min. 4 sztuki w kolorze).
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25)Wykonawca zobowigzany jest do:

a)
b)

<)
d)

e)

g)

h)

j)

k)

D

optacenia i skierowania kazdego uczestnika na badania psychologiczne oraz badania
z zakresu medycyny pracy,

zapewnienia wozka jezdniowego do zaje¢ praktycznych sprawnych technicznie oraz
odpowiedniego placu manewrowego niezbednego do realizacji zaje¢ praktycznych z
zakresu obstugi wézka jezdniowego,

zapewnienia uczestnikowi kursu jednego stanowiska komputerowego i jednego
stanowiska przy kasie fiskalnej.

rozliczenia ilosci godzin zaje¢ praktycznych, co nalezy potwierdzi¢ podpisem
uczestnika oraz podpisem instruktora na karcie ewidencji zaje¢ praktycznych,
stanowigcej Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego.

prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu zawierajgcej ologowanie zgodne z
obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020. Wzory papieru firmowego projektu zawiera
Zalacznik nr 8a i 8b do zapytania ofertowego.

systematycznej oceny postepéw uczestnika kursu, indywidualizacji ksztatcenia w
przypadku wystgpienia trudnosci w procesie nauczania.

biezacego informowania na pi$mie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci
uczestnika kursu oraz w wypadku rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego
trwania.

wydania uczestnikowi konczgcemu kurs z wynikiem pozytywnym, w terminie do 7
dni od daty dokonania oceny, stosownych zaswiadczen.

promocji oraz reklamy projektu i informacji pisemnej dla uczestnika kursu
o wspétfinansowaniu kursu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wytyczne w zakresie w zaKkresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 dostepne sa na stronie internetowej: www.rpo.pomorskie.eu w zakladce:
poznaj zasady promowania projektu.

przechowywania wszystkich dokumentéw potwierdzajacych realizacje kursu do
31.12.2028 r. zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006.

Niezwlocznego informowania na pi$mie listem poleconym badz faksem o
zaistniatych przeszkodach w realizacji programu kursu.

Przekazania Zamawiajgcemu w terminie 7 dni po zakonczeniu kursu dokumentacji
okreslonej w punkcie 26 opisu przedmiotu zaméwienia.

m) Wystawienia faktury wraz ze specyfikacja kosztéw za zrealizowany kurs, po

podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego z Zamawiajgcym.

26)Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu dokumentacje z przebiegu kursu obejmujaca:

a)
b)

Program i harmonogram nauczania;
Dziennik zaje¢ edukacyjnych, zawierajacy:
— Oryginaty list obecnoéci,
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g)
h)
i)
J)
k)
)

n)

0)
p)
a)
r)

— Wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

— Tematy zaje¢ edukacyjnych.

— Realizacje zaje¢ edukacyjnych.

Karte ewidencji zaje¢ praktycznych

Oryginaly list potwierdzajacych odbioér poczestunku.

Oryginaly list potwierdzajacych odbiér materiatéw szkoleniowych.

Potwierdzenie przeprowadzenia badan psychologicznych oraz badan z zakresu
medycyny pracy.

Oryginat ankiety oceniajacej jakos¢ zrealizowanej ustugi.

Protokét z przeprowadzonego egzaminu koncowego

Imienne wskazanie o ukonczeniu kursu przez uczestnika kursu.

Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu
kursu.

Rejestr wydanych zaswiadczen.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

Kserokopie zaswiadczenia kwalifikacyjnego z Urzedu Dozoru Technicznego,
Oswiadczenie trenera/trener6w o zaangazowaniu w realizacje projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédet.

Potwierdzenie wykupienia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,
na czas realizacji kursu.

Potwierdzeniem prawidlowo zrealizowanej przez Wykonawce ustugi jest
przekazanie wskazanej wyzej dokumentacji i podpisanie protokotu zdawczo-
odbiorczego z Zamawiajacym.

Wymogi formalne dotyczace Wykonawcy:

1) Kurs moze by¢ realizowany wytacznie przez instytucje posiadajgce wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewddzki Urzad Pracy. Kurs powinien
by¢ przeprowadzony na podstawie programu zatwierdzonego przez Os$rodek
Doskonalenia Kadr Ministerstwa Gospodarki lub udostepnionego bgdz zatwierdzonego
programu opracowanego przez Urzad Dozoru Technicznego.

2) Wykonawca do realizacji kursu zaangazuje osoby, ktérych lgczne zaangazowanie
w realizacje zadan we wszystkich projektach finansowanych z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrdédet nie przekracza 276
godzin  miesiecznie. Wykonawca  dostarczy = Zamawiajgcemu  o$wiadczenie
0 zaangazowaniu trenera/trenerow w realizacje projektéow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet,
w okresie realizacji kursu, ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 9 do zapytania
ofertowego. W przypadku zaangazowania trenera/trenerow w wiecej niz jednym
projekcie Wykonawca dostarczy ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach
wszystkich projektow.

2. Przewidywany termin wykonania zamoéwienia:
maj - czerwiec 2018 r. (termin kursu zostanie ustalony wspdlnie z Wykonawcy
wybranym w postepowaniu)
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2)

Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

Kryteria oferty:

Kryterium nr 1: cena brutto za wykonanie ustugi.

Kryterium nr 2: iloS¢ godzin przeprowadzonych szkolen/warsztatdw/kurséw

w zakresu: obstugi programu SUBIEKT; fakturowania komputerowego; zasad gospodarki

materiatowej; technologii prac magazynowych; BHP na stanowisku magazyniera;

gospodarki zapasami; inwentaryzacji stan6w magazynowych; wyposazenia magazynu,

obstugi kasy fiskalnej, obstugi wézka jezdniowego z wymiana butli, w okresie ostatnich

3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Znaczenie poszczegolnych kryteriow:

a) Kryteriumnr 1 stanowi 70 % punktacji, ilo$¢ punktéw za kryterium nr 1 obliczana
bedzie wg wzoru:

cena oferty najtanszej
ilos¢ punktow za = memmmmmmemmmemmeemeeeeeee x 100 pkt x 70%
kryterium nr 1 cena oferty ocenianej

— oferta powinna zawiera¢ ostateczna, sumaryczng cene zamoéwionych ustug,
obejmujaca wszystkie koszty,

— ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwdéch miejsc po przecinku,

— rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a przyszlym Wykonawca odbywac sie bedg w
ztotych polskich,

— ceny jednostkowe i stawki okreslone przez przysztego Wykonawce w ofercie nie beda
zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamoéwienia i nie beda podlegaty waloryzacji,

b) Kryterium nr 2 stanowi 30% punktacji, ilo$¢ godzin przeprowadzonych
szkolen /warsztatéw/kurséow w zakresu: obstugi programu SUBIEKT; fakturowania

komputerowego; zasad gospodarki materiatowej; technologii prac magazynowych;
BHP na stanowisku magazyniera; gospodarki zapasami; inwentaryzacji stanéw
magazynowych; wyposazenia magazynu, obstugi kasy fiskalnej, obstugi wozka
jezdniowego z wymiang butli, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert zostanie przeliczona na punkty wg tabeli:

Ilos¢ godz. szkolen/warsztatéw/kurséw
L.p. | w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem Ilo$¢ punktow
terminu skladania ofert
1 0-150 1
2 150,01-300 2
3 >300 3

[lo$¢ punktéw za kryterium nr 2 zostanie obliczana wg wzoru:

ilo$¢ punktow wg tabeli
ilo$¢ punktéw = ----- x 100 pkt x 30%
za kryteriumnr 2 3

Regionainy Program Operacyjny Wojewodziwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Projekt . ,Klub Integracji Spolecznej — W poszulkiwaniu Pracy™ wspélfinansowany ze frodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Wlisjski Oiredak Pomocy Spolscznaj w Runsd vl Slusarslka 2 Powriatowy Urzad Pracy w Wajherowis
Klub Intagracii Spokeznaj w Fumi ul Starowiejska 46 ul. I Brygady Pancernej WP 32, 84-200 Wajherowo
tel'fax $8-672-16-61 mail: projeld. of fvn ops s pl telfax SE 672 6300 32 e-mail: sekrstadat@pupwajherowo.pl




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
¥ WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* * o

* Ko

*og ke

* oy *

Spelnienie kryterium nr 2 Wykonawca o$wiadcza poprzez wypetnienie Zatacznika nr 2 do
zapytania ofertowego..
Maksymalnie oferta moze zdoby¢ 100 punktow.

4,

Miejsce oraz termin skladania ofert:
1) Oferte mozna przekazac droga:
a) pocztowg na adres:
Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej w Rumi
ul. Slusarska 2
84 - 230 Rumia
z dopiskiem: ,oferta kursu magazynowo-handlowego KIS".
b) elektroniczna na adres: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl w tytule maila
wpisujac: ,oferta kursu magazynowo-handlowego KIS”.
2) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 06-04-2018 r. do godz. 15:00

Termin otwarcia ofert:
Oferty zostana otwarte w dniu 09-04-2018 r.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami oraz sposéb porozumiewania
sie:
- w sprawach zwigzanych ze sktadaniem ofert: Kierownik Dzialu Administracyjnego
Ewelina Gajewska, mail: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl, tel. 58 671-05-56 wew.
10
- w sprawach merytorycznych: Kierownik Dziatlu Reintegracji Spotecznej i Zawodowej
Agnieszka Szczesna, mail: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl, tel: 58 671 05 56 wew.
21

Wykaz oswiadczen oraz dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ przyszli wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatlu w postepowaniu:

—  kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane uprawnienia,

— wypetniony zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego- oferta,

— wypetniony zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego- o$wiadczenie o ilosci godzin
przeprowadzonych szkolen/warsztatow/kursow,

— wypetniony zalacznik nr 9 do zapytania ofertowego zawierajacy o$wiadczenie
Wykonawcy - zaangazowanie wrealizacje zadan we wszystkich projektach
finansowanych z funduszy strukturalnych iFunduszu Spojnosci oraz dzialan
finansowanych z innych Zrédet,

— aktualny wydruk ze stron internetowych Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej/ Krajowego Rejestru Sadowego ( lub odpis KRS);,

— oSwiadczenie, iZ Wykonawca nie znajduje sie w stanie upadiosci lub likwidacji -
dotyczy prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

— oSwiadczenie, iz Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i sktadek- dotyczy
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.
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1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

W przypadku sktadania oferty droga mailowa, oferta i zatgczniki musza by¢ podpisane
przez osobe upowazniong i zeskanowane.

Inne istotne informacje:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tre$ci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie pdzZniej niz na dwa dni przed
uptywem terminu sktadania ofert udzieli wyjasnien, pod warunkiem, Zze wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasnie,, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa
na bieg terminu sktadania wnioskdéw o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego. Tresé
zapytann wraz z wyjasnieniami tresci Zapytania ofertowego, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom (bez ujawniania Zrdédla zapytania), ktérym przekazal Zapytanie oraz
zamiesci je na stronie internetowej, na ktérej udostepnione jest Zapytanie, tj.
mops.rumia.pl w zaktadce Zamowienia publiczne - Postepowania do 30 tysiecy euro

w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. W takiej sytuacji Zamawiajacy powiadomi o
zmianach wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazano Zapytanie ofertowe oraz
zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej, na ktérej zamiescit Zapytanie.
oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim,
natomiast dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ktére zatagczone zostang do oferty,
nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

formularz ofertowy i pozostale dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez
osobe/osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy.

wszystkie zalaczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktére sa nosnikami
informacji zaleca sie ponumerowad. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty.
wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w ofercie winny by¢ zaparafowane przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone datg
naniesienia zmian. Tre$¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny. '

w przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw -
postepowania.

10)w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert,

11)termin i forma platnosci: przelewem, co najmniej 14 dni od daty doreczenia do MOPS

Rumia, przy ulicy Slusarskiej 2, faktury prawidlowo wystawionej pod wzgledem
finansowym i rachunkowym,
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12)umowa zasadnicza i umowa o powierzenie danych osobowych zostanie zawarta wedtug
wzoru Zamawiajgcego,

13)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji o$wiadczonych przez Wykonawce
informacji, poprzez zadanie przedtozenia dokumentéw poswiadczajacych prawdziwos¢
ztozonych o$wiadczen. Weryfikacja dotyczy¢ bedzie Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, a Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zaméwienia.
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia dokumentéw io$wiadczen przed
podpisaniem umowy. W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawce zado$¢ wezwaniu,
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy traktujgc ja jako niespelniajaca wymogdéw
zapytania ofertowego. W takiej sytuacji, jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna
oferta wedtug pierwotnego wyboru,

14)Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ udostepnienia skanu protokotu wyboru oferty
uczestnikom postepowania,

15)Zamawiajacy, ma prawo w kazdej chwili odstapi¢ od dalszego prowadzenia
postepowania, jezeli bedzie to uzasadnione jego waznym interesem,

16) Zamawiajacy, ma prawo wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia oferty, wyznaczajac mu
termin 2 dni roboczych.

17) Zamawiajacy informuje, iz w przypadku wniosku Wykonawcy, wybranego do realizacji
zamoéwienia, o zgode na zmiane oséb do realizacji ustugi, Zamawiajacy wyrazi zgode
tylko w sytuacji, gdy Wykonawca zaoferuje w zamian osoby do wykonania zaméwienia
posiadajace kwalifikacje na minimum poziomie réwnym osobom do wykonania
zamowienia wybranym do realizacji zaméwienia.

18) Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zmiany podanych, w zapytaniu ofertowym, terminéw

zaje¢, wylacznie za zgoda Zamawiajgcego.
19) Zamawiajqgcy nie dopuszcza realizacji przedmiotu zamdwienia w formie szkolenia e-
lerningowych.

Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy /realizacji
zZamoOwienia.

Sprawe prowadzi:
Kierownik Dziatu
Administracyjnego
Ewelina Gajewska

28 03T MU

Data i podpis Dyrektora Zamawiajacego

- " AY4
RADCA PRAWNY

N

ozubski
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Reg&g}w éiny Program Operacyiny Wojewddziwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Projekt ,,Klub Integracji Spolecznej — W poszukiwaniu Pracy™ wspélfinansowany ze Srodlcéw Unii
Eurcpejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Aliejski Dirodak Pomocy Spobecznaj w Rumsd vl Slusarclks 2 Powiatowy Usrzad Pracy w Wajharowis

Klub Intagracii Spolkeznsj w Rumi ul Staroviejska 46 ul. I Brygady Pancarnaj WP 32, B4-200 Wajherowo
tak'fax SB-671-16-61 mail: projald o6 fmops sumia pl telifax 38 672 6300 /33 e-mail: sskmtatiat@ipupwajherowo.pl
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Zalacznik nr 1 do z. ofertowego
DA.222.2.6,.2018
OFERTA

Informacje podane przez

Lp. W )
p ymagane Informacje Wykonawce

Nazwa Wykonawcy/Imie i nazwisko

1. | (wprzypadku prowadzenia dziatalnoci gospodarczej przez

osobe fizyczng/ w przypadku spdiki cywilne] imie i
nazwisko kazdego ze wspdlnikéw)

Adres siedziby Wykonawcy/ oraz adres miejsca
zamieszkania Wykonawcy
(w przypadku prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez
2. osobe fizyczna/w przypadku spétki cywilnej - adres
zamieszkania kazdego ze Wspélnikéw - gdy jest inny niz
adres siedziby Wykonawcy):

3. Numer telefonu/ faksu:
4. Adres e-mail:
5. 0Osoby wyznaczone do kontakin
(w przypadku, gdy inne niz Wykonawca wskazany w pkt 1

6 Numer telefonu osoby wyznaczonej do kontaktu (w

’ przypadku, gdy inny niz numer telefonu Wykonawcy

wskazany wplkt 3

7 Adres e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu

" | (w przypadku, gdy inny niz e-mail Wykonawcy wskazany w

hj
pkt 4
Numer REGON, NIP/PESFL

8 (w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
’ osobe fizyczna/ w przypadku spotki cywilnej PESEL
kazdego ze wspénikéw)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr DA222.2.6.2018 skladam oferte na ushuge
zorganizowania i przeprowadzenia kursu magazynowo - handlowego z obsluga wézkow
jezdniowych dla jednej osoby.

Os$wiadczam, iz:

1. zapoznalem/am si¢ z treScig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezei oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte;

2. zapoznalem/am si¢ ze wzorem umowy Zzasadniczej i umowy o powierzeniu danych
osobowych i nie wnosze do niej zastrzezen

3. nie znajduje sie w stanie upadtosci

4. nie znajduje sie w stanie likwidaciji

5. nie mam zalegtosci wobec ZUS i US

Fsgionainy Program Jiperasyioy W

vt Poemtrshions ne late 20942000

Projelt  Kink Integraeli Bpodecene — W poszuidwanin Pracy™ wepdlfinansewany ze frodisbw Tif
Epropeiskisf w ramach Evropejsiiess Funduszn Spolecrnegn
Biliag =l Choodsdk: Pomsey Rpobsorne] v Fumd wl. Bheeavsln 3 Baviatowy Uizad Pracy w Waiheroodis
Klzb Intagrasii Spolerns) w Fursi =l Bteroviaiska 46 ul. I Brygady Pancarme) WE 3L, 34200 Waikesawn
Igiian FE-E72-1E-5] mailpeolald efedBmeoms suvedn vl {plifew FE A7 2 8500 i35 e-meil: salimtadisilmapmeshoroveo
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6. prowadze/nie prowadze dziatalnos¢ gospodarcza. !
7. oferuje realizacje ushugi bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z wymogami opisanymi
w zapytaniu ofertowym wedtug ponizszej kalkulacji:

Cena za 60 min realizacji przedmiotu zamdwienia NELO:.....cccivvierierrceireneveces e v s zt
(nalezy uwzglednié¢ wszystkie mozliwe koszty).

Cena za 60 min realizacji przedmiotu zamdwienia brutto:..........ccceemiiciomrvcinvsvnrinenns. Z1
{nalezy uwzgledni¢ wszystkie mozliwe koszty).

Laczna cena netto za realizacje przedmiotu ZamOWIENIA: ... immims e sssessaescemr e creene e zh.

t.3czna cena brutto za realizacje przedmiotu ZamOwienia:..........ccccovererrrenimrces s ieerees e zl.

..................................................................

Data i czytelny podpis Wykonawcy

1 Skresli¢ niewtasciwe

Rey

iomstny Program Cosraosiny Wolewidziws Pormorskiess na lata 2084-2020

Projeht  BKiah Buegracii Spolecznsi — W poszuldwanis Pracy™ wapblfinansewany re frodisdy Tndt
Eavapejsiie] w ramach Envopejsidegs Fundusza Spolecznege
Bfieiskt Obrodek Povasey Bpeleomesd v Busel ul. Bhosarsla 2 Porwiatewy Uszad Pracy w Waiherowds

Klub Istepracii Spolkoord v Fasei wl ﬁmm&&kﬂ A+ ul, I Beveady Panramead WE 32, 34200 Waiherarmo
Exlifax ER-E72-16.83 wailgpialt adeBmras. felifen SR HTIH300 .fi%&wmﬁ: sdoatadaiBpupsedbasmopl
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Zalacznik nr 2 do z. ofertowego
i . i DA.222.2.6.2018
OSWIADCZENIE O ILOSCI GODZIN PRZEPROWADZONYCH

SZKOLEN /WARSZTATOW /KURSOW

llo$¢ godzin przeprowadzonych szkolefi/warsztatow/kurséw w zakresu: obstugi programu
SUBIEKT; fakturowania komputerowego; zasad gospodarki materiatowej; technologii prac
magazynowych; BHP na stanowisku magazyniera; gospodarki zapasami; inwentaryzacji stanéw
magazynowych; wyposazenia magazynu, obshugi kasy fiskalnej, obstugi woézka jezdniowego

z wymiang butli, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert.

Lp. Nazwa Termin przeprowadzenia Liczba godzin
warsztatu/szkolenia/kursu warsztatu/ szkolenia/kursu
Suma godzin
przeprowadzonych
warsztatdw /szkolen /kursdw

Data i czytelny podpis Wykonawcy

Fepionalny Program Uperasddny Wolpwodziwe Fomorskions na laba 200642030

Frojelt Hivh Integracii Spoleczne] — W poszuldseanin Pracy™ wapélfinanzewany ve Srodisiw Tt
Europejshie] w ramach Europejdhiego Funduszu Spolecznege
Bftefukd Obeafel: Povaray Bpclsomns) w Fund ul. Blueasle 2 Beowiatsvry Uerad Besoy w Waiboronds

Elub Intesracii Brokoera) w Femi =l Btaspwisisia 46 ul. IBeyeady Pangarns] WE 3.7, 34200 Waiharowmn
fuiffan FR-ETR-EE-SE mail pevleld e ifomens rute ml pelffan 58 £72 4508 38 errenils gubentadatRieaporaiiiarewnpl
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Zatgcznik nr 3 do z. ofertowego
nr DA.222,2.6.2018

Kurs magazynowo-handlowy z obslugg
wozkow jezdniowych

Wsp(’)lﬁnansowane ze  srodkéw  Uni
Europejskiey w  ramach  Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Regionalny Program QOperacyjny Wolewadziwa Pomorskiego na latg 2014-2020

Projekt ,, Klub Integracji Spolecznej — W poszukiwaniu Pracy” wspélfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznege

Miejsld Oérodek Pomocy Spoleczngj w Rumi ul. Slusarska 2 Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie
Klub Integracii Spolecznej w Rumi ul. Starowisjska 46 ul. I Brygady Pancernej WP 32, 84-200 Wejherowo
tel/fax 58-672-16-61 wmail: projekt.efs@mops. ramis pl tel/fax 58 672 63 00 /33 e-mail: sekretariat@pupwejherowo.pl



Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Rumi realizuje projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
»Klub Integracji Spoteczne] - W poszukiwaniu Pracy”
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W POSZUKINANIU PRACY

Dofinansowanie projektu z UE: 1 010 985,44 z}
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Zatacznik nr 5 do z. ofertowego

) NrDA.222.2.6.2018
WZOR
{pieczatka placowki ksztatcenda ustawicznego,
placéwki kszialcenta praktycznego ub osrodka
doksztalcania i doskonalenia zawodowego)
ZASWIADCZENIE
¢ ukofczenin kursu
ZaSWiadeza 818, 78 PUIVT ooorvoivers i rarersaressernestevesssnvsrssssssnsssmssssrsssessass s s st as asensssmsnsessssnestossvasssessassnsessnsssssosns
(imig/irmdona i nazwisko)
(data wrodzenia) (migjsce urodzenia) (momer PESELy)

ukofozyd/a KOrs .o

(nazwa kusu)

godzin

PIOWAUZONY DIZEZ 1evvevererrereererevrec e asereresnerseseosersessssese st enssesnssessseonssessenes e ereeee et ene o

{nazwa i adres placowki kszialcenta ustawicznego,
placdwlki ksztatcenia prakiycznego
Iub ofrodka doksziateania 1 doskonalenia zawodowego)

Zaswiadezenie wydano na podstawie § 18 usi. 2 Rozporzadzenia Ministra Edvkacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 22014 1. poz. 622 ze zm.).

{miejscowost, data)

Nr.... e d 200 ) ]

(pieczgtka i podpis dyrcktora
placéwki ksztalcenia ustawicznego,
plactwki ksztatcenia praktycznego fub
ofvodka doksztateania 1 dogkonalenia zawodowego)

1) W przypadku osoby, kitra nie posiada mumeru PESEL, nalcky wpisad nazwe i numer dokumentu potwierdzajzcego jgj tozsamosc.
2) Wpisa¢ numer z ewidencji ze§wiadezefi prowadzonej przez placdwke ksztalcenia ustawicznego, placOwks ksztatcenia praktyczuego lub
ofrodek doksrziatcania i doskonalenia zawoedowego.

Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
Projekt ., Klub Integracji Spolecznej — W poszukiwanin Pracy” wspdlfinansowany ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Miejski Osrodek Pomoey Spoteczne] w Rumi ul. Shisarska 2 Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie

Klub Integracji Spotecznej w Rumi wul Starowigjska 46 ul. I Brygady Pancernej WP 32, 84-200 Wejherowo
tel/fax 58-672-16-61 mail; projekt. efs@imops sumia.pl tel/fax 58 672 63 00 /23 e-mail: sekretariat@pupweiherowo.pl
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) SUPLEMENT
do ZASWIADCZENIA o ukoiiczenin kursu
................ R A ¢ n"20 Y.y
(nazwa kursu)

.............................................. (mwﬁwmkokmmm) et en e era

Okres realizacil Kursi: 08 ..o e e, i [ P

Lp. Nazwa zaje¢ edukacyjnych/praktycznych Wymiar godzin zajgé edukacyjnych/praktycznych

B R N R P PP TR

{pieczatka i podpis dyrektora fub osoby upowaznionej
placowki ksutatcenia ustawicznego,
placédwki ksztateonia praktycznego ub
osrodka dokszteleania i doskonalenta zawodowego)

1) Wpisa¢ nuimer z ewidencji zaswiadezeft prowadzongj przez placéwke ksztatoenia usiawiczoego, placdwle ksztateenia prakiycznego lub
ofrodek doksztakcania i doskonalenia zawodowego,

Regionsiny Program Operacyiny Wolewbdziwa Pomorskiego na late 2014-2020
Projekt ,,KIub Integracji Spotecznej — W poszukiwanin Pracy” wspélfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Rumi ul. Shisarska 2 Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie

Klub Integracji Spotecznej w Rumi ul. Starowiejska 46 ul. [ Brygady Pancemej WP 32, 84-200 Wejherowo
tel/fax 58-672-16-61 mail: projekt.efs@mops rumia.pl tel/fax 58 672 63 00 /33 e-mail: sekretariat@pupwejherowo.pl
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Zafgcznik nr 6 do z. ofertowego
nrDA.222.2.6.2018

Dotyczy kursu zawodowego prowadzonego w zwigzku z realizacja prejekiu "Klub Integracji Spotecznej -

W poszukiwaniu Pracy" realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 O35 Priorytetowa 6 Integracja, Dzialanie 6.1 Akfywna Integracja
Poddzialanie 6.1.2 Aktywizacja spoleczno — zawodowa, wspoifinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

ARKUSZ OCENY KURSU
Dziglmjemy za udzial w zajeciach. Bardzo nam zalezy na poznaniu Pana/Pani opinii dotyczacej rdznych
elementéw szkolenia. W zwiazku z tym prosimy o wypelnienie poniZszej ankiety. Ankieta jest anonimowa, a
informacie, ktére vzyskamy od Pani pozwola nar na udoskonalenie programu przysziych szkolen. Wszystkie
elementy poddane sa ocenie w skali od 6 do 1, gdzie poszczegdlne cyfry oznaczaja: 6-ocena bardzo wysoka, 3-
ocena wysoka, 4-ocena raczej wysoka, 3-ocena przecietna, 2-ocena raczej niska, 1-ocena niska.

Tytut szkolenia/kursu

Trener

Miejsce
Termin realizacji

1. Pleé
Kobieta O
Mezczyzna 1

2. Przydatnos< odbytego szkolenia/warsztatow/zajec
{(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):

10 200 30 40O sO e

3. Jak oceniaja Panstwo program szkolenia/warsztatéw/zajec?

(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):
10 20 30 40 s e

4, Standard wyposaZenia Sali

(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):

Regionalny Program Opsracyiny Wolewddzivwa Pomorskiego na lais 2014-2020

Projekt ,,Klub Integracji Spolecznej — W poszukiwaniu Pracy” wspélfinansowany ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rumi ul. Slngarska 2 Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie
Klub Integracji Spolecznej w Rumi ul. Starowiejska 46 ul, I Brygady Pancemej WP 32, 84-200 Wejherowo
tel/fax 58-672-16-61 mail: profekt sfs@mops.rumia.pl. telfax 58 672 63 00 /33 e-mail: sekretariat@pupwejherowo.pl
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10 200 300 403 s 60
3. Poziom wiedzy merytorycznej i kompetencje trenerdw:
(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):
...................................................................... 10 200 30 40 s e[
Imie 1 nazwisko wykladowcy
0. Sposob prowadzenia szkolenia/warsztatow/zajed:
........................................................................ i 20 30 40O 50 60O

Imig i nazwisko wyldadowcy

7. Czy co§ nalezy usprawni¢ w realizacji szkolenia/warsztatow/zajec?

R e R R R I R R R I I I e N T T T T T e

Regionainy Program Operacyiny Wolewddztwa Pomorskiegn na late 2014-2020

Projekt ,,Klub Integracji Spolecznej — W poszukiwaniu Pracy” wspolfinansowany ze Srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Migjski Odrodek Pomecy Spotecznej w Rumi ul. Slusarska 2 Powiatowy Urzqd Pracy w Wejherowie

Klub Integracji Spotecznej w Rumi ul. Starowicjska 46 ul. I Brygady Pancernej WP 32, 84-200 Wejherowo

tel/fax 58-672-16-61 mail: projekt ofs@mops.rumia.pl

tel/fax 58 672 63 00 /33 e-mail; sekretariat@pupweiherowo.pl
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Zafgcznik nr 7 do z. ofertowego

KARTA EWIDENCYJNA ZAJEC PRAKTYCZNYCH

(1mi¢ 1 nazwisko uczestnika szkolenia)

nrDA.222.2.6.2018

Lp.

Data

Tlosé godzin zajed
prakiyczoych

Tlo$¢ godzin zajeé
praktyczoych
ogotem

Podpis
uczestnika

Podpis
instruktora

10

11

12

13

14

15

16

17

Ogolem:

Regionalny Program Operacyiny Weolewbdziwa Pomorskiego na lala 2014-2020

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Miejski Ofrodek Pomocy Spolecznej w Ruini ul. Slusarska 2
Klub Integracii Spoleczngj w Rumi ul. Starowiejska 46
telffax 58-672-16-61 mail: projekt.efs@imops. ramia pk

Powiatowy Unzad Pracy w Wejherowie
ul. I Brygady Pancemej WP 32, 84-200 Wejherowo
tel/fax 58 672 63 00 /33 e-mail: sekretariat@pupwejherowo.pl

Projekt ,,Klub Integracji Spolecznej — W poszukiwaniu Pracy” wspoélfinansowany ze §rodkdw Unii



Zalgeznik nr 8a do z. ofertowego
nrDA.222.2.6.2018
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Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Projekt ,, Klub Integracji Spolecznej —~ W poszukiwaniu Pracy” wspéHinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Miejski Ofrodek Pomocy Spolecznej w Rumi ul Stusarska 2

Klub Tntegracji Spoleczngj w Rwmni ul, Starowigjska 46
telfax 58-672-16-61 mail: projekt.efs@mops.qumia. pl

Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie
ul, I Brygady Pancerngj WP 32, 84-200 Wejherowo
tel/fax 38 672 63 00 /33 e-mail: sekretariat@pupwejherowo.pl
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nrDA.222.2.6.2018
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Regionalny Program Operacyiny Wolewbdziwa Pomorskiego na lata 2014-2020
Projekt , Klub Integracji Spolecznej — W poszukiwaniu Pracy” wspélfinansowany ze $rodkéw Unii

Eurepejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Misjski Odrodek Pomocy Spotecznej w Rumi ul. Slusarska 2 Powiatowy Urzad Pracy .w Wejherowie

Klub Integracji Spoleczngj w Rumi ul. Starowigjska 46 ul. I Brygady Pancernej WP 32, §4-200 Wejhorowo
telffax 58-672-16-61 mail: projekt.efs@mops.rumia. pl tel/fax 58 672 63 00 /33 e-mail: sekretariat@pupwejherowo.pl




Fundusze
Europejskie
Program Regionatny

: URZAD MARSZALKOWSKI Unia Eumpejska
=) WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Eurppejski Fundusz Spoteczny

**x

* %y

* gk

* g

Zatgcznik nr 9 do z. ofertowego
nrDA.222.2.6.2018
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OSWIADCZENIE O ZAANGAZOWANIU W REALIZACJE, PROJEKTOW
FINANSOWANYCH Z FUNDUSZY STRUKTURALNYCH I FUNDUSZU
SPOJNOSCI ORAZ DZIALAN FINANSOWANYCH Z INNYCH ZRODEL
W OKRESIE OD.......... 2018 r. DO .......... 2018 r.

W zwigzku z realizacjg: Kurs magazynowo — handlowy z obsluga wozkéw
jezdniowych, dla celéw Projektu ,Klub Integracji Spolecznej — W posgzukiwaniu Pracy”,
realizowanego w ramach Reglonalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa 6 Integracja, Dzialanie 6.1 Aktywna Integracja
Poddziatanie 6.1.2 Aktywizacja spoleczno-zawodowa, wspotfinansowany ze $rodkéw Undi
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oéwiadczam, ze:

nie jestem zaangazowana/y w innych projektach finansowanych z funduszy

strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dzialan finansowanych z innych Zrédel”,

dodatkowo jestem zaangazowana/y przy projekcie .. ...
realizowanym w ramach ...

Data i podpis

" Jezeli dotyczy nalezy w kwadracie umiedci¢ znak ,.x”
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