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DA.222.2.2.2019 , Rumia, dnia 10.04.2019
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z
2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.) Gmina Miejska Rumia - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rumi,
zaprasza do skiadania ofert na usluge opracowania i przeprowadzenia warsztatéw z zakresu
ekonomii spolecznej dla grupy liczacej 20 os6b przez trenera posiadajacego odpowiednie
wyksztalcenie, kwalifikacje i doSwiadczenie w zakresie ekonomii spotecznej. Ustuga stanowiaca
przedmiot niniejszego zapytania ofertowego jest wspdtfinansowana ze §rodkdéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Projektu ,Klub Integracji Spotecznej -
Zagorze” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020 0% Priorytetowa 06 Integracja, Dzialanie 6.1 Aktywna Integracja, Poddziatanie
6.1.2 Aktywizacja spoleczno-zawodowa, wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (zwanego dalej Projektem)

1.  Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga opracowania i przeprowadzenia warsztatéw z zakresu ekonomii
spotecznej dla jednej grupy liczacej nie wiecej niz 20 oséb przez trenera posiadajacego odpowiednie
wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie ekonomii spotecznej. Celem warsztatéw jest
pozyskanie przez Uczestnikdw wiedzy na temat ekonomii spolecznej, w tym na temat spdldzielnd socjalnych,
jako narzedzi umozliwiajacych osobom dlugotrwale pozostajacym bez zatrudnienia, wejécie na rynek pracy.

Wykonawca: ,

1) Powinien prowadzi¢ dziatalnoéé z zakresu pozytku publicznego okreslonego ustawg z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

2) zapewni trenera posiadajacego odpowiednia wiedze 1 doSwiadczenie w prowadzenin szkolefi/warsztatow
z zakresu ekonomii spolecznej w minimalnej ilosci 3 szkolen/warsztatdéw przy czym czas trwania
pojedynczego szkolenia/warsztatu nie moze byé krdtszy niz 4 godziny zegarowe w ciagu ostatnich 2 lat
przed terminem rozpatrzenia ofert,

3) minimum 2-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szKkoleli/warsztatéw z zakresu ekonomii
spoteczne;j,

4) zlozy deklaracje mnieodplatnego merytorycznego wsparcia Uczestnikéw Projektu ,Klub Integracji
Spotecznej — Zagdrze”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 O$§ Priorytetowa 06 Integracja, Dzialanie 6.1 Aktywna Integracja,
Poddziatanie 6.1.2 Aktywizacja spoleczno-zawodowa, wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, ktérzy po zakoficzeniu warsztatow
obejmujacych niniejsze zapytanie ofertowe, beda dazy¢ do zalozenia spdldzielni socjalnej, w okresie do
6 miesigcy po zakoficzeniu warsztatow,

5) opracuje program warsztatéw, ktdry winien obejmowac:

a) uwarunkowania prawne ekonomii spotecznej,

b) tworzenie biznesplanuy,

¢) opracowywanie strategii wdrazania produktu,

d} prowadzenie sprzedazy ustug,

e} warsztat pomystéw na dziatalnos¢ gospodarcza w tym spétdzielnie socjalng

Projekt , Klub integracii spoleczne] — ZAGORZE” wepdtfinansowany z Buropejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 -~ 2020
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6} przeprowadzi warsztaty w nastepujacy sposob:

a) warsztaty obejmg jedng grupe nie wieksza niz 20 oséb, wskazana przez Zamawiajacego. Po
podpisaniu umowy, lista os6b zakwalifikowanych do warsztatéw bedzie przekazana
Wrykonawcy przed terminem rozpoczecia zajeé. Warsztaty odbeda sie w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego na terenie Gminy Miejskiej Rumia,

b) liczba godzin warsztatéw wynosi 16 godzin zegarowych, tj. 4 dni po 4 godziny zegarowe,
w terminie od 20.05.2019 do 23.05.2019 roku, w godz. 9:00 — 13:00 lub w innym terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym. Godzina zegarowa warsztatu liczy 60 minut i obejmuje zajecia
edukacyjne liczgce 45 minut oraz przerwe liczaca $rednio 15 minut {dlugos¢ przerw moze by¢
ustalana w sposéb elastyczny),

c) warsztaty zostang przeprowadzone zgodnie z przedstawionym programem i harmonogramenm,
uwzgledniajacym godzinowy podzial warsztatéw. Zagadnienia warsztatowe powinny byé
szezegotowo rozpisane w programie warsztatéw, okreélajagcym tematy zaje¢ edukacyjnych,

d) Wykonawca zapewni weryfikacje wiedzy nabytej przez Uczestnikéw podczas warsztatow
poprzez stworzenie testow umozliwiajacych ocene poziomu opanowania wiedzy i umiejetnosci
wynikajacych z programu warsztatdw (pre i post testy). Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ projekt testéw Zamawiajacemu najpdzniej 3 dni przed rozpoczeciem warsztatow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naniesienia poprawek. Wykonawca zobowigzany jest
opracowac wyniki przeprowadzonych testow w formie protokotu,

e) Wykonawca zapewni, na swéj koszt, sprzet i akcesoria niezbedne do realizacji warsztatéw.
Koszt sprzetu i akcesoridw niezbednych do realizacji warsztatéw nalezy uwzgledni¢ w
kalkulacji kosztéw warsztatéw, '

f) Wykonawca wyposazy nieodplatnie, na wiasnoéé, kazdego Uczestnika warsztatéw w
obowigzkowe materialy w postaci literatury z zakresu tematyki objetej programem
warsztatow. Wykonaweca nieodptatnie dotgczy jeden egzemplarz materialéw do dokumentacji
warsztatéw dla Zamawiajacego.

Koszt materialéw nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztéw warsztatéw. Odbior materiatow
musi zosta¢ pokwitowany przez Uczestnikéw warsztatéw (na poczatku warsztatéw badZ na
biezgco zgodnie z realizowanym tematem zajec). Materiaty musza:
¢ byt adekwatne do treéci warsztatéw oraz dobre jakosciowo,
» zawieral jasne wskazanie na wspotfinansowanie zakupu przez Europejski Fundusz
Spoteczny - co najmniej na stronie redakcyjnej,
» logotypy mogq pojawic sie jako elementy graficzne takze na oktadkachiinnych elementach
publikacji,
¢ w przypadku materiatéw drukowanych nie posiadajacych strony tytutowej ani redakcyjnej
(broszury, ulotki, foldery do 4 stron) informacja o wspéifinansowaniu wraz z logotypami
powinna sie znalez¢ na pierwszej lub ostatniej stronie publikacii,

i)  Wykonawca zapewnia kazdemu Uczestnikowi warsztatéw, w kazdym dniu realizacji warsztatow,
poczgstunek w formie kawy, herbaty, zimmnych napojow, stodyczy. Koszt ninigjszego poczestunku
nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztéw warsztatow. Odbiér poczestunku musi zostaé pokwitowany
przez Uczestnikow warsztatéw (na biezaco zgodnie z realizowanym harmonogramem zajgé).

7} prowadzenie oraz dostarczenie Zamawiajgcemu dokumentacji z realizacji zadania:

—  program i harmonogram warsztatow,

—  dziennik zajec zawierajacy:
¢ oryginaly list obecnosdi,



8)

+ wymiar godzin zajec,

¢ tematy zajec,

oryginaly ankiet oceniajagcych jako§¢ =zrealizowanej ustugi, wraz z protokotem
przedstawiajacym analize uzyskanych odpowiedzi,

oryginaly wypemionych pre- i post-testéw wraz z opracowanymi wynikami w formie
protokotu,

oryginaty list potwierdzajacych odbidr poczestunky,

oryginaty list potwierdzajacych odbidr materiatdw wraz z 1 egzemplarzem wydanych
materiatow,

imienny wykaz os6b, ktére ukonczyly warsztaty,

imienny wykaz os6h, ktére nie ukonczyly warsztatdw,

rejestr wydanych zaswiadezen o ukoliczeniu warsztatow,

kserokopie zasdwiadczen o ukoiczeniu warsztatow,

potwierdzenie wykupienia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, na czas
realizacji warsztatow.

Wykonawrca zobowigzuje sie do;

wskazania osoby odpowiedzialnej za: organizacje warsztatéw, kontakt z Uczestnikami
Projektu oraz Zamawiajgcym,

prawidlowego oznakowania lokalu, w ktérym odbedy sie warsztaty. Wzér oznakowania
zawierajgcego informacje o wspétfinansowaniu warsztatéw ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego stanowi zalacznik nr 4 zapytania ofertowego,
systematycznej oceny postepow Uczestnikéw warsztatéw oraz indywidualnego podejécia w
przypadku wystgpienia trudnosci w trakcie warsztatow,

udokumentowania warsztatéw w postaci zdje¢ zamieszczonych na ptycie CD i dolaczenia jej
do dokumentacji warsztatow,

prowadzenia, dokumentacji z przebiegu warsztaiéw, zawierajacej ologowanie zgodne z
obowigzujacymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych w
ramach regionalnego Programu Operacyjnego WojewGdztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
Wzor papieru z obowiazujacym logotypem stanowi zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego,
biezacego informowania Zamawiajacego mailowo lub faksem o przypadkach nieobecnosci
Uczestnikéw na warsztatach oraz rezygnacji z uczestnictwa w warsztatéw,

niezwlocznego informowania mailowo lub faksem o zaistnialych przeszkodach w realizacji
programu warsztatow,

wydania Uczestnikom konczacym warsztaty z wynikiem pozytywnym, w terminie do 7 dni od
dnia zakonfczenia warsztatéw, stosownych zaswiadczed. Wydane zaSwiadczenia nalezy
umiesci¢ w rejestrze,

przekazania Zamawiajacemu w terminie 7 dni po zakonczeniu warsztatéw dokumentacji
okreslonej w punkcie 7 opisu przedmiotu zamdwienia,

ubezpieczenia kazdego Uczestnika warsztatéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, w
okresie realizacji umowy, na kwote co najmniej 5000,00 zi,

ochrony danych osobowych Uczestnikow warsztatow zgodnie z przepisami powszechnie
obowiazujacego prawa, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (U
E) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz



uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( dalej RODO ) oraz do zawarcia z Zamawiajacym odrebnej
umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do wydania
zaswiadczefl o ukonczenin warsztatow,,

przeprowadzenia badan ankietowych wérdd Uczestnikéw warsztatéw w celu oceny jakosci
zrealizowanej ustugi a wyniki wraz z analiza uzyskanych odpowiedzi przedstawié w protokole.
Wzér ankiety stanowi zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

podpisania protokolu zdawczo-odbiorczego z Zamawiajgcym w celu potwierdzenia
prawidtowej realizacji ustugi oraz przekazania wymaganej dokumentacji warsztatow,
wystawienia faktury / rachunku wraz ze specyfikacja kosztéw za realizacje zlecenia,

promocji oraz reklamy Projektu 1 informacji pisemnej dla Uczestnikéw warsztatow
o wspofinansowaniu warsztatéw ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego. Wytyczne w
zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 dostepne s3 na stronie internetowe;:
www.rpo.pomorskic.ey w zalkladce: poznaj zasady promowania projektu oraz przechowywania
wszystkich dokumentdéw potwierdzajgcych realizacje warsztatow do 31.12.2028 r. zgodnie z
Wytycznymi w zakresie zasad przechowywania i udostepniania dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 dostepnymi na stromie internetowej: www.rpo.pomorskie.eu
stanowigcymi zalaeznik do Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020.

Przewidywany termin wykonania zaméwienia:
0d 20.05.2019 do 23.05.2019, w godz. 9:00 — 13:00. :

Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

1) Kryteria oferty:
Kryterium nr 1: cena brutto za realizacje ustugi.
Kryterium nr 2: ilos¢ godzin przeprowadzonych warsztatéw/ szkolefl przez Wykonawce z
zakresu ekonomii spotecznej w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu rozpatrzenia
ofert.
2) Znaczenie poszczegdélych kryteriow:
a) Kryterium nr 1 stanowi 70 % punktacji, ilo$¢ punktéw za kryterium nr 1 obliczana bedzie
wg wzoru: '
cena oferty najtatiszej
ilos¢ punktow za e x 100 pkt x 70%
kryterium nr 1 cena oferty ocenianej

oferta powinna zawiera¢ ostateczna, sumaryczna CBI’]QI zamdwionych ustug, obejmujaca
wszystkie koszty,

ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwdéch miejsc po przecinku,

rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a przysziym Wykonawca odbywaé sie beda w ziotych
polskich,

ceny jednostkowe i stawki okre$lone przez przysziego Wykonawce w ofercie nie beda
zmieniane w toku realizacji przedmiotu zaméwienia i nie beda podlegaty waloryzaciji,

nalezy wypetni¢ zatacznik nr 1.



b) Kryterium nr 2 stanowi 30% punktacji, ilos¢ godzin przeprowadzonych warsztatéw/
szkolen z zakresu ekonomii spotecznej w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu
rozpatrzenia ofert zostanie przeliczona na punkty w nastepujacy sposéb :

Hos¢ godzin
przeprowadzonych
warsztatow/szkolen w
okresie ostatnich 2 lat
przed uplywem terminu
skladania ofert.

1 <150 1

2 150 - 250 2

L.p. Ilo$¢ punktéow

3 > 250 3

Ilos¢ punktow za kryterjium nr 2 zostanie obliczona wg wzoru:

ilos¢ punktéw wyg tabeli
ilo$¢ punktéw = —~--mr-mmomrrme e e x 100 pkt x 30%
za kryteriumnr 2 3 :

Spelnienie kryterium nr 2 Wykonawca o$wiadcza na zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Maksymalnie oferta moze zdoby¢ 100 punktéw z obydwu kryteriéw.

4.

Miejsce oraz termin skladania ofert:
1] Oferte moZna przekazad droga:
a)  pocztowana adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rumi
ul. Slusarska 2
84 - 230 Rumia
z dopiskiem:_,oferta przeprowadzenia warsztatdw z ekonomii spolecznej”.

b)  elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@mops.rumiapl w tytule maila

wpisujac: ,oferta przeprowadzenia warsztatéw z zakresu ekonomii spotecznej”.
2) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.04.2019 r. do godz. 15:00.

Termin otwarcia ofert:
Oferty zostang otwarte w dniu 29.04.2019 roku.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami oraz sposéb porozumiewania sie:

- w sprawach zwigzanych ze skiadaniem ofert: podinspektor Beata Baranow, mail:
zamowieniapubliczne@mops.rumia.p), tel. 58 671-05-56 wew. 55

- w sprawach merytorycznych: Specjalista Pracy Socjalnej Joanna Skowrofiska, mail:
j.skowronska@mops.rumia.pl, tel. 537-807-430.



Wykaz oswiadczeni oraz dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ przyszli Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

- oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu odpowiednimi oscbami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia oraz kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane uprawnienia dla kazdej z
os6b wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia,

- wypeliony zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- aktualny wydruk ze stron internetowych Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej/ Krajowego Rejestru Sgdowego - dotyczy prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza,

- oS$wiadczenie, iz Wykonawca nie znajduje sie w stanie upadosci lub likwidacji -dotyczy
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, _

- o$wiadczenie, iz Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i sktadek - dotyczy prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza.

W przypadku skladania oferty droga mailowa, oferta i zalaczniki musza by¢ podpisane przez
osobe upowazniona i zeskanowane.

Inne istotne informacje:

1) umowa zostanie zawarta wedlug wzoru Zamawiajacego, stanowiacego zatacznik nr 6 do
zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega mozliwod¢ dostosowania tre$ci umowy
odpowiednio do formy organizacyjno-prawnej Wykonawcy. Do umowy zostanie zawarta
umowa powierzenia danych w imienju administratora, wedlug wzoru Zamawiajacego,
stanowigcego zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego.

2) ‘Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji dotyczacych kwalifikacji

zaproponowanych o0séb do wykonania zamdwienia poprzez Zadanie przedlozenia
dokumentdéw poswiadczajacych prawdziwost zlozonych oéwiadczen i informacii. Weryfikacja
dotyczy¢ bedzie Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza a
Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamowienia.
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zlozenia dokumentéw potwierdzajacych wymagane
kwalifikacje a w szczegdlnosci kwalifikacje osoby/oséb zdolnych do wykonania zamoéwienia
oraz iloé¢ godzin warsztatéw, a takze oryginaly o$wiadczen przed podpisaniem umowy. W
sytuacji nieuczynienia przez Wykonawce zado$¢ wezwaniu, Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy traktujac jg jako niespetniajaca wymogdw zapytania ofertowego. W takiej sytuacji
jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wedtug pierwotnego wyboru.

3) Zamawiajacy informuje, iz w przypadku wniosku Wykonawcy, wybranego do realizacji
zaméwienia, 0 zgode na zmiane oséb do realizacji ustugi, Zamawiajacy wyrazi zgode tylko w
sytuacji gdy Wykonawca zaoferuje w zamian osoby do wykonania zaméwienia posiadajace
kwalifikacje na minimum poziomie réwnym osobom do wykonania zaméwienia wybranym do
realizacji zamédwienia.

4) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é zmiany podanych, w zapytaniu ofertowym, termindw
warsztatéw, wylacznie za zgoda Zamawiajacego.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji przedmiotu zamowienia w formie warsztatow e-
lerningowych.

6) Zamawiajacy dopuszcza ziozenie przez Wykonawce tylko jednej oferty.

7) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci Zaproszenia do
skladania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na dwa dni przed uptywem
terminu skladania ofert udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia do skitadania ofert wplynie nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa



8)

9

10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)

17)
18)

19)

polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia do skladania ofert wplynie po uplywie terminu skiadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnieni, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wnioskéw o wyjaSnienie treSci Zaproszenia do skladania ofert. Tre§¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami tresci Zaproszenia do sktadania ofert, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom
(bez ujawniania Zrédta zapytania), ktorym przekazat Zaproszenie oraz zamiesci je na stronie
internetowej, na ktérej udostepnione jest Zaproszenie, tj. mopsaumizpl w zaktadce
Zamodwienia publiczne - Postepowania do 30 tysiecy euro,

w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zaproszenia do skladania ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy powiadomi o
zmianach wszystkich Wykonawcdw, ktérym przekazano Zaproszenie do skladania ofert oraz
zamie$ci stosowna informacje na stronie internetowej, na ktérej zamiescit Zaproszenie,

oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim, natomiast
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ktére zataczone zostana do oferty, nalezy ztozy¢é
wraz z thumaczeniem na jezyk polski,

formularz ofertowy i pozostate dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy,

wszystkie zatgczniki do oferty oraz w%;zystkie strony oferty, ktére sg noénikami informacji
zaleca sie ponumerowaé. Brak powyzsiego nie skutkuje odrzuceniem oferty,

wszelkie zmiany paniesione przez Wykonawce w ofercie winny by¢ zaparafowane przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone data naniesienia
zmian. Tres$¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci Zaproszenia do skladania ofert,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
w przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania,
w toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert,

termin i forma ptatnodci: przelewem, co najmniej 14 dni od daty doreczenia do MOPS Rumia,
przy ulicy Slusarskiej 2, faktury prawidlowo wystawionej pod wzgledem finansowym i
rachunkowym,

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ udostepnienia skanu protokotu wyboru oferty uczestnikom
postepowania,

Zamawiajacy ma prawo w kazdej chwili odstgpi¢ od dalszego prowadzenia postepowania,
jezeli bedzie to uzasadnione jego waznym interesem,

Zamawiajacy ma prawo wezwaé Wykonawce do uzupelnienia oferty, wyznaczajac mu termin
2 dni roboczych,

Informuje, Ze:

1) Administratorem danych oscbowych Wykonawcy jest Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej
w Rumi, zwany dalej Administratorem; Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych
osobowych Wykonawcy/oséb wskazanych do realizacji zaméwienia,

2) inspektorem danych oscbowych u Administratora jest Pani Grazyna Kawczynska, e-mail:
iodo@mops.rumia.pl



3) Dane osobowe Wykonawcy/osdb wskazanych do realizacji zamodwienia przetwarzane beda
w celu przeprowadzenia postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w
trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.z 2018
r. poz. 1986 z pdzn. zm.), realizacji obowigzkéw i praw (w tym roszczen) wigzacych sie z
prowadzonym postepowaniem oraz w celu realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa.
4) podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg przepisy RODO,

5) Wykonawca/osoby wskazane do realizacji zaméwienia/ posiadaja prawo do:

a) bycia poinformowanym, dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania**,
ograniczenia przetwarzania danych osobowych***,

b) whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

6) Dane osobowe Wykonawcy/osoby wskazanej do realizacji zamowienia nie podlegaja

zZautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,

7) Dane osobowe Wykonawcy/os6b wskazanych do realizacji zamoéwienia beda
przechowywane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rumi przez okres 10 lat od dnia
wybrania najkorzystniejszej oferty a w przypadku zawarcia umowy z Wykonawcg 10 lat od
zakonczenia trwania umowy,

8) Dane osobowe moga by¢ udostepniane tylko podmiotom kontrolnym w zakresie zamoéwien
publicznych '
9) Dane osobowe nie beda przekazywane do krajow trzecich.

10)  Podanie danych osobowych zawartych w niniejszym jest dobrowolne, jednakze ich podanie
warunkuje mozliwo$¢ udziatu w niniejszym postgpowaniu

** skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw

*#* prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.

Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia
umowy /realizacji zamowienia.

Sprawe prowadzi:
Podinspektor
Beata Baranow

Data i podpis Dyrektora



Fundusze
Europeiskie
Program Reglonsing

URZAD MARSZALKOWSK Unia Europejska

WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Serulpriskle Pundusze

Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego DA.222.2.2,2019

OFERTA

Informacje podane przez

Lp. Wymagane Informacje Wykonawce

Nazwa Wykonawcy/Imie i nazwisko

(w przypadku prowadzenia dzialalnosci

1. gospodarczej przez oscbe fizyczng/ w

przypadku spbiki cywilnej imie i nazwisko
kazdego ze wspélnik6w)

Adres siedziby Wykonawcy/ oraz adres
miejsca zamieszkania Wykonawcy
(w przypadku prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej przez osobe fizyczng/w

2. przypadku spéiki cywilnej - adres -
zamieszkania kazdego ze Wspélnikédw - gdy
jest inny niz adres siedziby Wykonawcy):
3. Numer telefonu/ faksu: !
4. Adres e-mail:

0Osoby wyznaczone do kontaktu
5. (w przypadku, gdy inne niz Wykonawca
wskazany w pkt 1

Numer telefonu osoby wyznaczonej do
6. kontaktu (w przypadku, gdy inny niz numer
telefonu Wykonawcy wskazany w pkt 3
Adres e-mail osoby wyznaczonej do
kontaktu
(w przypadku, gdy inny niz e-mail Wykonawcy
wskazany w pkt 4
Numer REGON, NIP /PESEL
(w przypadku prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej przez osobe fizyczng/ w
przypadku spdtki cywilnej PESEL kazdego ze
wspdlnikow)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe DA.222.2.2,2019Y, skladam oferte na usluge opracowania i
przeprowadzenia warsztatéw z zakresu ekonomii spolecznej dla grupy liczacej 20 oséb, na terenie Gminy
Miejskiej Rumia, przez trenera posiadajacego odpowiednie wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie w
zakresie ekonomii spolecznej.

Projekt , Klub integracii spotecznej — ZAGORZE” wspétfinansowany z Buropejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Opetacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020

b 5

P
Fundacia i iz
Dio Waos Vi

Fundacia Dla Was Gmina Miejska Rumia Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie
Tel. 518-251-955, e-mail: kentakt@dlawas.erg Tel. 58 879-65-00, e-mail: sekretariat@rumia.eu Tel. 58 677-65-00 e-mail: sekretariat@ pupweherowo.pl
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Osdwiadczam, iZ:
1. niniejsza oferta nie zawiera/zawiera informacji stanowigcych tajemmnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
2. oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymogami opisanymi w zapytaniu ofertowym
wedlug ponizszej kalkulacji: '

cena za 60min. realizacji przedmiotu zamowienia brutto.......c.coce v ccrie s s zt.
(nalezy uwzglednié wszystkie mozliwe koszty),
cena za 60min. realizacji przedmiotu zamoéwienia NEtto......curr i e Zh
(nalezy uwzgledni¢ wszystkie mozliwe koszty),
laczna cena brutto za realizacje przedmiotu zamowienia........nn s e Z1
1gczna cena brutto za realizacje przedmiotu Zzamoéwienia......cne e e zl.

w

zapoznatem/am sie ze wzorem umowy Zamawiajgcego i nie wnosze do niej zastrzezen,

4, =zapoznalem/am si¢ z tresci zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte, ’

5. nie znajduje sie w stanie upadtosci ani likwidacji*

o$wiadczam, ze prowadze/nie prowadze dziatalno$ci gospodarczej?,

7. dysponuje odpowiednimi osobami zdolnyii do wykonania przedmiotu
ZANIOWITIIA .1 vt s e et e e e s mr s ser e rr s s e s rt nee st saente s e saearemermes e ses sanse s seenrseae e e e embnrens memEessesams srenae s e e e nnannes
(imie i nazwisko osoby/o0séb, ktore beda prowadzity warsztaty),

8. zalegam/nie zalegam w optatach sktadek i podatkow?,

o

Data i czytelny podpis Wykonawcy

18kresli¢ niewtasciwe

Projekt , Klub integracii spoteczne] — ZAGORZE wspdHinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorsldego na lata 2014 - 2020
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Tel. 518-251-855, e-mail: kenlaki@dlawas.org Tel. 58 677-65-00 e-mail: sekretariat@pupwejherowo.p]



Zatacznik nr 2 do z. ofertowego
DA.222.2.2.2019

Ilod¢ godzin przeprowadzonych warsztatow/ szkolen przez Wykonawce z zakresu ekonomii
spolecznej w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu rozpatrzenia ofert zostanie
przeliczona na punkty w nastepujacy sposob

Lp.

Nazwa warsztatu/szkolenia

Termin
przeprowadzenia
warsztatu/ szkolenia

Liczba godzin

Suma godzin
przeprowadzonych
warsztatow/szkolen

Datai czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego DA.222.2,.2.2019

Dotyczy zajeé¢ prowadzonych w zwiazku z realizacja projektu "Klub Integracji Spolecznej - ZAGORZE”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 O3
Priorytetowa 6 Integracja, Dzialanie 6.1 Aktywna Integracja Poddzialanie 6.1.2 Aktywizacja spoleczno — zawodowa,

wspdlfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

ARKUSZ OCENY WARSZTATOW

Dzigkujemy za udzial w zajeciach. Bardzo nam zalezy na poznaniu Pana/Pani opinii dotyczacej réznych elementow
szkolenia. W zwigzku z tym prosimy o wypelnienie ponizsze] ankiety. Ankieta jest anonimowa, a informacje, ktére uzyskamy
od Pani pozwola nam na udoskonalenie programu przysziych szkolen. Wszystkie elementy poddane sa ocenie w skali od 6
do 1, gdzic poszezegdlue cyfry oznaczaja: 6-ocena bardzo wysoka, S-ocena wysoka, 4-ocena raczej wysoka, 3-ocena

przecigtna, 2-ocena raczej niska, 1-ocena niska.

Tytut szkolema Warsztaty z elkonomii spolecznej

Trener

Miejsce Rumia

Termin realizacji

1. Pleé¢
Kobieta O
Mezczyzna OJ

2. Przydatnos¢ odbytego szkolenia/warsztatow/zajec
{w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):

10 20 30 440 s0 6>

Projekt wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiege na lata 2014 - 2020
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Fundacja Dla Was Gmina Misjska Rumia Powiatowy Urzad Pracy wWejherowie

Tel. 518-251-855, e-mil: kontakt@dlawas.org Tel. 58 879-65-00, e-mail: sekretarlat@rumia.eu Tel. 58 677-65-00 e-mail: sekretatiat @pupwej herowo.pl



3. Jak oceniajg Panstwo program szkolenia/warsztatow/zajec?
{(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):

10 20 30 40 5[0 e

4, Standard wyposaZenia Sali
(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):

10 20 30 40 sO e

5. Poziom wiedzy merytorycznej i kompetencje trenerdw:

{(w skali od 1-niezadowalajace do 6 — bardzo dobre):

Imi¢ i nazwisko wyktadowcey

6. Sposéb prowadzenia szkolenia/warsztatéw/zajec:

Imig i nazwisko wyktadowcy

7. Co nalezy usprawnic w realizacji szkolenia/warsztatow/zajec?

A7 300 40O sO e

200 30O 41 s s

...................................................................................................................................................
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Zalgcznik nr 4
do zapytania ofertowego DA.222.2.2.2019

| Warsztaty z zakresu ekonomii spoleczne;j

wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt , Klub integracji spoteczng] - ZAGORZE” wspdifnansowany z Buropejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020

Fundacia %‘Wﬂﬁ}
Dla Waos 4 %&%E&

Fundacja Dla Was Gmina Migjska Rumia Powiatowy Urzad Pracy w Wejherawie
Tel. 518-251-955, e-mail: kontakt@dlawas.org Tel. 58 679-85-00, e-mail: sekretariat@rurnia.cu Tel. 58 677-65-00 e-mail: sekretariat@pupwejherowo pl
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Zalacznik nr 5
do zapytania ofertowego DA.222.2.2.2019

Projekt , Klub integracji spoleczngj — ZAGORZE” wspoifinansowany z Buropejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020

. P
Fundacja .. W%ﬁ
Dlo Was 2o RUMIA

Fundac]a Dia Was Gmina Migjska Rumia Powiatowy Urzad Pracy w Wejherowie

Tel. 518-251-955, e-mail: kntakt@diawas,org Tel. 58 679-65-00, e-mail: sekretariat@rumta.cu Tel. 58 677-85-00 e-matk sekretariat@pupwejherowo,pl
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Zalacznik nr 6
do zapytania ofertowego DA.222.2.2.2019

(dot. uslugi opracowania i przeprowadzemé warsztatow z ekonomii spolecznej)

zawarta w zwigzku z realizacjg Projektu ,Klub Integracji Spotecznej - Zagérze”, realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
0§ Priorytetowa 06 Integracja, Dziatanie 6.1 Aktywna Integracja, Poddziatanie 6.1.2
Aktywizacja-spoteczno-zawodowa, wspoétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwanego dalej Projektem ,Klub Integracji
Spotecznej - W poszukiwaniu Pracy” na ustuge opracowania i przeprowadzenia warsztatéow z
zakresu ekonomii spotecznej dla grupy liczacej 20 oséb przez trenera posiadajgcego
odpowiednie wyksztatcenie, kwalifikacje i do§wiadczenie w zakresie ekonomii spoteczne;j.
zawarta w dniu .. w Rumi pomiedzy:

Nabywca: Gming Miejska Rumia (NIP 588-236-77-50) ul. Sobieskiego 7, 84-230 Rumia,
Odbiorcq (Piatnikiem) Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej z siedzibg w Rumi,

ul. Slusarska 2, reprezentowanym przez Pania Gabriele Konarzewska - Dyrektor Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi, zwanym dalej Zamawiajacym

a

w zam. ul. .., .., PESEL: .., prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o dziatalnosci Gospodarczej NIP: ... REGON: ... pod nazwj ...
z siedziba ul. ... ...1

zwanym dalej Wykonawca,

wspolnie zwanych dalej Stronami,

0 nastepujacej tresci:

1 Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych — do usuniecia przez Wykonawee

W zaleznosci od formy prawnej Wykonawcy

OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOC GOSPODARCZA -..... PESEL.........zamieszkaly W {kod pocziowy ...... 3, przy ul
...... , wpisany do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej prowadzongj przez ......, pod numerem ......, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod
flrma W s (kod pocztowy ......), przy ul. ..., NIP ... , REGON...

SPOtKA AKCYJNA (8.A) | SPOLKA KOMANDYTOWO AKCYJNA (S KA } — Spéika Akoyjna z siedzibg w ... (kod pocztowy ......), przy
ulicy ...... wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ...... .podnr KRS ......, 0
kapltale zaktadowym w wysokosci ... 2, wptaconym w wysokosci ......, NIP ..., REGON .__... .

SPOLKA Z OGRANICZONI—\ODPOW|EDZIALNOSCIA (sp. z 0.0 Iub spolka zo. o } — Spdétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w
...... {(kod pocztowy ......), przy ulicy ......, wpisana do Rejestru Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy ......, pod nr KRS ......, 0 kapitale zaktadowym w wysokosci ... zt, NIP ..., REGON ......,

SPOLKI OSOBOWE: SPOLKA JAWNA (sp.j.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOLKA PARTNERSKA (sp.p.) — ...... Spétka ... z
siedzibg w ...... (ko¢ pocztowy ...... ), przy ulicy ...... , wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonegoe
przez Sgd Rejonowy ., pod nr KRS ... ,NIP ......, REGON ...... s

SPOLKA CYWILNA (s c) —ve PESEL.......... zamieszkaly w ...... (kod pocztowy ......), orzy ul. ... , wpisany do ewidendji dziatalnosai
gospodarczej prowadzone) przez ...... , pod numerem ...... I PESEL............. zamiesziaty w ...... {kod pocztowy ......}, przy ul. ......, wpisany
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez ...... , pod humerem ...... , prowadzacy wspdlnie dziatalnosé gospodarczg w formie
spotki cywilnej pod firma...... W (kod pocztowy ...... Yprzy ul. ... ,NIP ... , REGON............na podstawie umowy spdiki z dnia.......,

- STOWARZYSZENIA, INNE ORGANIZACJE SPOLECZNE | ZAWODOWE, FUNDACJE WPISANE DO KRS - ... z siedzibg w ...... {(kod
pocztowy ...... ), przy ulicy ......, wpisana do Rejestru Stowarzyszen/Przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy ... ,pod nr KRS ... ,NIP ........., REGON ......

Projekt , Klub integracji spolecenej — ZAGORZE” wspoHinansowany z Buropejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020

' RUMIA
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Niniejsza umowa jest nastgpstwem wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy
wskutek rozeznania i analizy rynku poprzez zapytanie ofertowe zgodnie z postanowieniami
obowigzujacego u Zamawiajacego Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pdin. zm.) tj. 30 000 euro
(Zarzadzenie Nr 41/2018 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi z 16.10.2018 r.)

§1

1. Przedmiotem umowy jest ustuga opracowania i przeprowadzenia warsztatéw z zakresu

ekonomii spotecznej dla jednej grupy liczacej nie wiecej niz 20 oséb przez trenera
posiadajacego odpowiednie wyksztalcenie, kwalifikacje i dos$wiadczenie w zakresie
ekonomii spotecznej - w ramach Projektu ,Klub Integracji Spolecznej - Zagdrze”
wspdifinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020 Poddzialanie 6.1.2 Aktywizacja-spoteczno-zawodowa, zwana dalej
ustuga. -

. Celem warsztatow jest pozyskanie przez Uczestnikéw wiedzy na temat ekonomii spoteczne;j,

' w'tym na temat spdéldzielni socjalnych, jako narzedzi umozliwiajagcych osobom d}ugotrwale

pozostajacym bez zatrudnienia, wejécie na rynek pracy.

§2

Wykonawca oswiadcza, zZe:

1) prowadzi dziatalno$¢ z zakresu pozytku publicznego okredlonego ustawq z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie,

2) zapewnia trenera posiadajgcego odpowiednia wiedze 1 doswiadczenie w

prowadzeniu szkolefl/warsztatéw z zakresu ekonomii spolecznej w minimalnej
ilosci 3 szkolen/warsztatdw przy czym czas trwania pojedynczego
szkolenia/warsztatu nie moze by¢ krétszy niz 4 godzin zegarowych w ciagu
ostatnich 2 lat przed terminem rozpatrzenia ofert,

3) posiada minimum Z-letnie do§wiadczenie w prowadzeniu szkolef/warsztatow z

zakresu ekonomii spoteczne;.

§3

W ramach ustugi, Wykonawca:

1)

opracuje i przeprowadzi warsztaty z zakresu ekonomii spolecznej dla jednej grupy
liczacej nie wiecej niz 20 osob wskazujgc do realizacji ustugi trenera posiadajgcego
odpowiednie wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie ekonomii
spolecznej w ramach Projektu ,Klub Integracji Spolecznej - Zagoérze”
wspOtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej wramach Europejskiego



2)

3)

4)

5}

6)

Funduszu Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020  Poddziatanie 6.1.2 Aktywizacja-
spoleczno-zawodowa,
opracuje program i harmonogram zajeé, zawierajagcy godzinowy podzial zagadnief,
ktéry winien obejmowac zagadnienia:
a) uwarunkowania prawne ekonomii spotecznej,
b) tworzenie biznesplanu,
c) opracowywanie strategii wdrazania produktu,
d) prowadzenie sprzedazy ustug,
e) warsztat pomystéw na dzialalnos¢ gospodarcza,
przeprowadzi warsztaty dla jednej grupy liczacej nie wiecej niz 20 oséb, sktadajacej sie
z Uczestnikow wskazanych przez Zamawiajacego, w nastepujgcych terminach oraz
w nastepujacy sposéb:
a) terminy szkolenia: 20.05.2019r. - 23.05.2019 r. w godz. 9:00 - 13:00
b) liczba godzin warsztatéw wynosi 16 godzin zegarowych tj. 4 dni po 4 godziny.
Godzina zegarowa warsztatéw obejmuje 60 minut i sktada sie z. zajec
edukacyjnych - 45 minut oraz przerwy - §rednio 15 minut (dtugo$¢ przerw moze
by¢ ustalana w sposéb elastyczny), |
zobowigzuje sie do umieszczenia we wskazanym przez Zamawiajacego lokalu, w
ktdrym beda realizowane warsztaty, informacji o wspétfinansowaniu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego informacje
o wspotfinansowaniu zaje¢ ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego poprzez oznakowanie sali zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do
zapytania ofertowego,
zapewni przeprowadzenie warsztatéw zgodnie z programem i harmonogramem zajec,
uwzgledniajacym godzinowy podzial warsztatéw. Zagadnienia warsztatowe powinny
by¢ szczegdlowo rozpisane w programie warsztatéw, okreslajacym tematy zajel
edukacyjnych,
wyposazy, kazdego Uczestnika warsztatow, nieodptatnie, na wiasno$¢ kazdego
Uczestnika, w obowigzkowe materialy szkoleniowe w postaci: literatury z zakresu
tematyki objetej programem. Dodatkowo jeden zestaw materialéw szkoleniowych
zostanie przekazany nicodptatnie Zamawiajacemu wraz z dokumentacjg przebiegu
warsztatéw. Koszt materiatéw zostal uwzgledniony w kalkulacji kosztéow warsztatow.,
0Odbidr materialow zostanie pokwitowany przez Uczestnikéw warsztatéw (na poczatku
warsztatéw badz na biezaco zgodnie z realizowanym tematem zajec). Materialy musza:



7)

8)

9)

a) by¢ adekwatne do tresci warsztatdéw oraz dobre jakoSciowo,
b)zawiera¢ jasne wskazanie na wspéifinansowanie zakupu przez Europejski
Fundusz Spoteczny - co najmniej na stronie redakcyjnej,
¢) logotypy moga pojawic sie jako elementy graficzne takze na okiadkach i
innych elementach publikacji,
d)w przypadku materialéw drukowanych nie posiadajgcych strony tytutowej
ani redakcyjnej (broszury, ulotki, foldery do 4 stron) informacja
o wspotfinansowaniu wraz z logotypami powinna sie znalezé na pierwszej
lub ostatniej stronie publikacji,
zapewni weryfikacje wiedzy nabytej przez Uczestnikéw podczas warsztatéw poprzez
stworzenie testéw umozliwiajacych ocene poziomu opanowania wiedzy
i umiejetnosci wynikaj'a!cyc'h z programu warsztatéw (pre i post testy). Wykonawca
przedstawi projekt testéw Zamawiajacemu najpozniej 3 dni przed rozpoczeciem
warsztatéw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naniesienia poprawek.
Wykonawca zobowigzany jest opracowalé wyniki przeprowadzonych testéw
w formie protokotu,

- zapewnia, na swoéj koszt, sprzet i akcesoria niezbedne do realizacji warsztat6w. Koszt

sprzetu i akcesoriéw niezbednych do realizacji warsztatow zostat uwzgledniony w
kalkulacji kosztéw warsztatdw,
sporzadzi dokumentacje z realizacji ustugi, w szczegdélnosci:
a) program i harmonogram warsztatow,
b} dziennik zaje( zawierajacy:
— oryginaly list obecnosci,
— wymiar godzin zajec,
— tematy zajet,
¢) oryginaly ankiet oceniajgcych jako$¢ zrealizowanej ustugi, wraz z protokotem
przedstawiajacym analize uzyskanych odpowiedzi,
d) oryginaly wypelionych pre- i post-testéw wraz z opracowanymi wynikami
w formie protokotu,
e) oryginaty list potwierdzajgcych odbior poczestunku,
f) oryginaly list potwierdzajgcych odbiér materialéw wraz z 1 egzemplarzem
wydanych materiatéw,
g) imienny wykaz osob, ktore ukonczyly warsztaty,
h)  imienny wykaz oséb, ktére nie ukofczyty warsztatow,
i)  rejestr wydanych zaswiadczen o ukoficzeniu warsztatow,
j)  kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu warsztatéw,



10)

11)
12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)
20)

21)

k) potwierdzenie wykupienia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, na czas realizacji warsztatéw,

sporzadzi, z przebiegu warsztatéw, dokumentacje zawierajaca ologowanie zgodne

z obowiazujgcymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw

dofinansowanych w ramach regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Pomorskiego na lata 2014-2020. Wzér papieru z obowigzujacym logotypem stanowi

zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

zapewni systematyczng ocen¢ postepow Uczestnikéw warsztatow,

zapewni indywidualne podejscie do Uczestnika w przypadku wystapienia trudno$ci

w trakcie warsztatow,

zapewnia kazdemu Uczestnikowi warsztatéw, w kazdym dniu realizacji warsztatow,

poczestunek w formie kawy, herbaty, zimnych napojow, stodyczy. Koszt niniejszego

poczestunku zostal uwzgledniony w kalkulacji kosztéw warsztatow. Odbi6r

poczestunku musi zostaé pokwitowany przez UcZestnikéw warsztatéow (na biezaco

zgodnie z realizowanym harmonogramem zajec),

wyda Uczestnikom koficzacym zajecia z wynikiem pozytywnym, w terminie do 7 dni od

daty zakonczenia zajel stosowne zaswiadczenia (Wydane zaswiadczenia nalezy

umies$ci¢ w rejestrze), |

przekaze Zamawiajacemu w terminie 7 dni od zakonczenia zaje¢ dokumentacje

okreslong w punkcie 9,

-ubezpieczy kazdego Uczestnika zaje¢ od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw, w

okresie realizacji umowy, na kwote co najmniej 5000,00 zt,

realizuje ochrone danych osobowych Uczestnikéw zaje¢ zgodnie z postanowieniami
przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa, a w szczegélnosci RODO oraz zawrze z
Zamawiajacym odrebng umowe o powierzeniu przetwarzania danych osobowych w
zakresie niezbednym do wydania zas§wiadczen o ukoficzeniu zajeé,

przeprowadzi badania ankietowe wséréd Uczestnikdw zaje¢ w celu oceny jakosci
zrealizowanej ustugi oraz przedstawi wyniki wraz z analizg uzyskanych odpowiedzi
w protokole. Wz6r ankiety stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

podpisze protokét zdawczo-odbiorczy z Zamawiajacym w celu potwierdzenia
prawidiowej realizacji ustugi oraz przekaze wymagana dokumentacje warsztatéw,
dokumentuje warsztaty w postaci zdje¢ zamieszczonych na ptycie CD i dotacza ja do
dokumentacji warsztatow.

deklaruje nieodplatne merytoryczne wsparcie Uczestnikéw Projektu , Klub Integracji
Spolecznej - Zagbrze”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 0§ Priorytetowa 06 Integracja,
Dziatanie 6.1 Aktywna Integracja, Poddziatanie 6.1.2 Aktywizacja spoteczno-zawodowa,



wspotfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktérzy po zakoficzeniu warsztatéw obejmujacego niniejsze zapytanie
ofertowe, zatoza spéldzielnie socjalng, w okresie do 6 miesiecy po zakonczeniu
warsztatow.

§4

Wykonawca:

1

.. 2)

3)

4

5)

7)

zapoznaje sie z tre§cig Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakéw programéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie
informacji i promocji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 dotyczacych obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych beneficjentéw, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajgcej: www.rpo.pomorskie.eu

przestrzega podczas realizacji ustugi regul informowania .o Projekcie i oznaczenia
Projektu, wtym do umieszczania obowigzujacych logotypéw na dokumentach
dotyczacych ustugi realizowanej w ramach Projektu.

wykorzystuje materialy informacyjne i wzory dokumentéw udostepniane przez
Zamawiajacego zgodnie z wytycznymi zawartymi w dokumentach, o ktérych mowa w
pkt 1 niniejszego §.

zobowiazuje sie do promocji oraz reklamy Projektu i informacji pisemnej dla
Uczestnikow zaje¢ o wspélfinansowaniu zaje¢ ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Wytyczne w zakresie w zakresie informacji i promocji projektéw
dofinansowanych wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, ktére dostepne s3 na stronie internetowej:
www.rpo.pomorskie eu w zaktadce: poznaj zasady promowania projektu
zobowigzania okres§lone w pkt 2-3 niniejszego § nie wykluczajg uzywania na
dokumentach zawigzanych z realizacja ustugi logo i danych na temat Wykonawcy,
przechowuje wszystkie dokumenty potwierdzajace realizacje zaje¢ zgodnie
z Wytycznymi w zakresie zasad  przechowywania i udostepniania dokumentéw
zwiqzanych z realizacjq projektéw dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 dostepnymi na stronie
internetowej: www.rpo.pomorskie.cu stanowigcymi zalacznik do Zasad wdrazania RPO
WP 2014-2020,

informuje Zamawiajacego o miejscu archiwizacji / jego zmianie / dokumentéw
zwigzanych z realizowang ustuga w terminie, o ktérym mowa w pkt 6 niniejszego §. W
przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w pkt 6 niniejszego §,




8)

Zamawiajacy powiadomi o tym pisemnie Wykonawce przed uptywem terminu
okreslonym w pkt 6 niniejszego §,

przestrzega Zasady wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Wytyczne w zakresie zasad przechowywania
i udostepniania dokumentéw zwiqzanych z realizacjq projektéw dofinansowanych w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020, ktore zamieszczone sg na stronie internetowej Instytuql Zarzadzajacej:
www.rpo.pomorskie.eu.

§5

Wykonawca wykona ustuge 7z nalezyta staranno$cig. Ponosi on odpowiedzialno$é za
jako$¢, rzetelno$¢ i terminowo$¢ realizacji szkolenia. '

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania niniejszej umowy osobom trzecim bez
pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego na pi$mie listem poleconym bad?
faksem o zaistniatych przeszkodach w realizacji programu i harmonogramu zajeg,

“trudnoéciach w realizacji ustugi, a w szczegdlnosci na pismie lub mailowo o kazdym

przypadku niecbecno$ci na zajeciach Uczestnikéw lub rezygnacji z uczestnictwa w.
zajeciach przez osoby wskazane przez Zamawiajacego.

§6

Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontroli uprawnionym do tego organom kontroli.
Wykonawca jest obowigzany umozliwi¢é Zamawiajacemu oraz podmiotom
uprawnionym w zakresie kontroli i audytu wglad w dokumenty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu umowy, w tym dokumenty w formie elektronicznej i finansowe zwigzane z
realizacja ustugi.

Wykonawca przedstawia na pisemne wezwanie Zamawiajacego wszelkie informacje
i wyjasnienia zwigzane z realizacja ustugi w terminie okre$lonym w wezwaniu (takze po
zakonczeniu realizacji ustugi).

§7

Zamawiajacy wskazuje:
1) osoby zakwalifikowane do warsztatéw poprzez przekazanie listy oséb zakwalifikowanych

do udzialu w zajeciach przed terminem rozpoczecia zajed.

2) miejsce przeprowadzenia warsztatéw na terenie Gminy Miejskiej Rumia.



§8

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji ustugi w formie e-learningowej.

§9

Zamawiajacy ma prawo do:

1)
.2)

3)
4)

dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia ustugi w czasie jej realizacji, jak i
po jej zakoniczeniu,

wgladu do dokumentéw zwiazanych z realizacja ustugi, w tym do dokumentéw
finansowych zwiazanych z realizacja ustugi,

‘uczestnictwa podczas realizacji ustugi,

odstgpienia od umowy do momentu rozpoczecia realizacji warsztatéw w przypadku
gdyby realizacja niniejszej umowy przestala by¢ uzasadniona z punktu widzenia
interesu Zamawiajacego, w tym w szczegolnosci w przypadku matego zainteresowania
warsztatami, utraty mozliwosci sfinansowania warsztatéw oraz wszelkich innych
okoliczno$ci zmniejszajacych zasadno$é lub mozliwos§¢é zrealizowania niniejszej
umowy. Zamawiajgcemu nie przystuguje wéwcezas zadne  wynagrodzenie ani
roszczenie. -

§10
Za zrealizowana usluge Wykonawcy przystuguje od Zamawiajacego wynagrodzenie
na zasadach okreslonych w umowie.
Brak przekazania kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa wyzej (§3 pkt 9 niniejszej
umowy), Zamawiajacemu wterminie 7 dni kalendarzowych wylacza prawo
Wykonawcy do domagania sie zaptaty do czasu przedlozenia dokumentacji ustugi
zgodnie z tre$cig umowy.
Laczny koszt ustugi ustala sie na kwote:

........... zl (stownmie: ............ ztotych 00/100) brutto (catkowite wynagrodzenie
umowne),

........... z1 (stownie: ................. ztotych 00/100) netto

Koszt jednej godziny ustala sie na kwote:

............. zl (................ Ztotych 00/100) brutto

wrsmnsnenZl (o ztotych 00/100) netto

Wykonawca o$wiadcza iz jest/nie jest platnikiem VAT.



§11
Nalezno$¢ za przeprowadzong i ostatecznie rozliczong usluge Zamawiajacy ureguluje

na wskazane przez Wykonawce konto, w ciggu 14 dni od daty doreczenia
Zamawiajacemu przez Wykonawce prawidiowo wystawionego pod wzgledem
ksiggowym i rachunkowym rachunku/faktury. Warunkiem zaptaty wynagrodzenia jest
dostepnos¢ srodkéw na subkoncie Zamawiajacego wydzielonym na potrzeby Projektu
»Klub Integracji Spotecznej - Zagdrze”. Strony zgodnie postanawiajg, Ze powyzszy
sposob rozliczenia nie upowaznia Wykonawcy do 7Zadania odsetek za ewentualne
opdznienia w platnosci za przeprowadzone zajecia.
Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane ze $§rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwoéé przekazania Wykonmawcy wynagrodzenia w terminie
po6zniejszym niZz okreslono w ust. 1 niniejszego §, co uzaleznione jest od dostepnosci
Srodkéw na subkoncie Zamawiajacego wydzielonym na potrzeby Projektu ,Klub
Integrac]l Spo%eczne} - ZagoOrze”. Strony zgodnie postanawiajy, Ze powyiszy sposéb
rozliczenia nie upowaznia Wykonawcy do zadania odsetek za ewentualne op6zZnienia
w platnosci za wykonang ustuge.
Strony zgodnie stwierdzaja, Ze wynagrodzenie okreslone w ust. 1 niniejszego §
wyczerpuje catkowicie zobowiazania Zamawiajacego wobec Wykonawcy z tytutu
zrealizowania ustugi.
Dniem zaptaty wynagrodzenia jest data zloZenia polecenia przelewu bankowego przez
Zamawiajacego.
Brak przekazania kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa w umowie, w sposéb
okreslony w § 3 pkt 15 umowy, wylgcza prawo Wykonawcy do domagania sie zaptaty do
czasu przedtozenia dokumentacji ustugi zgodnie z tre$cig umowy.
W przypadku nie wywiazania si¢ z obowigzkéw okres$lonych w § 3 niniejszej umowy,
Wykonawca wyraza zgode na obnizenie przez Zamawiajacego cze$ci wynagrodzenia,
o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego § wedlug zasad:
1) skrécenie zajeé, samowolna zmiana ich harmonogramu bez wzgledu na zakres
naruszenia - 30% kwoty catkowitego wynagrodzenia brutto,
2) brak dokumentacji wskazanej w § 3 niniejszej umowy lub mozliwosci kontroli -
50% catkowitego wynagrodzenia brutto.



§12
Na uzasadniony wniosek Wykonawcy przewiduje sie mozliwo$¢ dokonania zmian w
zawartej umowie w nastgpujacym zakresie:
1) zmniejszenia liczby Uczestnikéw zaje¢ z przyczyn lezgcych po stronie

Zamawiajacego bedacych wynikiem:

a) niestawienia sie kandydata na zajecia pomimo wydania skierowania na zajecia,

b) przerwania uczestnictwa w zajeciach, ktérego nie mozna byto przewidzieé w dniu
Zawarcia umowy.

2) wystgpienia nastepujacych okolicznosci ze strony Wykonawcy:

a) zmiany podmiotu/osoby realizujgcej ustuge w wyniku nieprzewidywalnych
zdarzef losowych (np. choroba, $mieré¢, rozwigzanie stosunku pracy, umowy
cywilnoprawnej), ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy
pod warunkiem, Ze nowo wskazana osoba bedzie spetniata warunki okre$lone w
‘zapytaniu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, -

b) zmiany harmonogramu zaje}i’: w uzasadnionych przypadkach,

c) zmiany terminu zakoficzenia zaje¢ w uzasadnionych przypadkach.

3) zmiany przepiséw prawnych. Warunkiem wprowadzenia tych zmian jest wejécie w
Zycie zmian przepisow, ktére pozostaja w zwigzku z umowa i zastosowanie ktdrych
jest wymagane dla dziatania Stron zgodnie z obowigzujacym prawem.

4)przedluzenia terminu zaje¢ spowodowanego wystgpieniem wyjatkowych,
obiektywnych i niemozliwych do przewidzenia okoliczno$ci uniemozliwiajacych
obecno$¢ Uczestnikéw w zajeciach. W takim przypadku w dniu ich wystgpienia
zajecia za zgodq Zamawiajacego zostana odwolane, a termin ich przeprowadzenia
zostanie przediuZony o ilo$¢ dni zajeé, w ktérych zajecia sie nie odbywaty. Zmiana
nastgpi w formie pisemnego aneksu do umowy.

§13
1. Wykonawca jest zobowigzany do zaplacenia kary umownej w nastepujacych
przypadkach:

1) w przypadku opdznienia w realizacji ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie do
zaplaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 1 % warto$ci
catkowitego wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzie opéznienia,

2) wypowiedzenia, o ktérym mowa w §14 przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% wartoéci catkowitego wynagrodzenia
umownego brutto,

3) niewykonanie przedmiotu umowy w wysokoSci 10% wartodci catkowitego
wynagrodzenia umownego brutto,



4) nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w wysoko$ci 10% wartoSci
calkowitego wynagrodzenia umownego brutto.

. Przez nienalezyte wykonanie uznaje sie realizacje przedmiotu umowy niezgodnie Z

umowa, zapytaniem ofertowym, oferta Wykonawcy i przepisami powszechnie

obowigzujacego prawa.

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z przyshugujacego mu

wynagrodzenia.

. Zaplata lub potracenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizacji

umowy. |

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach

ogolnych, w sytuacji, gdy kary umowne nie pokryja szkody.

§14
. W przypadku wystgpienia naruszen, o ktérych mowa w § 13 Zamawiajacy

moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe w trybie natychmiastowym z zachowaniem
prawa do kary umownej w wysoko$ci 10% wartoéci catkowitego wynagrodzenia -
umownego brutto..

. W przypadku rozwiqzanié umowy, Wykonawcy zostanie wyplacone
wynagrodzenie wylacznie w czeéci odpowiadajacej prawidlowo zrealizowanej
czesci umowy.

§15

1. Sporyzwigzane z realizacjg umowy, Strony bedg staraly sie rozwigzywac polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia, spory pomiedzy Stronami rozstrzygac bedzie sad

wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§16

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie odpowiednie
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa w szczegblnosci kodeksu cywilnego.

§17
Ewentualne zmiany do niniejszej umowy moga nastapi¢ jedynie w formie pisemnej

aneksu pod rygorem niewazno$ci, przy czym:

1) zmiana danych teleadresowych Wykonawcy lub Zamawiajacego,

2) zmiana os6b upowaznionych do dokonywania czynnoéci prawnych po stronie
Zamawiajacego lub Wykonawcy, w tym do jego reprezentacji,

3) zmiana oséb okredlonych w § 18 umowy



nie wymaga formy aneksu. W takim przypadku konieczne jest jednak doreczenie za
potwierdzeniem odbioru drugiej Stronie pisemnej informacji o tym fakcie.

§18
1. Zamawiajacy wskazuje osobe do realizacji niniejszej umowy: Joanna Skowronska,
tel. 537 807 960, mail - j.skowronska@mops.rumia.pl
2. Wykonawca wskazuje do realizacji niniejszej umowy: ....... telo.rcenecnnces fax........
mail...

§19
Integralng czescig umowy sg nastepujace zataczniki:
1) aktualny odpis CEIDG/KRS2
2) zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami,
3) oferta Wykonawcy.

, §20
1. Umowe sporzgdzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron umowy.

- 2. Wykonawca potwi'erdza odbiér egzemplarza umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

2 Zapis zamieszczony we wzorze farmularza w celach informacyjnych — do usuniecia przez Wykonawce
W zaleznoscl od formy prawnej Wykonawcy
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Zalacznik ny 7
do zapytania ofertowego DA.222.2.2.2019

UMOWA PRZETWARZANIA DANYCH W IMIENIU ADMINISTRATORA
PODPISANA W ZWIAZKU Z UMOWA NR DA.....Z DNIA...........

zawarta w dniu ............... w Rumi pomiedzy:

Nabywca: Gming Miejska Rumia (NIP 588 236 77 50), ul. Sobieskiego 7, 84-230 Rumia,
(Odbiorca) Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej z siedziba w Rumi, ul. Slusarska
2 ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia, reprezentowanym przez Panig Gabriele Konarzewsky -
Dyrektor Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Rumi, zwana dalej
S2Administratorem”

a
S e 1, Z siedziba Wi dziatajgcym na podstawie wpisu do
Centralne] EWldEl’lC]l 1Inf0rmac11 0 Dz1a}a]nosc1 Gospodarcze] nr ... . lub KRS

vemmeninenne 5 NP, e, reprezentowanym przez
. ., Zwanym dalej ,,Podmlotem przetwarza]qcym
wspolme Zwanymi dalej ,Stronami".

1Zapis zamieszczony we wzorze formularza w celach informacyjnych — do usuniecia przez Wykonawce

W zaleZnosici od formy prawne] Wykonawcy

OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOC GOSPODARCZA -...... PESEL........zamieszkaty w ...... (kod pocztowy ......}, przy ul. ......, wpisany do ewidencj!

dziatalnodei gospodarczej prowadzonej przez ......, pod numerem ...... , prowadzacy dzidfalnosé gospodarczg pod firma...... w ...... {lkod pocztowy ...... ), przy
Ul vy NIP ..., REGON............ ,

SPOLKA AKCYINA {S.A.) | SPOLKA KOMANDYTOWO-AKCYINA (5.K.A.) —Spitka Akeyjna z siedzibg w ...... (kod pocztowy ...... ), pray ulicy ...... wpisana do
Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ...... , pod nr KRS ...... , 0 kapitale zaktadowym w wysokosci
...... zt, wptaconym w wysokesc ......, NIP ......,, REGOM ......,:

SPOLKA Z OGRANICZONAODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. 2 0.0. lub spétka z 0.0.) — Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w ...... {kod pocztowy
...... ), pray ulicy ......, wpisana do Rejestru Przedsighiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ......, pod nr KRS ..., o
kapitale zaktadowym w wysokoéci ...... 24, NIP ......, REGON ......,

SPOLK] OSOBOWE: SPOLKA JAWNA (sp.[.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOEKA PARTNERSKA (59.0.) = ...... Spdika ..... z siedzibg w ...... (kod pocztowy
...}, przy ulicy ...... , wpisana do Rejestru Przedsiebiorcw Krajowego Rejesiru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ....., pod nr KRS ...... » NIP

...... , REGOM ......,

SPOLKA CYWILNA (s.c.}—....... PESEL ...zamieszkaty w ...... {ikod pocztowy ......), przy ul. ......, wpisany do ewidendji dziafalnoéci gospodarczej prowadzonej

przez ... , pod numerem . PESEL wzamieszhaty wo... (kod pocztowy ...... ), przy ul. ......, wpisany do ewidencji dziatalnodel gospodarczej

prowadzonej przez ...... pod numerem ......, prowadzacy wspélnie dziatalnodé gospodarczg w formie spétki cywilnej pod firma...... W {kod pocztowy

...... ) pray ul. ..., NIP .., REGON............na podstawie umowy spdtki z dnia......., :

- STOWARZYSZENIA, INNE ORGANIZACIJE SPOLECZNE | ZAWOQDOWE, FUNDACIE WPISANE DO KRS — ... z siedzibg w ...... {kod pocztowy ...... ), pray ulicy ... ,
wpisana do Rejestru Stowarzyszen/Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pod nr KRS ......, NIP
REGON ......

Projekt , Klub intepracji spotecznej — ZAGORZE” wspdifinansowany z EBuropejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
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W zwigzku z zawarciem przez Strony w dniu .......... I. uMowy w sprawie przetwarzanie
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy w imieniu i na polecenie Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi - Administratora, zwanej dalej ,umowa giéwng”,
Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1.
Przedmiot, charakter i cel przetwarzania
. Przedmiotem niniejszej umowy jest przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy w imieniu i na polecenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Rumi - Administratora.

. Na mocy art. 28 oraz art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej: RODO) Administrator
(Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej w Rumi) poleca i upowaznia Podmiot
przetwarzajacy do przetwarzania danych osobowych niezbednych do realizacji umowy
NF o Z dNA . (2wanej dalej: umows gtéwna) w swoim imieniu.

. Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z niniejsza umowa ma charakter
przetwarzania danych w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu systemow
informatycznych.

. Niniejsza, akcesoryjna wzgledem umowy gldwnej, umowa powierzenia przetwarzania
danych, ma na celu uregulowanie wzajemnego stosunku Stron oraz obowigzkéw w
zakresie przetwarzania danych osobowych wynikajacych z zawartej Umowy Giéwnej.

§ 2.
Rodzaj danych, kategorie osob oraz czas trwania umowy
. Rodzaj danych osobowych objetych niniejsza umowa stanowig dane niezbedne do
- realizacji umowy gtéwnej.

. Kategoria os6b, ktérych dane dotycza, s osoby, ktérych dane przetwarzane sq przez
Miejski Osrodek pomocy Spotecznej w Rumi - Administratora.

. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia podpisania do czasu obowigzywania umowy
gtownej.

§3.
Obowiazki i prawa Administratora
. Administrator (Miejski Osrodek pomocy Spolecznej w Rumi) o$wiadcza, Ze jest
administratorem danych, ktére przekaze Podmiotowi przetwarzajacemu w celu
przetwarzania ich w jego imieniu.
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2. Przekazanie danych, o ktérych mowa powyzej jest nieodplatne.

3. Administrator (Miejski Osrodek pomocy Spotecznej w Rumi) moze monitorowaé
wdrozenie odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa w
§ 5 ust. 1 niniejszej umowy, przez Podmiot przetwarzajacy.

§4.
Obowigzki i prawa Podmiotu przetwarzajacego
1. Podmiot przetwarzajacy:

1) przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie
Administratora, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy,

2) zapewnia, by osoby upowainione do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaly si¢ do zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu
ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy,

3) podejmuje wszelkie $rodki wymagane na mocy art. 32 RODO:
a) przeprowadzenie analizy ryzyka; -
b) wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby

zapewnic stopien bezpieczefistwa odpowiadajacy opisanemu wczeéniej ryzyku
oraz biorgc pod uwage:

- pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

- zdolno$¢ do cigglego zapewnienia poufnoéci, integralnosdci, dostepnoéci i
odporno$ci systeméw i ustug przetwarzania;

- zdolno$¢ do szybkiego przywrécenia dostepnoéci danych osobowych i
dostgpu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

- regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczno$ci $rodkéw
technicznych iorganizacyjnych majgcych zapewni¢ bezpieczefistwo
przetwarzania,

c) wydawanie upowaznien do przetwarzania danych dla oséb dziatajacych w
imieniu Administratora (Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Rumi);

4) przestrzega warunkéw korzystania z uslug innego podmiotu przetwarzajacego,
o ktoérych mowa w § 5 niniejszej umowy,

5) biorac pod uwage charakter przetwarzania, wmiare mozliwoici pomaga
Administratorowi (Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Rumi) poprzez
odpowiednie S$rodki techniczne iorganizacyjne wywigzaé sie zobowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w rozdziale 111 RODO, a w szczegdlnoSci:

a) prawa do ochrony danych osobowych;
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6)

7)

8)

b) prawa do wyrazenia i cofniecia zgody;
c) prawa do informacji;

d) prawa do dostepu do danych;

¢) prawa do sprostowania danych;

f) prawa do bycia zapomnianym;

g} prawa do ograniczenia przetwarzania;

h) prawa do powiadomienia o sprostowaniu lub usunieciu danych lub ograniczeniu
przetwarzania;

i} prawa do przenoszenia danych;

j) prawa do sprzeciwu wobec przetwarzania;

k) prawa do niepodleganiu zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych;
1) prawa do kontaktu z 10D;

m} prawa do odszkodowania za szkode méthkowq lub niemajgtkowg,

uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dost¢gpne mu informacje, pomaga
Administratorowi (Miejskiemu O$rodkowi Pomocy Spotecznej w Rumi) wywigzaé
sig z obowigzkow okreslonych wart. 32-36 RODO, a w szczegdlnosci:

a) bezzwtlocznego zgtaszania wszelkich naruszen ochrony danych osobowych oraz
sukcesywne uzupetnianie przekazanych informacji (co ma zawierac zgloszenie:
art. 33,3 RODO);

b) pomocy Administratorowi (Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Rumi)
w poinformowaniu o0séb, ktérych dane dotycza o naruszeniu ich danych (art. 34
RODOJ;

c) pomocy Administratorowi (Miejskiemu O$rodkowi Pomocy Spotecznej w Rumi)
w dokonaniu oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych osobowych (art. 35 RODO);

d) konsultowaniu sie z organem nadzorczym (art. 36 RODO),

po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od
decyzji Administratora (Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Rumi) usuwa lub
zwraca mu wszelkie dane csobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba
ze prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazuja przechowywanie
danych osobowych;

udostepnia Administratorowi (Miejskiemu O$rodkowi Pomocy Spotecznej w Rumi)
wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych
w art. 28 RODO oraz umozliwia Administratorowi (Miejskiemu Osrodkowi Pomocy
Spotecznej w Rumi) lub audytorowi
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upowaznionemu przez Administratora (Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w
Rumi) przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia sie do nich,

9) niezwlocznie informuje Administratora (Miejski O$rodek pomocy Spotecznej w
Rumi), jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie niniejszego
rozporzgdzenia lub innych przepiséw Unii lub pafistwa cztonkowskiego o ochronie
danych.

. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze posiada informacje na temat Administratora
(Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Rumi), o ktérych mowa w art. 13 RODO oraz
Ze zapozna z nimi osoby, ktérych przetwarzane dane dotycza.

. Bez uszczerbku dla art. 82, 83 i84 RODO, jezeli Podmiot przetwarzajacy naruszy
postanowienia RODO przy okredlaniu celéw i sposobéw przetwarzania, uznaje sie go
za administratora w odniesieniu do tego przetwarzania.

§ 5.
Korzystanie z ustug podwykonawcow
. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze wdrozyl odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, by przetwarzanie speilnialo wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktoérych przetwarzane dane dotycza.

. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez
uprzedniej szczegétowej lub ogdlnej pisemnej zgody Administratora (Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi). W przypadku ogdlnej pisemnej zgody podmiot
przetwarzajgcy informuje Administratora (Miejski O$rodek pomocy Spotecznej w
Rumi) o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastapienia
innych podmiotéw przetwarzajacych, dajac tym samym Administratorowi (Miejskiemu
Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Rumi) mozliwo$é wyrazenia sprzeciwu wobec takich
Zmian.

. Jezeli do wykonania wimieniu Administratora (Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rumi) konkretnych czynnoéci przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
korzysta zushug innego podmiotu przetwarzajagcego, na ten inny podmiot
przetwarzajgcy natoZone zostajg — ha mocy umowy te same obowigzki ochrony danych
jak w umowie miedzy administratorem a podmiotem przetwarzajacym, o ktérych to
obowigzkach mowa w § 4, w szczeg6lnoéci obowigzek zapewnienia wystarczajacych
gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych iorganizacyjnych, by
przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO. Jezeli inny podmiot przetwarzajacy nie
wywigze sig¢ ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna
odpowiedzialno$¢ wobec Administratora (Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Rumi) za wypelnienie obowigzkéw innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na
pierwotnym Podmiocie przetwarzajgcym.

. Wystarczajace gwarancje, o ktérych mowa w ust. 1i 3 niniejszego paragrafu, Podmiot
przetwarzajacy moze wykaza¢ miedzy innymi poprzez stosowanie zatwierdzonego
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kodeksu postepowania, o ktérym mowa w art. 40 RODO lub zatwierdzonego
mechanizmu certyfikacji, o ktérym mowa w art. 42 RODO.

§ 6.
Zachowanie poufnosci
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest bezterminowo do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji, ktérych ujawnienie bytoby sprzeczne z interesem Administratora
(Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi).

. Podmiot przetwarzajgcy jest zwolniony z obowigzku zachowania poufnosci, o ktérej
mowa powyzej, wylgcznie w przypadku: ‘

1) uzyskania pisemnej zgody Administratora (Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Rumi} na ujawnienie informacji;

2) gdy obowiqzek ujawnienia informacji wynika z obowiazujacych przepiséw prawa.

. Administrator (Miejski O$rodek pomocy Spotecznej w Rumi} ma prawo pisemnie
upowaznic¢ Podmiot przetwarzajacy do przekazania konkretnej osobie wskazanych w
upowaznieniu informacji. :

§7.
Postanowienia koficowe
. Realizacja niniejszej umowy nie wiaze sie z dodatkowymi kosztami dla Administratora
(Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi).

. Do wzajemnego wspoétdzialania przy wykonywaniu umowy, Strony wyznaczaja:
1) Joanne Skowroniska, tel. 537 807 960, mail - j.skowronska@mops.rumia.pl - ze
strony Administratora (Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi),
2} et RSRS8O RS RS RS
(imig, nazwisko, telefon, e-mail, faks) - ze strony Podmiotu przetwarzajacego.
Strony dopuszczajg zmiane oséb, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.
. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany niniejszej umowy celem dostosowywania jej do
obowigzujacych przepiséw prawa.
. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
bezskutecznosci, z tym Ze nie wymagaja formy aneksu do umowy nastepujace zmiany:

1) danych teleadresowych,

2)  danych rejestrowych,

3) danych osob, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu,

4)  zmiany sposobu reprezentacji Stron.
W przypadkach okreslonych w pkt 1-4 niniejszego ustepu, konieczne jest pisemne
powiadomienie drugiej Strony o wystapieniu sytuacji tam okreslone;j.
. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej umowy, nie rozwigzane w drodze
porozumienia, beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Administratora (Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rumi).
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6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, zastosowanie bedg mialy

7.

«©

przepisy kodeksu cywilnego oraz RODO.

Strony zgodnie ustalajg, iz w przypadku, gdy Podmiot przetwarzajacy wskutek zmiany
przepisow prawa w zwiazku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE stanie sie
administratorem danych osobowych, niniejsza umowa ulega rozwiazaniu z dniem
wejécia w Zycie nowych przepiséw prawa. Rozwigzanie umowy nie wymaga odrebnych
pisemnych o$wiadczefi woli Stron. Ust. 4 niniejszego paragrafu stosuje sie
odpowiednio.

Umowa zostata sporzadzona w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Kazda ze Stron potwierdza odbiér egzemplarza umowy.

Administrator Podmiot przetwarzajacy



