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ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843
z poz. zmian.) Gmina Miejska Rumia - Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi, zaprasza do skladania ofert na;
$wiadczenie kompleksowej ustugi zwigzanej z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz zadan
przypisanych inspektorowi ochrony danych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych, zwanej dalej ,UODQ”, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawle ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO” i innymi obowigzujacymi przepisami prawa.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
Swiadczenie kompleksowe] ushugi zwiazanej z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz zadan przypisanych
inspektorowi ochrony danych zgodnie z przepisami RODO i innymi cbowigzujacymi przepisami prawa, wtym w
szezegbinosei przez:

1} Inspektora ochrony danych:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODQO oraz innych przepisow Unii lub
pafstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b} monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw czionkowskich o achronie
danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podziat cbowigzkéw, dziatania zwiekszajace $wiadomosé, szkolenia personeiu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym aucdyty;

¢) nadzor nad wdrozeniem przez administratora odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
aby przetwarzanie odbywalo sie zgodnie z RODO;

d} nadzor nad ochrong praw osoh, ktérych dane dotycza;

e} udzielanie na zadanie zalecefi co do oceny skutkéw dia ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

)  wspdlpraca z organem nadzorczym;

g) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsuitacji we wszelkich innych sprawach;

h) petnienie funkeji koordynatora Zespotu ds. Ochrony Danych Oschowych.



2) Zespdtds. Ochrony Danych Osobowych:
a) koordynowanie wykonania aceny skutkow dla ochrony danych oraz udzielanie na zadanie zalecen co
do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania;
b) przygotowanie formut speiniajacych obowiazek informacyjny i nadzor nad jego realizacjg;
c) wspdlpraca z organem nadzorczym;
d) przygotowanie zgloszenia naruszenia bezpieczefistwa do organu nadzorczego oraz 0séb, ktdrych dane
dotyczg; .
e) wykonanie, przy wspdipracy z innymi komérkami crganizacyjnymi Administratora oraz pdZniejsze
prowaczenie rejestru czynnoéci przetwarzania;
f) wykonanie, przy wspétpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Administratora oraz péZniejsze
aktualizowanie niezbgdnych polityk i procedur ochrony danych.
3) wspblprace — w ramach realizacji zadan Administratora Danych jako podmiotu przetwarzajacego —
w zakresie tworzenia umdw oraz realizacji zadar na polecenie innego administratora,
4) wspdiprace — w ramach wspdladministrowania danymi — w zakresie tworzenia zasad przelwarzania
i ochrony danych oschowych.

Szczegbly wspolpracy okresli umowa zawarta migdzy Zamawiajgcym a przysziym Wykonaweg wediug wzoru
Zamawiajgcago.

Zamawiajacy:

- prowadzi dziatalnosé na terenie Miasta Rumi w siedzibie glownej przy ul. Slusarskiej 2 oraz 5 filiach, zlokalizowarych
przy ul: Abrahama 17, Starowiejska 17, Sobieskiego 7, Miyiska 8, Stoczniowcow 7b (Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
zmiany lokalizacji siedziby i filii na terenie Miasta Rumia w trakcie Swiadczenia usiugi),

- zatrudnia 77 pracownikéow (w tym 74 przetwarza dane osobowe),

- w strukturze Osrodka jest 12 komérek organizacyjnych réznigcych sie zadaniami merytorycznymi,

- przetwarza dane osobowe w 15 systemach informatycznych,

- ma aktualnie powolanego 10D z firmy zewnetrznej,

- posiada opracowang i funkcjonujaca Pelityke Ochrony Danych, Rejestr czynnosci przetwarzania (w RCP zawartych
jest 18 procesdw przetwarzania danych, w tym 92 czynnosci — w trakcie opracowywania zmian), procedure zarzadzania
systemami informatycznymi, analize ryzyka (w trakcie opracowywania zmian), klauzule informacyjne, wzory formularzy,
kiore sg na biezaco aktualizowane.

Wymagania wabec Wykonawcy:

- Wykonawca/osoba wskazana do realizacji zamodwienia musi posiadaé co najmniej 5-letnie doswiadczenie w
prowadzeniu kompleksowej obstugi w zakresie zwigzanym z realizacjg zadan ochrony danych osobowych i pelnieniem
funkgji Administratora Bezpieczenstwa Informacjifinspekiora Ochrony Danych w jednostkach administracji publicznej, w
tym minimum 2-letnie doswiadczenie w orodkach pomocy spolecznej,

- Wykonawca/ osoba wskazana do realizacji przedmiotu zamdwienia posiada ukoficzone studia podyplomowe z zakresu
ochrony danych osobowych i kursy/warsztaty/szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych,

- Wykonawca/osoba wskazana do realizacji zamdwienia bedzie prowadzita szkolenia pracownikow/ nowozatrudnionych
pracownikow, stazystow osobiScie w siedzibie Zamawiajgcego (nie dopuszcza sie Swiadczenia ushugi drogg
elektroniczng, poprzez platformy e-learningowe czy komunikatory spoleczne, chyba ze Zamawiajacy dopusci taky
mozliwost w zwiazku z hiezaca sytuacj epidemiczng w Polsce), szkolenia aktualizacyjne pracownikow przeprowadzane



2 razy w roku oraz kazdorazowo po Zmianie przepisdéw prawa w zakresie ochrony danych osobowych,

- Wykonawca/osoba wskazana do realizacji zaméwienia $wiadczy usiuge osobiscie w siedzibie Zamawiagjacego, w
dniach i godzinach ustalonych odregbnie pomigdzy Stronami oraz na kazde Zgdanie Zamawiajacego oraz w siedzibie
Wykonawey,

- czas reakeji Wykonawcy/osoby wskazanej do realizacji zambwienia po otrzymaniu zgloszenia od Zamawiajacego na
wykonanie ustugi:

* telefonicznie — niezwlocznie po otrzymaniu zgloszenia, konsultacje na biezago,

* e-mailowo — staly, nie pézniej niz do 6 godzin po otrzymaniu e-maila,

- obecnosé Wykonawcy/osoby wskazanej do realizacji zaméwienia w siedzibie Zamawiajacego — nie rzadziej niz raz na
2 tygodnie i nie poZniej niz w ciagu 24 godzin od otrzymania zgloszenia

- Wykonawca bedzie aktualizowat Polityke ochrony danych obowigzujacej u Zamawiajacego przynajmniej raz w roku,
oraz po wystapieniu zmian w przepisach prawa.

2, Przewidywany termin wykonania zaméwienia:

od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. Jub do wyczerpania szacunkowej kwoty brutto bedacej wartoscig umowy,
w zaleznosci kira z przesianek wystapi wezesniej.

3 Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
Pordwnaniu zostana poddane oferty niepodlegajace odrzuceniu.
1) Kryteria oferty:

a) Kryterium nr 1 - cena stafa brutto: koszt miesigcznej kompleksowsj usiugi (Zamawiajacy nie
dopuszcza naliczania zadnych dodatkowych opiat).

b) Kryterium nr 2 ~ doSwiadczenie w prowadzeniu kompleksowej obstugi w zakresie zwigzanym z
realizacjg zadan ochrony danych osobowych i pelnieniem funkcji Administratora Bezpieczefistwa
Informacji/inspektora Qchrony Danych w jednostkach administracji publicznej: rzadowej i
samorzadowej (dokumenty potwierdzajace: odwiadczenie ze wskazaniem tych podmiotdw),

¢} Kryterium nr 3 — doéwiadczenie w prowadzeniu kompleksowej obstugi w zakresie zwigzanym z
realizacjg zadan ochrony danych osobowych i pefnieniem funkeji Administratora Bezpieczenstwa
Informacji/inspektora Cchrony Danych w oSrodkach pomocy spotecznej (dokumenty potwierdzajgce:
o$wiadczenie ze wskazaniem tych podmiotow).

2)  Znaczenie poszczegblnych kryteriow:
a)  Kryterium nr 1 stanowi 40 % punktacji, ilos¢ punktéw obliczana bedzie wediug wzoru:

0S¢ punitow za - cena oferty naftanszej
kryterium nr 1 cena oferty ocenianej

x 100 pit x40 %

— oferta powinna zawiera¢ ostateczng i statg cene za Swiadczong ustuge, cena winna byé zaokraglona do
dwdch miejsc po przecinku,

— rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysziym Wykonawca odbywac sie beda w ziotych polskich,

— ceny jednostkowe i stawki okreslone przez przysziego Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku
realizacji przedmiotu zamowienia i nie beda podlegaly waloryzacii,



b) Kryterium nr 2 stanowi 30% punktacii. llosé punktéw za Kryterium nr 2 zostanie wyliczona na podstawie
tabeli a nastepnie zostanie przeliczona wg wzoru ;

Lp. llo&€ 1at doswiadczenia w prowadzeniu kompleksowe] obslugi w zakresie Liczba
zwigzanym z realizacjg zadan ochrony danych osobowych i pelnieniem funigji kté
Adminisiratora Bezpieczefistwa Informacji/lnspektora Ochrony Danych w punkiow
jednostkach administracii publicznej

1 Od 5 lat do 8 lat 1
2 PowyzZej 8 lat do 10 lat 3
3 Powyzej 10 lat 6
flos¢ punktow za _ Hlo§é punktow wediug tabeli
kyteriumnr 2 6 X100 pkt x 30 %

c) Kryterium nr 3 stanowi 30% punktaciji. lloé¢ punkiow za Kryterium nr 3 zostanie wyliczona na podstawie

tabeli a nastepnie zostanie przeliczona wg wzoru;
L.p. llo&é lat doswiadczenia w prowadzeniu kompleksowej obstugi w zakresie Liczba
zwigzanym z realizacjg zadanh ochrony danych osobowych i pefnieniem funkgji unktéw
Administratora Bezpieczenstwa Informacii/inspektora Ochrony Danych w P o
osredkach pomecy spoteczng

1 Od 2 lat do 3 lat 1
2 Powyzej 3 lat do 4 lat 3
3 Powyzej 4 lat 6
flo&é punktow za Ho8€ punkidw wediug tabeli
yiormm 3 e X100 pkt x 30°%

Maksymalnie oferta moze uzyskaé 100 pkt ze wszystkich kryteridw.

Migjsce oraz termin sktadania ofert:
1) Oferte mozna przekazaé drogs;
a) pocztowsg na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi

ul. Slusarska 2
84 — 230 Rumia z dopiskiem: ,Realizacja zadan ochrony danych osobowych”,

b) elekironiczng na adres: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl, w tytule maila wpisujac: ,Realizacia
zadan ochrony danych osohowych”

c) oferty skladne osobiscie w siedzibie Zamawiajacego nalezy umiescié w zamknietej kopercie z
dopiskiem ,Realizacja zadan ochrony danych osobowych” Nie otwieraé przed 28.10.2020 r. godz.
15.00." i zZtozy¢ ja w skrzynce na dokumenty w holu siedziby. Nalezy pamigtag, ze zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w O$rodku, wszelka korespondencja (w tym rowniez oferty) podlega 24-godzinnej
kwarantannie, dlatego zaleca sie sktadanie ofert z odpowiednim wyprzedzeniem.

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 28.10.2020 r. do godz. 15:00
Oferty zloZzone po terminie, o ktérym mowa w pkt 2 nie beda rozpatrywane.

L0 N
- ——



Termin otwarcia ofert;
Oferty zostang otwarte w dniu 29.10.2020 r.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami oraz sposéb porozumiewania sie:
Kierownik Dzialu Administracyjnego Ewelina Gajewska,

e-mail: zamowieniapubliczne@mops.rumia.pl,

tel. 58 671-05-56 wew. 810

pisemnie: na adres O$rodka ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia.

Wykaz oswiadczen oraz dokumentdw, jakie maja dostarczyé przyszli Wykonawcy w celu potwierdzenia

speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) wypetniony zatgcznik nr 1, nr 2 i nr 3 do niniejszege zapytania ofertowego {w przypadku skiadania oferty
droga mailowa — podpisany przez Wykonawce i zeskanowany), '

2) aktualny wydruk ze strony internetowej CEIDG/KRS (lub odpis KRS) - dotyczy prowadzacych dziatalnosé
gospadarcza,

3) o$wiadczenie Wykonawcy odnosnie braku prowadzenia wzgledem niego postepowania upadio$ciowego
badz innego postepowania zmierzajacego do likwidacji przedsiebiorstwa Wykonawcy,

4) dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje

5) na wezwanie Zamawiajacego - dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w obstudze jednostek
administraciji publicznej.

8. Inne istotne informacje:

1)
2)

3)

4)

Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy niezwiocznie, jednak nie pdznigj niz na dwa dni przed uplywem terminu skiadania ofert
udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjanienie tresci Zapytania ofertowego wplynie nie
poznigj niz do konhca dnia, w kidrym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu skiadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié wyjasnief albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. PrzediuZzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wnioskéw
¢ wyjasnienie treSci Zapytania cofertowego. Tresé zapytah wraz z wyjasnieniami tresci Zapytania
ofertowego Zamawiajacy przekaze Wykonawcom (bez ujawniania Zrddia zapytania), ktdrym przekazat
Zapytanie oraz zamiesci je na stronie internetowej, na kidrej udostepnione jest Zapytanie, {j.
mops.rumia.pl w zakiadce Zamdwienia Publiczne / Postepowanie do 30 tys. euro W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienié tres¢ Zapytania
ofertowego. W takiej sytuacji Zamawiajacy powiadomi o zmianach wszystkich Wykonawcéw, ktdrym
przekazano Zapytanie ofertowe oraz zamiesci stosowna, informacje na stronie internetowej, na kiorej
zamiescit Zapytanie.

Oferte skiada sie, pod rygorem jej bezskutecznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim, natomiast
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ktore zatgczone zostang do oferty, nalezy zlozy¢ wraz
z fumaczeniem na jezyk polski.

Formularz ofertowy i pozostate dokumenty ofertowe musza byé podpisane przez osobe/osoby
upowaznione do dzialania w imieniu Wykonawcy.



Wszystkie zalaczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktére sg nosnikami informacji zaleca sig
ponumerowaé. Brak powyzszego nie skutkuje cdrzuceniem oferty.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w ofercie winny byé zaparafowane przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone datg naniesienia zmian, Tras¢ oferty musi
odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie ponosi kosztdw sporzadzenia i wysykki ofert jak réwnieZ innych kosztéw poniesionych
przez wykonawcow, w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu.

Termin i forma platnosci: przelewem, co najmnie] 14 dni od daty doreczenia do MOPS Rumia, przy ulicy
Slusarskiej 2, faktury prawidiowo wystawionej pod wzgledem finansowym i rachunkowym.

Umowa zostanie zawarta wedlug wzoru Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikaciji odwiadczonych przez Wykonawce informacii, poprzez
zadanie przedioZenia dokumentow poSwiadczajacych prawdziwost zlozonych oswiadczen. Weryfikacja
dotyczyé bedzie Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, a Wykonawca
zostanie wybrany do realizacji zambwienia. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zioZenia dokumentow
i oSwiadczen przed podpisaniem umowy. W sytuacii nieuczynienia przez Wykonawce zado$¢ wezwaniu,
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy traktujac jg jako niespeiniajacg wymogow zapytania ofertowego.
W takigj sytuacji jako najkorzysiniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wedltug pierwotnego wyboru,

10) Zamawiajacy zastrzega mozliwoSC udostepnienia skanu protokotu wyboru ofery uczestnikom

postepowania, na pisemny wniosek (sktadany réwnieZ droga elektroniczng).

11) Zamawiajacy ma prawo w kazdej chwili odstapié od dalszego prowadzenia postepowania, jezeli bedzie

fo uzasadnione jego waznym interesem.

12) Zamawiajgcy ma prawo wezwaé Wykonawce do uzupetnienia oferty, wyznaczajac mu termin 2 dni

roboczych.

13) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

- nig zloZono przynajmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktbra zamawiajgcy
zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, chyba e zamawiajacy moze zwiekszyé te kwote
do najkorzystniejszej oferty; '
- jezeli zostaly zlozene oferty dodatkowe o takiej samej sumie punktéw i takie] samej cenie,

-+ wystgpita istotna zmiana okolicznodci powodujgca, Ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamodwienie nie le2y w interesie publicznym lub interesie zamawiajacego, ¢zego nie
mozna byto przewidzieé wezesniej; : '

- postepowanie obarczone jest niemozliwoscia do usuniecia wada;

14) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

- jej tre&¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

- jej Zozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwe
konkurenci;

- zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia i cena nie zostata naleZycie wyjasniona
przez Wykonawce;

- zawiera bledy w obliczeniu ceny,

-po jednokrotnym wezwaniu do uzupeinienia nadal jest niepetna,

-zioZona zostanie pe wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,

- w innych szczegolnie uzasadnionych przypadkach, jezeli przyjecie oferty byloby niezgodne z interesem
publicznym a jej odrzucenie nie narusza zasad konkurencyinosci, legainosci i gospodarnesei.




Zapytanie ofertowe nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy/realizacji zamowienia.

Informujg, Ze:

1)

2)

%)

Administratorem danych csobowych Wykonawcy jest Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej w Rumi, zwany
dalej Adminisfratorem;

adres korespondencyjny ul. Slusarska 2; 84-230 Rumia;

numer telefonu (58) 58 671 05 56;

mozliwe jest rowniez skorzystanie zelekironicznej skrzynki podawcze] ePUAP: adres
skrzynki /MOPSRUMIA/SkrytkaESP

niezaleznie od wprowadzonego kanatu komunikaciji poprzez skrzynke podawcza osoby, kiore nie dysponuja
Srodkami  do skladania kwalifikowanego podpisu elekironicznego lub podpisu  elekironicznego
potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP, w sprawach danych osobowych moga korzysta z poczty e-mail
sekratariat@mops.rumia.pl

Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy/oséb wskazanych do
realizacji zamowienia, ‘

inspekiorem  danych osobowych u Administratora jest Pani Grazyna Kawczynska, e-mail:
iodo@mops.rumia.pl

Zamawiajacy o$wiadcza, Ze speinia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE} 2016/679 2 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie ¢ ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej; RODO, tym samym, dane
oschowe podane przez Wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami
krajowymi i instrukcjg kancelaryjng Zamawiajacego.

Dane osobowe Wykonawcy/osdb wskazanych do realizacji zamoéwienia przetwarzane bedg w celu
przeprowadzenia niniejszego postepowaniu © udzielenie zaméwienia publicznege prowadzonego
w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - prawo zaméwieh publicznych (t. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 z pdz. zmian.), reélizacji obowigzkow i praw (w tym roszczen) wigzacych sie z prowadzonym
postepowaniem oraz w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.

Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych oschowych sa przepisy prawa wskazane w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamGwien publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmiofy, kidrym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania zgodnie z obowigzujgcym u Zamawiajgcego
regulaminem postepowania przy udzielaniu zamdwief publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ziolych réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a takze
art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacii publicznej.



6) Dane osohowe Wykonawcy/osdb wskazanych do realizacji zaméwienia beda przechowywane przez Migjski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi przez okres 10 lat od dnia wybrania najkorzystniejszej oferty a w
przypadku zawarcia umowy z Wykonawca 10 lat od zakericzenia trwania umowy.

7) Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych oschowych Wykonawcy w celu innym niz cel okreslony w pkt
3 powyzej. Jezeli administrator bedzie planowal przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktdrym
dane osobowe zostaly zebrane (ij. cel okréélony w pkt 3 powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem
poinformuje on osobe, kidrej dane dotycza, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych
informagii, o ktorych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

8} Podanie przez Wykonawce danych oscbowych stanowi wymog, kidrego spelnienie warunkuje mozliwosé
ubiegania sie ¢ udzielenie zaméwienia publicznego.

9) Wykonawca jest zobowigzany, w zwiazku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do wypelnienia
wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwiazanych z udzialem
w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Do obowigzkow tych naleza;

a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane osobowe
dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazal zamawiajacemu w tresci
oferty lub dokumentow skiadanych na zadanie Zamawiajacego,

b)  obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane Wykonawca
pozyskat w sposob posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu w tresci oferty tub
dokumentéw sktadanych na zadanie Zamawiajacego,

10) W celu zapewnienia, Ze Wykonawca wypelnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych
interesdbw  osoby  trzeciej, kibrej dane zostaly przekazane w zwigzku z  udzialem
w postepowaniu, Wykonawca sktada o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
11) Wykonawca/osoby wskazane do realizacji zaméwienia/ posiadajg prawo do:
a) bycia poinformowanym, dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania™, ograniczenia
przetwarzania danych osobowych**,
b} wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Qchrony Danych Oschowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych PanifPana dotyczacych narusza przepisy RODO;
12) Zamawiajacy informuje, ze:
a) w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktdrych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO {(zwigzanych
z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane
osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawey do bycia poinformowanym o odpowiednich
zabe'zpieczeniach, 0 ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem ofrzymania przez
Wykonawce od administratora kopii danych osohowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagaioby
niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadaé od csoby, kidrej dane dotycza, wskazania



dodatkowych informacii majacych na celu sprecyzowanie Zgdania,
w szczegdinosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego badz
konkursu, a w przypadku udostepniania protokotu z postepowania juz zakonczonego wskazania
dodatkowych informacji majgcych w szczegélnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia,

b) wystapienie z Zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia przetwarzania danych),
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

13) Dane osobowe Wykonawcy/osoby wskazanej do realizacji zamowienia nie podlegajg zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,

14) Dane osobowe mogg by¢ udostepniane tylko podmiotom kontrolnym w zakresie zamowien publicznych.

15)Podanie danych osobowych zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym jest dobrowolne, jednakze ich
podanie warunkuje mozliwo$¢ udziatu w niniejszym postepowaniu.

¥ skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze  skutkowal¢ zmiang  wyniku  postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Opracowala:
Ewelina Gajewska

 Podpis Dyrektora MOPS



Zalacznik nr 1
to zapytania ofertowego nr DA,222.1.43.2020

OFERTA
Lp. Wymagane Informacje Informagje podane przez Wykonawce
Nazwa Wykonawcy/lmie i nazwisko
1 tw przypadku prowadzenia dziatalnodci gospodarczej przez osobe
’ fizyczna/ w przypadku spolki cywilne] imie | nazwisko kazdego ze
wsp&inikow)
Adres siedziby Wykonawcy/ oraz adres migjsca zamieszkania
Wykonawcy
9 {w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osobe
) fizyczna/w przypadku spéiki cywilnej - adres zamieszkania kazdego ze
Wspolnikdw — gdy jest inny niz adres siedziby Wykonawcy):
3. Numer telefonu/ faksu:
4. Adres e-mail:
5 Osoby wyznaczone do kontaktu
) {w przypadku, gdy inne niz Wykonawca wskazany w pkt 1)
6 Numer telefonu osoby wyznaczonej do kontaktu (w przypadku, gdy
) inny niz numer telefonu Wykonawcy wskazany w pkt 3)
7 Adres e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu
) (w przypadku, gdy inny niz e-mail Wykonawcy wskazany w pki 4)
Numer REGON, NIP/PESEL
3 (w przypadku prowadzenia dziatalnosci gaspedarczej przez osobe
) fizyczng/ w przypadku spéiki cywilnej PESEL kazdego ze wspéinikow)

W cdpowiedzi na zapytanie oferfowe DA.222,1.4¢.2020 sikdadam oferte na ustuge polegajaca na kompleksowej realizacji zadar ochrony danych
osobowych i zadan przypisanych inspekiorewi ochrony danych dla Miejskiego Oérodka Pomocy Spolecznej w Rumi:
Oswiadozam, iz

zapoznaiem/am sig z trescig zapytania oferlowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

niniejsza oferta nie zawiera informacji stanowiagych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

0. oferuje realizacje ustugi bedace] przedmiotem zamdwienia, zgodnie 2 wymogami opisanymi w zapytaniu ofertowym wedhug poniZszej

................. )
.................. )

1. posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem zamowienia.
2.
3. osoby, kidre hedg uczestniczyC w realizacji zamowieniu posiadajg wymagane uprawnienia.
4. zapoznalem/am sie ze wzorem umowy Zamawiajgcego i nie wnosze do niej zastrzezef.
5.
konktrencji,
6. znajduje/nie znajduje” sie w stanie upadiosci lub likwidacii.
7. zalegam/nie zalegam™ w optacaniu sidadek i podatkow.
8.  jestem zwiazany/zwigzana® ninigjszq oferta przez okres 30 dni od daty ziozenia oferty.
9. dorealizacji przedmiotowego zaméwienia wskazuje 080DY: ...
1
kalkulacii.
Stafe wynagrodzenie miesigczne netto ................. PLN {sfownie: ..o
State wynagrodzenie miesieczne brutto .. ... TP PLN (slownig; ..o ovineniniiiennn
Wynagrodzenie roczne netto ... PLN (SIOWNIE: .. oo e )
Wynagrodzenie raczae brutto ................ PLN (SOWNI&: ... e )

*nievdadciwe skreslit

Data i czyteiny podpis Wykonawcy
lub csoby reprezentujgcej Wykonawce



Zataeznik nr 2
do zapytania ofertowego nr DA.222.1.49.2020

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE WYKONAWCY/OSOBY WSKAZANEJ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

Lp.

Nazwa jednostki administracji publiczngj (rzadowej lub samorzadowey), w tym osrodki
pomocy spolecznej

Okres realizacii

od do o6 m-cy/lat

2

3 4

Data i czyielny podpis Wykonawcy
lub osoby reprezentujacej Wykonawce



Zalacznik nr 2

do zapytania ofertowego nr DA.222.1.49.2020

UPRAWNIENIA | KWALIFIKACJE WYKONAWCY/OSOBY WSKAZANEJ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

Lp. | Nazwa ukehczonego szkolenia, kursu, warsztatéw z zakresu RODO, studia podyplomowe Data Zatgezniki :
z ochrony danych osobowych ukonczenia (certyfikaty,
zadwiadezenia ifp.)
1 2 3 4

Data i czytelny podpis Wykonawcy

[ub osoby reprazentujgcej Wykonaweg




Wzdr umowy do postepowania nr DA.222.1.49.2020

Umowanr .......ccccccceeeiienennne .
swiadczenia ustug ochrony danych osobowych

zawartawdniu ... roku pomiedzy:
Nabywcq Gmina Migjska Rumia z siedziba w Rumi, 84-230, przy ul. Jana 1ll Sobieskiego 7, NIP: 588 -236-77-50,

Odbiorca: Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rumi, 84-230, przy ul, Slusarskiej 2, zwanego dalej MOPS
FEPreZEentOWaNYM PIZEZ ....evevviivrieerecciiees e e e ees e earveeaeans zwana w tresci Umowy Administratorem Danych,

. wpisanym O FEIESHIUL ... ,
zwang w tresci Umowy Wykonaweca, kidrg reprezentuja:

0 nastepujace] tresci:
§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem ninigjszej Umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Administratora ustug zwigzanych
z realizacjq zadanh inspektora ochrony danych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (og6ine
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO" i innymi obowiazujgcymi przepisami prawa.

2. Zadania wykonywane w ramach realizacji zadan ochrony danych osobowych cbejmujg nastepujace czynnosci,
realizowane w szczegolnosci przez:

1) Inspektora achrony danych;

a} informowanie Administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepisow Unii lub panstw
czionkowskich ¢ ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b} monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub panstw czionkowskich o ochronie danych
oraz polityk Administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym

1% Zapis zamieszczony we wzorze formularza w eelach informaeyjnych — do usunigeia przez Wykonawee

W zaleznoéot od formy prawne] Wykonawey

0S0BA FIZYCZNA PROWADZACA DZIAMALNOC GOSPODARCZA-...... PESEL........, zamieszkaly w ...... (kod pacztowy ......), pizy ul. ......, wpisany do ewidenc)i dzialalnosei gospodarczej
prowadzonej przez ......, pod numerem ......, prowadzgey dziakinose gospudarcza_ pod firmg,..... w ...... {kod poczlowy .....), przy ul, ......, NIF ..., REGOM,...........,

SPOLKA AKCYINA (SA} | SPOLKA :{OMANDYTOWO AKCYJMA (5.KA) — Spotka Akoyina z medzwba_w . (kod pocztowy <)y PIZY Ulicy ... wpisana do Rejestru Przedsigbioreow
Krajowego Rejestru Sqdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pad nrKRS ..., o kapitale zaxladowymwwysokoéoi < 24, wiptaconym wwysckosci ..., NIP ..., REGON ...
SPCLKA 7 OGRANICZONAODPOWIEDZIALNOSCIA (30- z 0.0, lub spﬁlka 200)- Spélka z ograniczong odpowledziginodcia z sledzibg w ...... {kod pocztowy ......), przy ulicy ......, wpisana
do Rejestru Przedsighiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ......, pod nr KRS ......, o kapitale zakladowym w wysolosei ..., 24 NIP ..., REGON ......,
SPOLKI OSOBOWE: SPOLKA JAWNA (sp.j.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k), SPOLKA PARTNERSKA (sp.p)) — ..... Spotka ..... z siedzibg w ...... (ked pocztowy ......), przy ulicy ...,
wpisana do Rsjestru Przedsighioredw Krajowego Rajestru Sgdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy ..., pod nr KRS ..., MIP ..., REGOM ......,

SPCLKA CYWILNA(s.c.)=...... PESEL.,.........zamleszkely w ...... (kod pocziowy ......), orzy ul. .....,, wpisany do ewidencji dzialeincéc] gospodarczej prowadzonej przez ......, ped numerer ...
I.... PESEL............ zemleszkaly w .,.... (kod pocztowy ......), przy ul. ......, wpisany do ewidencji dziatalncscl gespedarczej prowadzong] przez ....., pod numerem ......, prowadzacy wspéinle
dzialelnoéé gespodarcza w formle spdlki cywilnej pod firma,..... W ...... (ked pocztowy ...}, przy ul. ....., NIP.....,, REGON............ na pedsiawie umnowy spotki z dnia.......,

- STOWARZYSZENIA, INNE ORGANIZACJE SPCELECZNE | ZAWQDOWE, FUNDACJE WPISANE DO KRS - .., z sledzibg w ...... {(kod pocztowy ......), przy ulicy ......, wpisana do Rejesiru
Slowarzyszen/Przedsieblorcéw Krajowege Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..., pod nr KRS ..., NIP ..., REGON.......
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podzial obowigzkéw, dzialania zwiekszajgce S$wiadomosE, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

¢) nadzér nad wdroZeniem przez administratora odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby
przetwarzanie odbywalo sie zgodnie z RODO;-

d) nadzor nad ochrong praw oséb, ktérych dane dotyczg;

e} udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z art. 35 RODO;

f)  wspbtpraca z organem nadzorczym;

g) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

h) petnienie funkcji koordynatora Zespotu ds. Ochrony Danych Osabowych
2) Zesptt ds. Ochrony Danych Osobowych:

a) koordynowanie wykonania oceny skutkow dla ochrony danych oraz udzielanie na Zzadanie zalecen ¢o do
oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania;

b) przygotowanie formut speiniajacych obowigzek informacyjny i nadzér nad jego realizacja;
¢) wspdipraca z organem nadzorczym;

d) przygotowanie zgtoszenia naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzorczego oraz oséb, ktdrych dane
dotycza;

e) wykonanie, przy wspotpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Administratora oraz poznigjsze
prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;

f) wykonanie, przy wspotpracy z innymi komdrkami organizacyjnymi Administratora oraz pdzniejsze
aktualizowanie niezbednych polityk i procedur cchrony danych.

3) W ramach realizacji zadah Administratora jako podmiotu przetwarzajacego, wspdlpraca w zakresie tworzenia
uméw oraz realizacji zadan na polecenie innego administratora.

4) W ramach wspdladministrowania danymi, wspdipraca w zakresie tworzenia zasad przetwarzania i ochrony
danych osobowych.

Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnosé za dzialania i zahiechania 0séb, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 ninigjszej
Umowy, na rzecz Administratora.

Z uwagi na wiasciwy przephyw informacji pomiedzy Stronami Wykonawca jest zobowigzany na zadanie Administratora
do informowania go o stanie wykonania przedmiotu Umowy i pedejmowanych czynnoéciach.

§ 2. SZCZEGOLOWE ZASADY WSPOLPRACY

Strony zgodnie ustalaja, ze Administrator zobowigzany jest na kazde zadanie Wykonawcy do udzielania mu wszelkich

niezbednych informacji oraz udostepniania stosownych dokumentdw koniecznych do nalezytego wykonywania
niniejszej Umowy.

Strony zgodnie owiadczajg, 7e $wiadczenie ustug objetych Umowa bedzie sie odbywaé w siedzibie Administratora
w dniach i godzinach ustalonych odrebnie pomiedzy Stronami oraz na kazde Zgdanie Administratora oraz
w szczego6lnosci w siedzibie Wykonawcy.

W razie zaistnienia takiej koniecznosci, Administrator udzieli Wykonawcy stosownego petnomocnictwa do dziatania
w stosunku do osdb trzecich, w sprawach objetych przedmiotem Umowy.

Na zyczenie Wykonawcy, w razie zaistnienia takiej konieczno$ci Administrator udostepni w swojej siedzibie
Wykonawcy Srodki niezbedne do wykonywania niniejszej Umowy.

W zakresie realizacji przedmiotu Umowy, oscby wskazane w § 4. ust. 2, pkt. 1 niniejszej umowy podlegaja
bezpoérednio Administratorowi. '
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Strony zobowigzuja sie do dolozenia wszelkich staraf w celu zapewnienia, aby $rodki tacznosci wykorzystywane do
odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych gwarantowaly zabezpieczenie danych, w tym w szczegdlnosci
danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem os6éb trzecich nieupowaznionych do zapoznania
sig z ich trescig,

§ 3. PRAWA | OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca oswiadcza, Ze osoby wskazane w § 4. ust. 2, pkt. 1 niniejszej umowy spetniajg wymogi art. 37 ust. 5
RODO, czyli posiadajg kwalifikacje zawodowe, a w szczegdlnosci wiedze fachowa na temat prawa iprakiyk
w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetno$ci wykenywania zadan wskazanych w art. 39 RODO.

Przy $wiadczeniu usiug objetych trescig niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zachowania najwyZszej
starannosci wymaganej ze wzgledu na zawodowy charakter prowadzonej dziatalnosci, w tym do przestrzegania
obowigzujacych przepisow prawa oraz przepisow wewnetrznych obowigzujacych u Administratora.

Wykonawca w szczegolnosci zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowat o:
1} wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu,

2} wszelkich czynnodciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych,
prowadzonych w szczegblnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, sadami, urzedami
pahstwowymi lub policjg,

3} niezdolnosci do wypetnienia umowy.

§ 4. PRAWA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA DANYCH

Administrator o$wiadcza, Zze jest administratorem danych osobowych, kidrych ochrone bedzie nadzorowat
Wykonawca oraz danych osobowych Wykonawcy | wspdlpracownikow Wykonawcy.

Administrator:
1) wyznacza Inspektora ochrony danych w osobie ..........caw oraz osobe go zastepujgca w osobie ..................;
2) zapewni, by ww. osoby:

a) byly w}aééiwie i niezwlocznie wigczane we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych;

b) byly wspierane w wypeinianiu zadan niniejsze] umowy poprzez zapewnienie im dostepu do danych
osobowych i operacji przetwarzania;

¢) nie otrzymywaty instrukcji dotyczacych wykonywania ww. zadan;
d) nie byly odwolywane ani karane za wypetnianie swoich zadan;
e) podlegaly najwyzszemu kierownictwu Administratora.

3) zawiadamia Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o wyznaczeniu Inspektora ochrony danych oraz jego
Zastepcy w terminie 14 dni od dnia wyznaczenia (zgodnie z art. 10, ust 1 oraz art. 11a, ust. 3 ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych);

4) udostepnia imie, nazwisko oraz adres poczty elekironicznej Inspektora i jego Zést@pcy, wskazany w zgtoszeniu
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych, na swojej stronie intemetowej, a jeZeli nie prowadzi wiasnej

strony internetowej, w sposob ogélnie dostepny w miejscu prowadzenia dziatalnosci, niezwtocznie po ich -

wyznaczeniu (zgodnie z art. 11 oraz art. 11a, ust. 3 ww.).

5) tworzy Zespot ds. Ochrony Danych Osobowych, skiadajacy sie z nigj wymienionych 0s6bh:
a) Inspektor ochrony danych wymieniony w pkt. 1) — Koordynator Zespotu
b) Zastepca Inspektora ochrony danych wymieniony w pkt. 1) — czionek Zespotu

C) e - cZonek Zespotu, pracownik Administratora,
A} — czionek Zespotu, pracownik Administratora,
) IR - czlonek Zespotu, obstuga informatyczna Administratora,
] JUUUTRT -~ ¢zionek Zespotu, obstuga informatyczna Administratora,
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Administrator udostepnia Wykonawcy wszelkie informacie i srodki niezbedne do wykonywania niniejszej Umowy, na
kazde jego Zadanie, w sposob umozliwiajacy Wykonawcy terminowa realizacje zadan.

Osoby wyznaczone do kontaktow z Wykonawca;
1) Sl semaill...,
2) 1 L LeMail

§ 5. POUFNOSC

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktérych ujawnienie bytoby sprzeczne
z interesem Administratora, a Administrator zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informaci,
ktorych ujawnienie bytoby sprzeczne z interesem Wykonawcy.

Zobowigzania, o ktdrych mowa powyzej chowigzujg bezterminowo.

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby wskazane w § 4. ust. 2, pkt. 1 niniejszej umowy, zobowigzane sa do zachowania
tajemnicy i poufnosci, co do wykonywania zadan okrelonych niniejsza umowa.

Wykonawca zobowigzuje sie takze do nieudostepniania osobom trzecim jakichkolwiek informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

Wykonawca jest zwolniony z obowiazku zachowania poufnosci, o ktdrym mowa powyzej, wytacznie w przypadku:
1} uzyskania pisemnej zgody Administratora na ujawnienie informacji;

2) gdy obowiazek ujawnienia informacji wynika z obowigzujacych przepisdw prawa, w tym, w zwigzku z toczgcym
sie postepowaniem sgdowym, administracyjnym itp.,

3) gdy ujawnienie informacji bedzie mie¢ miejsce w stosunku do osohb zobowiazanych do zachowania poufnosci,
w tym w stosunku do doradcow Stron, ktorzy ztoza stosowne o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci;

Administrator ma prawo pisemnie upowazni¢ Wykonawce do przekazania konkretnej osobie wskazanych
W upowaznieniu informacji.

§ 6. WYNAGRODZENIE

Z tytutu wykonywania niniejszej Umowy Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie w wysokosci wynoszace)
netto ..., 4, brutto ................ Zt (stownie: ......c....coovivnrann. ), ptatne w oparciu o fakiure przedkiadang
przez Wykonawce na adres e-mail: ..........ocoooiciiiiie e do 5 dnia kazdego kolejnego miesigca
za miesiac poprzedni. Momentem doreczenia jest data odebrania przez Administratora Danych wiadomosci e-mail z
informacia, iz e-faktura zostata wystawiona i jest zatacznikiem do e-maila w formacie pdf.

Z zastrzezeniem ust. 3 wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje calos¢ wynagrodzenia miesigcznego,
naleznego Wykonawcy zwigzanego z realizacja niniejszej Umowy.

Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg, niniejszej Umowy, inne niz wskazane w Umowie, bedg ponoszone przez
Administratora, o ile beda zasadne i niezbedne dla prawidiowej realizacii przedmiotu umowy. W kazdym przypadku
Administrator musi wyrazi¢ na nie zgode.

Wykonawca o$wiadcza, ze wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje zascby niezbedne do utrzymania jego wiedzy
fachowej.

Wykonawca oswiadcza, Ze na dzief podpisania umowy jest/nie jest” platnikiem YAT.

Zaplaty naleznodci z tytulu wystawionych faktur bedg dokonywane przez Administratora przelewem na’ rachunek
Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i
finansowym faktury. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w dokumentach, o kidrych mowa w niniejszym

-----
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Administrator Danych zastrzega sobie prawo do kazdorazowego zwrotu otrzymanej od Wykonawcy nieczytelnej lub
niepoprawnie wystawiongj faktury. Bedzie to skutkowaé przesunieciem terminu ptatnosci o okres przedioZenia
Administratorowi Danych poprawnego dokumentu.

Prawidiowo wystawiona faktura zwiera dane: Nabywca: Gmina Migjska Rumia, ul. Sobieskiego 7, 84-230 Rumia, NIP
588-236-77-50, Odbiorca; Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Slusarska 2, 84-230 Rumia.

Dniem zaptaty jest dzieh obciazenia rachunku bankowego Administratora Danych.

§ 7. CZAS TRWANIA UMOWY | JEJ ROZWIAZANIE
Umowe niniejsza zawiera sie od dnia 01.01.2021 roku na czas okre$lony do dnia 31.12.2021.
Umowa moze by¢ rozwigzana na piémie przez kazda ze Stron:
1)  ze skutkiem natychmiastowym w sytuacjach okreslonych w § 8 ust. 21 3;

2) z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, dokonanego pod rygorem niewaznosci na pismie ze
skutkiem rozwigzujacym na koniec nastepnego miesiaca kalendarzowego.

W kwestiach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez jedna ze stron, Wykonawca jest bezwzglednie zobowiazany do
podjecia natychmiastowych dziatan niezbednych dla wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania danych
osobowych powierzonych na podstawie niniejszej umowy.

Wykonawca w terminie 14 dni od dnia zakohczenia umowy, przekaze Administratorowi przetwarzane dane osobowe
oraz usunie je nieodwracalnie ze wszystkich swoich nosnikdw danych.

W wypadku rozwigzania niniejszej umowy Administrator jest zobowigzany do przestania Wykonawcy skanu
dokumentu potwierdzajacego wystanie do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oschowych informacji o odwolaniu
Inspektora zgodnie z art. 10, ust. 4 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych.

§ 8. ODPOWIEDZIALNOSC STRON UMOWY

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za nalezyte Swiadczenie usiug objetych ninigjszg Umowa, na zasadach
okreslonych w RODO oraz innych obowigzujacych przepiséw prawa.

Administrator bedzie miat prawo rozwigzaé niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym, bez zachowania terminéw
wypowiedzenia, w razie razacego naruszenia przez Wykonawce zadan wynikajacych z art. 39 ust. 1 RODO,
z przyczyn od niego zaleznych, obowiazkéw objetych przedmictem niniejszej Umowy. Stwierdzenie uchybienia
realizacji obowiazkéw wynikajacym z Umowy przez Wykonawce, winno zostaé stwierdzona na pismie z podaniem
podstawy ijego przyczyn, za$ Wykonawca bedzie miat prawo do pisemnego ustosunkowania sie do stawianych
zarzutdw w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma stwierdzajacego uchybienie.

Wykonawca bedzie miat prawo rozwigzaé niniejsza Umowe w frybie natychmiastowym, bez zachowania terminow
wypowiedzenia, w razie niezapewnienia przez Administratora informacii i danych niezbednych do prawidiowego
wykonywania usiug objetych Umowa, po uprzednim wezwaniu Administratora do przediozenia tych danych w terminie
€0 najmniej 14 dni.

§ 9. PRZENIESIENIE PRAW

Wykonawca nie moze przenies¢ praw wynikajacych z niniejszej Umowy na osoby trzecie, bez uzyskania pisemnej
zgody Administratora na powyzsze.

Administrator moze dokonaé cesji praw wynikajacych z niniejszej Umowy na nowe podmioty, bedace jego nastepcami
prawnymi.

§ 10. POWIERZENIE DANYCH OSOBOWYCH

Na mocy art. 28 oraz art. 29 RODO Administrator poleca i upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych
osobowych niezbednych do realizacji tej umowy w imieniu i na polecenie Administratora.
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Celem przetwarzania danych jest realizacja umowy, w szczegblnosci dostep do tych danych w czasie audytow,
opiniowania umoéw oraz innych czynno$ci realizowanych przez Wykonawce.

Rodzaj danych osobowych podlegajacych powierzeniu stanowia wszystkie dane osobowe niezbedne do realizacji
niniejszej umowy.

Osobami, ktérych dane dotycza, sg osoby, ktérych dane przetwarza Administrator.

Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych, ktére powierzy Wykonawcy w celu przetwarzania ich w jego
imieniu.

Przekazanie danych, o ktdrych mowa powyzej, jest nieodpiatne.

Wykonawca:

1)

7)

9)

oswiadcza, ze wdrozyl odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie spefiaio wymogi RODO
i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza oraz przetwarza dane oscbowe wylgcznie na polecenie
Administratora, ktére stanowi niniejsza umowa;

Zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do zachowania
tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy;

podejmuje wszelkie Srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;
przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, o ktorych mowa w ust. 8;

biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie
srodki techniczne iorganizacyjne wywigzaé sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Ill RODO;

uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacie, pomaga Administratorowi wywiazac sie
z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO, a w szczegoinosci:

a) bezzwloczne zgtasza wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych oraz sukcesywne uzupetnianie
przekazane informacie;

b) pomaga Administratorowi w poinformowaniu osdb, ktérych dane dotycza o naruszeniu ich danych;

c) w celu realizacji obowigzkéw, o ktdrych mowa powyZej, Wykonawca w miare mozZliwosci dokumentuje
wszelkie okolicznosci i zbiera wszelkie dowody, ktére pomoga Adminisiratorowi wyjasnié szczegdly
naruszenia, w iym jego charakter, skale, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne oraz osoby
poszkodowane.

po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, zaleznie od decyzji Administratora, usuwa lub
zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba Ze prawo Unii lub prawo
panstwa czionkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych;

udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spemienia obowigzkéw okreslonych
w art. 28 RODO oraz umozliwia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora
przeprowadzanie audytow, w tym inspekcii, i przyczynia sie do nich;

niezwiocznie informuje Administratora, jezeli iego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub
innych przepiséw Unii lub panstwa czlonkowskiego o ochronie danych.

Korzystanie z US*UQ podwykonawcc')w (w zaleznodci od wybranego Wykonawey):

1)

Jezeli do wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnosci przetwarzania Wykonawca korzysta z ustug
innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot przetwarzajacy natozone zostaja — na mocy umowy te
same obowiazki ochrony danych jak w umowie migdzy Administratorem a Wykonawca, o ktérych to obowigzkach
mowa ust. 7.

Jezeli inny podmiot przetwarzajacy nie wywiaZe sig ze spoczywajacych na nim obowigzkow ochrony danych,
petha odpowiedzialnosé wobec Administratora za wypetnienie obowiazkdw innego podmiotu przetwarzajacego
spoczywa na Wykonawcy.

Administrator wyraza ogéing zgode, aby Wykonawca korzystat z ustug nizej wymienionych podmiotéw, podczas
przetwarzania w imieniu Administratora;

a) Nazwa, NIP: ..., REGON: ..., adres korespondencyjny: ....
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b} Nazwa, NIP: ..., REGON: ..., adres korespondencyjny: ....
¢) Nazwa, NIP: ..., REGON. ..., adres korespondencyjny: ...

4} Wykonawca informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastapienia
innych podmiotéw przetwarzajacych, dajac tym samym Administratorowi mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec
fakich zmian.

§ 11. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa odpowiednie zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego oraz
innych obowigzujacych na terenie RP przepisdw prawa.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy — poza wyjatkami przewidzianymi wyraznie w Umowie — wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie spory wynikie na tle wykonywania ninigjszej Umowy, ktérych nie uda sig rozstrzygnaé polubownie,
rozstrzygane beda przez sad powszechny miejscowo whasciwy dla siedziby Administratora.

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach: jeden dla Administratora i jeden dla Wykonawcy.

Umowa wechodzi w 2ycie z dniem jej zawarcia.

Wykonawca Administrator
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